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1° RETIFICACAO REFERENTE AO EDITAL 07/2014

A SPDM - Associacdo Paulista para o Desenvolvimento da Medicina / Programa de Atencdo Integral a Satde torna

publico a retificagdo do EDITAL DE PROCESSO SELETIVO N° 07/2014 conforme a seguir:

INCLUIR: CONTEUDO PROGRAMATICO DA CATEGORIA PLANTONISTA TECNICO ADMINISTRATIVO
(PTA):

1. Cédigo de Etica dos Profissionais de Administracdo. 2. Conceitos de Organizacio: Componentes de uma
organizacdo; Objetivos de uma organizacdo; Tipos de organizagdo; Divisdo do trabalho. 2.1 Principais fungdes
organizacionais: Producdo; Marketing, Finangas, Recursos Humanos, Pesquisa e desenvolvimento e Suprimento de
materiais e logistica. 3. Conceitos de Administragdo e principais funcdes do processo de gestdo: Planejamento;
Organizacdo; Lideranca, Execucdo e Controle. 2.1 Eficiéncia, eficdcia, produtividade e competitividade em
administracdo; Ferramentas para aprimorar a eficiéncia de uma organizacio; Indicadores de desempenho. 4. Gestao de
Processos: Conceito de processo; Mapeamento de processos; Simplificacdo de processos; Racionalizacdo de processos;
Indicadores de desempenho; Avaliagdo de processos; Contribuicdo dos processos para os objetivos e metas da
organizagdo. 5. Raciocinio Ldégico. 6. Nocdes de Informatica: Windows: Conceito de pastas, diretérios, arquivos e
atalhos, drea de trabalho, drea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e
aplicativos. Internet: Navegacao de internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de pagina. Word, Excel e

Power Point. 7. Nog¢des de rotina administrativa hospitalar.

ALTERAR: O PRE REQUISITO DA CATEGORIA MUSICOTERAPIA para:
Ensino Superior Completo em Miisica ou Area da Satide com Especializagio em Musicoterapia ou Graduag¢io em

Musicoterapia / Experiéncia minima de 06 meses comprovada no Cargo de Musicoterapeuta.

Rio de Janeiro, 16 de julho de 2014.

Mario Silva Monteiro
Superintendente SPDM/PAIS



