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1ª RETIFICAÇÃO REFERENTE AO EDITAL 07/2014 

 
A SPDM – Associação Paulista para o Desenvolvimento da Medicina / Programa de Atenção Integral a Saúde torna 

público a retificação do EDITAL DE PROCESSO SELETIVO Nº 07/2014 conforme a seguir:  

 

INCLUIR: CONTEÚDO PROGRAMÁTICO DA CATEGORIA PLANTONISTA TÉCNICO ADMINISTRATIVO 

(PTA): 

 

1. Código de Ética dos Profissionais de Administração. 2. Conceitos de Organização: Componentes de uma 

organização; Objetivos de uma organização; Tipos de organização; Divisão do trabalho. 2.1 Principais funções 

organizacionais: Produção; Marketing, Finanças, Recursos Humanos, Pesquisa e desenvolvimento e Suprimento de 

materiais e logística. 3. Conceitos de Administração e principais funções do processo de gestão: Planejamento; 

Organização; Liderança, Execução e Controle. 2.1 Eficiência, eficácia, produtividade e competitividade em 

administração; Ferramentas para aprimorar a eficiência de uma organização; Indicadores de desempenho. 4. Gestão de 

Processos: Conceito de processo; Mapeamento de processos; Simplificação de processos; Racionalização de processos; 

Indicadores de desempenho; Avaliação de processos; Contribuição dos processos para os objetivos e metas da 

organização. 5. Raciocínio Lógico. 6. Noções de Informática: Windows: Conceito de pastas, diretórios, arquivos e 

atalhos, área de trabalho, área de transferência, manipulação de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e 

aplicativos. Internet: Navegação de internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressão de página. Word, Excel e 

Power Point. 7. Noções de rotina administrativa hospitalar. 

 

ALTERAR: O PRÉ REQUISITO DA CATEGORIA MUSICOTERAPIA para: 

Ensino Superior Completo em Música ou Área da Saúde com Especialização em Musicoterapia ou Graduação em 

Musicoterapia / Experiência mínima de 06 meses comprovada no Cargo de Musicoterapeuta.  

 

 

Rio de Janeiro, 16 de julho de 2014. 
 

Mario Silva Monteiro 
Superintendente SPDM/PAIS 

 


