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PROCESSO SELETIVO N° 001/2016

Edital N° 001/2016

( : I SCENTRO
QESTE

Consdrcio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana
Rua Professora Leonidia, n® 1203 - Centro

Em cumprimento as determinacdes do Senhor JOAO ELINTON DUTRA, Presidente do Conselho de Prefeitos,
do Consoércio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parand, no uso de suas atribuicdes legais e tendo
em vista o disposto no artigo 37, inciso Il da Constituigido Federal, a Comiss&o Especial de Concurso nomeada
pela Portaria n.° 15/2016, resolve:

TORNAR PUBLICO a abertura das inscricdes a Selegdo Competitiva Publica de Provas
Escritas, titulos e Praticas, para provimento de vagas existentes, que vierem a vagar ou a serem criadas
durante o prazo de validade da Selecdao Competitiva Publica, no quadro de servidores do Consorcio
Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana, nos termos da legislagdo pertinente e das normas

estabelecidas neste Edital.

1 - DO EMPREGO, NUMEROS DE VAGAS, VENCIMENTOS, JORNADA DE TRABALHO E HABILITACAO

1.1-
cargos abaixo relacionados:

Encontram-se abertas, para preenchimento das vagas mediante Selecdo Competitiva Publica, os

. Vagas Cadastro Remuneragao Carga
EMPREGO PUBLICO " de Horaria Requisitos Minimos
Imediatas R$
Reserva semanal
Auxiliar de Servigos Gerais 12 02 950,00 44 Ensino fundamental completo
Motorista CNH “D” 01 03 1.100,00 44 Ensino fundamental completo
Agente Social- Masculino 01 1.000,00 40 Ensino médio completo
Agente Social- Feminino 01 1.000,00 40 Ensino médio completo
Arteséo (a) 01 01 1.150,00 30 Ensino médio completo
Auxiliar Administrativo 08 04 1.100,00 40 Ensino médio completo
Auxiliar de Consultorio Dentario 01 01 950,00 30 Ensino médio completo e Curso de
Auxiliar de Consultério Dentario
Educador Social- Masculino 01 01 1.000,00 40 Ensino médio completo
Educador Social - Feminino 01 01 1.000,00 40 Ensino médio completo
Técnico Administrativo 03 02 1.400,00 40 Ensino médio completo
Ensino médio de nivel técnico ou
Técnico em Contabilidade 00 01 1.400,00 30 Ensino médio completo e curso de
Técnico de Contabilidade**
Técnico em Enfermagem - Feminino 10 04 1.300,00 44 Er.‘s"?" meédio completo e**C”rSO
écnico de Enfermagem
Técnico em Enfermagem - Masculino 08 02 1.300,00 44 EUS"?O médio completo e**C”rSO
écnico de Enfermagem
Ensino médio de nivel técnico ou
Técnico em Informatica 01 1.000,00 20 Ensino médio completo e Curso de
Técnico de informatica.
Ensino médio de nivel técnico ou
Técnico em Radiologia 01 1.760,00 24 Ensino médio completo e Curso de
Técnico de Radiologia **

Advogado 01 3.000,00 20 Ensino Superior em Direito**
Analista em Administracao ET‘?‘”‘.’ Superi(?r em Aq[niqistragéo,
. ’ 01 04 3.000,00 40 Ciéncias Contabeis, Ciéncias

Planejamento e Controle Econdmi s ~ -
condmicas, Administracdo Publica
Assistente Social 03 02 2.200,00 40 Ensino Superior em Servigo Social**
Contador 01 01 3.500,00 30 | Ensino Superior em Ciéncias
Contabeis
Educador Fisico 01 1.100,00 20 Ensino Superior em Educagéo Fisica
Enfermeiro- Feminino 05 02 2.200,00 44 Ensino Superior em Enfermagem **
Enfermeiro - Masculino 04 01 2.200,00 44 Ensino Superior em Enfermagem**
Farmacéutico 01 1.500,00 20 Ensino Superior em Farmacia **
Fisioterapeuta 01 1.100,00 20 Ensino Superior em Fisioterapia**
Médico Auditor/Regulador 01 4.000,00 10 Ensino Superior em Medicina **
Médico Clinico Geral 01 4.000,00 10 Ensino Superior em Medicina **

- - Ensino Superior em Medicina, titulo
Médico Psiquiatra 01 6.000,00 10 de especiaplista em psiquiatria **
Musicoterapeuta 01 1.100,00 20 Ensino Superior em Musicoterapia**
Nutricionista 01 1.100,00 20 Ensino Superior em Nutricdo **
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Pedagogo 01 1.100,00 20 Ensino Superior em Pedagogia

Psicologo 04 02 2.200,00 40 Ensino Superior em Psicologia **

Terapeuta Ocupacional 01 1.100,00 20 Ensino Superior em Terapia
ocupacional

**Possuir registro no Conselho de Classe.

1.2— Os candidatos aprovados na Selegdo Competitiva Publica, quando da sua convocagio, serao
admitidos pelo Regime da Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT), com jornada de trabalho e remuneragao
conforme descritos neste Edital.

1.3— Serao destinadas aos portadores de deficiéncia, 5% do total de vagas existentes conforme item 1.1,
desde que a deficiéncia de que s&o portadores n&o seja incompativel com as atribuicdes do cargo a ser
preenchido, nos termos do art. 43 do Decreto n°® 3.298/99.

1.4 — Na inexisténcia de candidatos habilitados para todas as vagas destinadas as pessoas portadoras de
deficiéncia, as remanescentes serdo ocupadas pelos demais candidatos habilitados, com estrita observancia
da ordem de classificagao.

1.5—- Os contratos serdo celebrados de acordo com a CLT, vigorardao por prazo indeterminado e somente
serao rescindidos nos seguintes casos:

1.5.1— Necessidade de redugdo do quadro de pessoal, por excesso de despesa, nos termos da lei
complementar a que se refere do artigo 169 da Constituicado Federal;

1.5.2 — Renuncia ou cancelamento do convénio de adesao assinado por iniciativa do Consércio Intermunicipal
de Saude do Centro-Oeste do Parana, dos Municipios, Estado ou da Uniao;

1.5.3 — prética de falta grave, dentre as enumeradas no artigo 482 da Consolidagdo das Leis do Trabalho —
CLT;

1.5.4 —acumulacéo ilegal de cargos, empregos ou fung¢des publicas;

1.5.5 — insuficiéncia de desempenho.

2. DOS REQUISITOS PARA NOMEACAO.

2.1 — Ser brasileiro nato, naturalizado ou gozar das prerrogativas de legislagdo especifica;

2.2 - Ter idade minima de 18 (dezoito) anos na data da convocagéao;

2.3 — Estar quite com as obrigagdes eleitorais mediante comprovagéo;

2.4 — Estar quite e liberado do servico militar, para os candidatos do sexo masculino através de
comprovagao;

2.5 - Possuir documento oficial de identidade e CPF;

2.6 — Possuir CNH categoria D ou superior para o cargo de Motorista, em plena validade, no ato da prova
pratica, sob pena de desclassificacdo desta Selegcao Competitiva Publica.

2.7 - Na&o estar condenado por sentenga criminal transitada em julgado e ndo cumprida, atestada por
certiddo negativa de antecedentes criminais, sem ressalvas, expedida pelo cartério criminal;

2.8 — Nao ter sido demitido por justa causa do servigo publico, atestado por declaragédo assinada pelo
candidato;

2.9 - Nao estar aposentado em decorréncia de cargo, fungao ou emprego publico de acordo com o previsto
no inciso XVI, XVII e paragrafo 10 do art. 37 da Constituicdo Federal, alterado pelas Emendas Constitucionais
n°19e 20;

2.10 — Na&o estar em exercicio de cargo publico, de acordo com previsto no inciso XVI e XVII do art. 37 da
Constituigao Federal, alterado pelas Emendas Constitucionais n® 19 e 20;

2.11 — Estar registrado no respectivo Conselho de Classe, bem como estar inteiramente quite com as demais
exigéncias legais do 6rgéo fiscalizador e regulador do exercicio profissional, quando for o caso;

2.12 — Possuir escolaridade e habilitacdo legal para o exercicio do cargo pretendido;

2.13- Apresentar os demais documentos solicitados no Edital de Convocacgéo para tomar posse do cargo.
2.14 — Os requisitos acima deverdo ser comprovados pelo candidato, se aprovado e convocado para tomar
posse do cargo.

3. DAS INSCRICOES

3.1 - Inscricao via internet:

3.1.1 — Sera admitida a inscricdo SOMENTE via internet, no endere¢o eletrébnico www.saber.srv.br,
solicitada no periodo de 08 horas de 29 de junho de 2016 até as 23h59min do dia 26 de julho de 2016.
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3.1.2— O Instituto Superior de Educacao, Tecnologia e Pesquisa Saber Ltda e o Consoércio Intermunicipal de
Saude do Centro-Oeste do Parana, nao se responsabilizardo por solicitagdo de inscrigao por via Internet nao
recebida por motivo de ordem técnica de computadores, falhas de comunicagéo, congestionamento das linhas
de comunicagao, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.
3.1.3— O candidato, apés realizar sua inscricdo via Internet, devera pagar o boleto bancario até a data de seu
vencimento, em toda rede bancaria.

3.1.4— O Boleto Bancario estara disponivel no endereco eletrénico www.saber.srv.bre devera ser impresso
para o pagamento da taxa de inscrigdo apds a conclusao do preenchimento da ficha de solicitagdo de inscrigao
on-line.

3.1.5— As inscri¢cdes via Internet somente serdo acatadas apdés a comprovagdo de pagamento da taxa de
inscricdo, EXCLUSIVAMENTE através do boleto bancéario, ndo sendo aceita qualquer outra forma de
pagamento.

3.1.6— O comprovante de inscrigdo do candidato estara disponivel no endereco eletrénico www.saber.srv.br,
apdés o acatamento da inscricdo, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a obtengdo desse
documento.

3.1.7 - Aos interessados que ndao possuem acesso a Internet, serdo disponibilizados terminais com
internet e assisténcia no periodo de 29 de junho de 2016 a 26 de julho de 2016, em dias uteis, de
segunda a sexta-feira, das 09 as 11h30min e das 14 as 16horas, no Consércio Intermunicipal de Saude
do Centro Oeste do Parand, portando documentos pessoais.

3.1.8 — No ato da inscricdo,o candidato portador de deficiéncia ou ndao que necessite de atendimento
diferenciado no dia das provas desta Selegdo Competitiva Publica ou prova diferenciada, devera requeré-lo,
por escrito, indicando as condigdes diferenciadas de que necessita para realizagdo das provas, conforme
anexo lll, devendo o mesmo ser enviado ao Instituto Saber com sede na Rua Maranhao n°. 1395, Centro,
Cascavel - Parana, CEP 85.801-050.

3.1.9 - Nao serdao confirmadas as inscrigbes cujo pagamento tenha sido realizado apés o horério limite de
compensacao bancaria do dia 27 de julho de 2016.

3.1.10. — DO VALOR DE INSCRIGAO:

Escolaridade exigida Valor da Valor de inscrigédo
Ensino fundamental R$ 40,00

Ensino médio e técnico R$ 70,00

Ensino superior R$ 100,00

3.2— O candidato podera obter informagcdes referentes a Selecdo Competitiva Publica no enderecgo
eletrbnico www.saber.srv.brou pelo telefone (45) 3225-3322.

3.3— Antes do recolhimento da taxa de inscri¢gdo, o candidato devera certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos para tomar posse do cargo, se aprovado, pois a taxa, uma vez recolhida, ndo sera restituida
em hipétese alguma.

3.4 - Haveraisengéo da taxa de inscricéo, conforme decreto federal n°® 6.593/2008.

3.4.1- Conforme o Decreto Federal n.° 6.593, de 2 de outubro de 2008, Art. 1°, ficam isentos do pagamento
da taxa de inscrigao neste Selegdo Competitiva Publica, realizado no ambito municipal, os candidatos que:

a) estiverem inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (Cad Unico), de que
trata o Decreto Federal n.° 6.135, de 26 de junho de 2007; e

b) for membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n.° 6.135, de 26 de junho de 2007.

3.4.2- O candidato que faz jus ao beneficio devera:

a) efetuar sua inscrigdo na Selegdo Competitiva Publica no periodo de 29 de junho a 08 de julho de 2016,
através do site www.saber.srv.br.

b) Preencher a declaragéo de que atende a condi¢do estabelecida no item 3.4.1, “b”, conforme anexo Il deste
edital.

¢) Encaminhar pelos Correios para o Instituto Saber, Rua Maranhdo, 1395, Centro, Cascavel — PR CEP:
85801-050, até o dia 08 de julho de 2016, os seguintes documentos: Anexo Il devidamente preenchido, cépia
autenticada do documento de identificacdo tipo R.G.; copia autenticada da Carteira de Trabalho — CTPS
(paginas que identifiquem o candidato e caracterizem a sua situacdo de desemprego).

3.4.3 - A declaracao falsa sujeitara o candidato as sang¢des previstas em lei, aplicando-se, ainda, o disposto no
paragrafo unico do art. 10 do Decreto n.° 83.936, de 6 de setembro de 1979.

3.4.4 - N&ao sera aceita solicitagdo de isengdo de pagamento de valor de inscricdo via fax ou via correio
eletrénico.
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3.4.5- A relagcdo dos pedidos de isencao deferidos e indeferidos sera divulgada, em mural no Consorcio
Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana, e no site www.saber.srv.br no dia 22 de julho de 2016.
3.4.6 - Os candidatos que tiverem seus pedidos de isencao indeferidos deverao acessar o enderego eletrénico
www.saber.srv.br, imprimir o boleto para pagamento da taxa de inscricdo e efetuar o pagamento até o dia 27
de julho de 2016, conforme procedimentos descritos neste edital.

3.5 — O candidato ou seu procurador sao responsaveis pelas informacdes prestadas na ficha de inscrigao,
arcando o candidato com as consequéncias de eventuais erros, fraudes e/ou omissdes, bem como pela
apresentagédo de documentos fora dos prazos e critérios estabelecidos por este edital.

3.6 — O pedido de inscricdo sera indeferido para os candidatos que néo satisfizerem as exigéncias impostas
por este edital.

3.7 — A Comissao Organizadora da Selecdo Competitiva Publica divulgara a homologagao das inscrigbes, em
mural e site do Consorcio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana, no érgao Oficial de Imprensa
do Consoércio Intermunicipal de Saude do Centro Oeste do Parana — CIS CENTRO OESTE e no site
www.saber.srv.brno prazo de até 10 (dez) dias apds o encerramento das mesmas.

3.8 — Havendo divergéncia nos dados cadastrais do candidato ou ndo encontrando o nome no Edital de
Homologagéao das Inscrigbes, o candidato devera entrar em contato com o Instituto Saber através dos telefones
(45) 3225-3322 ou através do e-mail institutosaber@gmail.com, para comprovacdo de ter cumprido o
estabelecido no item 3 e subitens, conforme cronograma.

3.9- O candidato que ndo acompanhar a homologagéo das inscricbes e nao tiver sua inscricdo homologada
NAO podera realizar a prova escrita. Caso sua inscrigdo seja homologada em outro cargo, ele somente
podera realizar a prova para o cargo onde constar o seu nome.

3.10 - O candidato, ao efetivar sua inscrigdo, assume inteira responsabilidade pelas informagdes constantes no
Requerimento de Inscrigdo, sob as penas da lei, bem como assume que esta ciente e de acordo com as
exigéncias e condigdes previstas neste Edital, do qual o candidato nao podera alegar desconhecimento.

3.11- E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento dos Editais e demais comunicados
(divulgagdo da homologacéo das inscri¢cdes, locais e datas das provas e outros) desta Selecdo Competitiva
Publica, que serdo publicados no jornal Orgao Oficial do Municipio, afixado em mural no hall de entrada do
Consorcio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana e no site www.saber.srv.br .

4. DAS VAGAS DESTINADAS A CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

41— As pessoas portadoras de deficiéncia é assegurado o direito de inscricdo na Selecdo Competitiva
Publica de que trata este Edital, nos termos do Decreto Federal n°. 3.298/99, desde que a deficiéncia de que
sdo portadoras seja compativel com as atribuicdes do cargo em provimento.

4.2 - O direito a nomeacéo nas vagas reservadas aos portadores de necessidades especiais sera definido
pelo laudo apresentado, conforme item 4.4 deste edital, o qual sera avaliado e homologado por médico do
Consorcio Intermunicipal de Saude do Centro Oeste do Parana.

4.3 - Caso o candidato inscrito como portador de deficiéncia ndo se enquadre nas categorias definidas no
art. 4, incisos | a V, do Decreto Federal n°. 3.298/99, a homologacao de sua inscricdo se dara na listagem geral
de candidatos e n&o na listagem especifica para portadores de deficiéncia.

44 - Os candidatos portadores de deficiéncia deverdo obrigatoriamente encaminhar, via SEDEX,
requerimento de reserva de vagas para deficiente, conforme anexo Il e laudo de deficiéncia, com expressa
referéncia ao codigo correspondente da Classificagao Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel
causa da deficiéncia, nos termos do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999 tendo como prazo
maximo para a postagem o dia 26 de julho de 2016, devendo ser enviado ao Instituto Saber com sede na Rua
Maranh&o n°. 1395, Centro, Cascavel - Parana, CEP 85.801-050.

4.41- A data de emissdo do laudo nao podera ser superior a noventa (90) dias que antecede a data de
publicagcao deste edital.

45— As pessoas portadoras de deficiéncia participardo da selecdo em igualdade de condicbes com os
demais candidatos no que se refere ao conteudo das provas, a avaliagdo, aos critérios de aprovagdo, ao
horario e local de aplicagao das provas e a pontuagdo minima exigida.

4.6 — O candidato portador de deficiéncia que, no ato da inscrigdo n&o declarar esta condigéo, nao podera
impetrar recurso em favor de sua situagao.

4.7 — A publicagao do resultado final sera feita em duas listas, contendo, a primeira, a pontuagéao de todos os
candidatos, inclusive a dos portadores de necessidades especiais, e a segunda, somente a pontuagao dos
portadores de necessidades especiais.
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5. DAS ETAPAS DO SELECAO COMPETITIVA PUBLICA

A Selecdo Competitiva Publica compreendera as seguintes etapas:

a) Primeira etapa: consistira de Prova Escrita Objetiva, de multipla escolha, com uma Unica alternativa
correta, de carater eliminatério e classificatorio a ser aplicada para todos os candidatos.

b) Segunda etapa:

Prova pratica de carater classificatério e eliminatério, para o cargo de Motorista.

Prova de titulos ou comprovada experiéncia profissional de carater apenas classificatorio, para os cargos
de nivel superior.

c) Terceira etapa: consistira em exame médico pré-admissional.

5.1 - DA PROVA ESCRITA

5.1.1 — A prova escrita objetiva sera realizada na data provavel de 14 de agosto de 2016,em local e
horario a ser divulgado no Edital de Homologagao das inscrigoes.

5.1.2 —A prova escrita tera a duracao improrrogavel de 4 horas, avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem)
pontos.

5.1.3 — O candidato devera comparecer ao local da prova munido de caneta esferografica azul ou preta, sendo
imprescindivel a apresentagdo de documento oficial de identificagdo com fotografia para ingresso na sala de
provas.

5.1.4— Sera excluido da Selegdo Competitiva Publica, por ato da Comisséo Especial de Concurso o candidato
que cometer qualquer irregularidade constante do item 5.1.6 deste edital.

5.1.5 — Sera de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento correto do cartdo de respostas, que
sera o unico documento valido para efeito de correcédo da prova.

5.1.5.1 — Nao serdo computadas as questbes nao-assinaladas, assinaladas a lapis, assim como as questdes
que contenham mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legiveis.

5.1.5.2 — O fiscal de sala entregara o Cartdo de Respostas, o qual é personalizado e devera ser assinado e ter
seus dados conferidos e, em hipétese alguma havera substituicdo do cartdo de respostas em caso de erro ou
rasura do candidato.

5.1.5.3 — O candidato devera transcrever as respostas da prova objetiva para o Cartdo de Respostas, que sera
0 unico documento valido para a correcdo. O preenchimento do Cartdo de Respostas é de inteira
responsabilidade do candidato e devera ser devidamente assinado e entregue ao fiscal de provas. Apods a
conclusao da sua prova, o candidato podera levar consigo o caderno de provas, apos 01 (uma) hora percorrido
do tempo de provas.

5.1.5.4-Recomendamos aos candidatos que nao levem telefones celulares ou outros equipamentos eletrénicos,
bem como, livros, anotagdes, boné e 6culos escuros, pois o Instituto Saber e o Consorcio Intermunicipal de
Saude do Centro Oeste do Parana nao se responsabilizam pela perda ou furto destes e outros materiais, pois
0s mesmos nao poderao ser utilizados durante a prova.

5.1.6 — Durante a realizagao da prova, nao serdo permitidas consultas de qualquer natureza, o uso de telefone
celular, fones de ouvido ou quaisquer outros aparelhos eletrbnicos ou similares, bem como, tratar com
descortesia os fiscais de provas ou membros da Comissao Especial de Concurso.

5.1.7 — O candidato ndo podera ausentar-se da sala durante a prova, a ndo ser momentaneamente, em casos
especiais, € na companhia de um fiscal de provas.

5.1.8 — Nao sera permitida a permanéncia de acompanhante do candidato ou de pessoas estranhas a Selegao
Competitiva Publica nas dependéncias do local de aplicagdo da prova.

5.1.8.1 - A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas devera levar um
acompanhante, que ficard em sala reservada para esta finalidade e que sera responsavel pela guarda da
crianga.

5.1.9- Em nenhuma hipétese havera segunda chamada para realizagdo da prova, seja qual for o motivo
alegado pelo candidato, importando a auséncia na sua eliminagdo da Selecao Competitiva Publica.

5.1.10 — Nao haverd, igualmente, realizacao de prova fora do horario ou do local previamente marcado.

5.1.11- Os dois ultimos candidatos ao terminarem a prova deverdo permanecer juntos na sala, sendo somente
liberados apds ter entregue o cartdo resposta e assinar a folha ata e o lacre dos envelopes que guardardo os
cartdes de respostas para correcéo.

5.1.12— O candidato que desejar interpor recurso contra alguma das questées, podera fazé-lo em Ata no dia da
prova ou conforme item 7 deste Edital.

5.1.13 — A prova escrita objetiva sera composta de questdes inéditas ou de dominio publico, cujo grau de
dificuldade seja compativel com o nivel de escolaridade minima exigida para cada cargo.
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5.1.14 — Durante a realizagdo das provas, o candidato que prejudicar a tranquilidade e o bom andamento do
concurso sera advertido e, em caso de reincidéncia, eliminado do certame.

5.2 - DA COMPOSIGAO DA PROVA ESCRITA:
5.2.1 — Para os candidatos aos cargos cuja escolaridade seja até o ensino fundamental completo, a prova
escrita sera composta de 30 questdes, abrangendo as seguintes areas de conhecimento:

Conteudos Quantidade de Questoes Peso Individual Nota

Lingua Portuguesa 10 3,0 30,00
Matematica 10 3,0 30,00
Conhecimentos Gerais e Legislagao 10 4,0 40,00
Valor Maximo da Prova 100,00

5.2.2 — Para os candidatos aos cargos cuja escolaridade seja o ensino médio completo e cursos técnicos a
nivel médio, a prova escrita sera composta de 50 questdes, abrangendo as seguintes areas de conhecimento:

Conteudos Quantidade de Questdes Peso Individual Nota

Lingua Portuguesa 15 2,0 30,00
Matematica 10 20 20,00
Conhecimentos Gerais e Legislagao 10 2,0 20,00
Conhecimentos Especificos do cargo 05 3,0 15,00
Conhecimentos gerais de informatica 10 1,5 15,00
Valor Maximo da Prova 100,00

5.2.3 — Para os candidatos aos cargos cuja escolaridade seja o0 ensino superior, a prova escrita ser4 composta
de 50 questdes objetivas e 01 questdo dissertativa, abrangendo as seguintes areas de conhecimento:

Conteudos Quantidade de Questdes Peso Individual Nota
Lingua Portuguesa 10 1,5 15,00
Matematica 10 1,5 15,00
Conhecimentos Gerais 10 1,0 10,00
Conhecimentos Especificos do Cargo 15 3,0 45,00
Conhecimentos gerais de informatica 05 1,0 05,00
Questao dissertativa em forma de resposta a
01 questdo sobre a fungdo, embasado no 01 10,0 10,00
conteudo programatico.**
Valor Maximo da Prova 100,00

** - Critérios de corre¢ao da questao dissertativa:

Dominio do Conteudo apresentado: 6,0

Clareza na exposigao das idéias. 2,0

Dominio da norma culta na modalidade escrita do idioma(1) 2,0

(1) Desconto de 0,50 pontos para cada erro de ortografia, acentuagéo, concordancia, pontuagéo, regéncia e
flexdo nominal/verbal.

5.2.3.1 —0O candidato que nao atingir 60% (sessenta por cento) da nota na prova objetiva ndo tera a corregao
da questao discursiva ou estudo de caso.

5.3 - DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS

5.3.1 — Os conteudos programaticos estdo descritos no Anexo | deste Edital e serdo disponibilizados aos
candidatos no mural do Consoércio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana e no site
www.saber.srv.br.

5.4 — DA PROVA DE APTIDAO PRATICA

5.4.1 — A prova de aptiddo pratica sera aplicada para o cargo de Motorista e sera realizada no dia 10 de
setembro de 2016, devendo os candidatos comparecer em frente ao Consorcio Intermunicipal de Saude do
Centro Oeste do Parana, as 13 horas, para o deslocamento ao local da prova.

5.4.2 - Somente serdo convocados para a prova pratica, os 20 (vinte) primeiros colocados na prova escrita,
sendo os demais candidatos considerados desclassificados da Selecao Competitiva Publica. Havendo empate
na 20? colocagao, serao convocados todos os empatados.
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5.4.3 - Os candidatos ao cargo de Motorista serdo avaliados dirigindo 6nibus. Os critérios para a avaliagao da
prova pratica para os cargos de Motorista serdo os seguintes:

a) Verificacédo das condigbes do veiculo;

b) Partida e parada;

c) Uso do cambio e dos freios;

d) Localizagao do veiculo na pista;

e) Observacao de normas e das placas de sinalizagéo;

f) Velocidade desenvolvida;

g) Obediéncia as situagdes do trajeto.

5.4.4 - A prova pratica sera valorada da seguinte forma: o candidato inicia a prova com 100 pontos, sendo-lhe
subtraido o somatdério de pontos perdidos relativos as faltas cometidas durante a realizagdo da prova, sendo
sua pontuacéo final calculada de acordo com a féormula abaixo:

Pontuagéo da Prova Pratica = (100 - } PP), sendo “Y PP” = somatéria dos pontos perdidos.

A gravidade das faltas sera definida conforme o previsto no Cddigo de Transito Brasileiro e serdo valoradas da
seguinte forma:

a) Faltas Gravissimas: 30 pontos negativos;

b) Faltas Graves: 20 pontos negativos;

c) Faltas Médias: 10 pontos negativos, e;

d) Faltas Leves: 05 pontos negativos.

5.5 — DA PROVA DE TiTULOS ECOMPROVADA EXPERIENCIA PROFISSIONAL
5.5.1 — Para os candidatos aos cargos cuja escolaridade minima seja o nivel superior havera prova de titulos,
conforme quadro abaixo.
5.5.2 — Somente serdo convocados para a prova de titulos, os candidatos que obtiverem nota maior ou igual a
60,00 (sessenta) pontos na prova escrita. Os demais candidatos serdo considerados desclassificados desta
Selegdo Competitiva Publica.
5.5.3 — A prova de titulos sera realizada no dia 10 de setembro de 2016,em horario e local a ser publicado no
Edital de homologacéo das inscrigdes.
5.5.4 — Os titulos poderdo ser encaminhados a Comissao Especial de Concurso, pessoalmente ou por
terceiros, sem necessidade de procuragao.
5.5.5 — O candidato que ndo encaminhar os titulos no prazo estipulado em edital recebera nota zero na prova
de titulos.

QUADRO DE ATRIBUIGAO DE PONTOS PARA A AVALIAGAO DE TIiTULOS:

Titulo Valor de cada Valor maximo
titulo dos titulos

a) Certificado e/ou Certiddo de Conclusdo de Curso de Pods
Graduacgao a nivel de Especializagdao, com carga horaria minima de 2,5 5,00
360 horas na area especifica do cargo pretendido.

b) Certificado e/ou Certiddo de Conclusdo de Curso de Poés

Graduagdo a nivel de Mestrado, na area especifica do cargo 6,00 6,00
pretendido.
c) Certificado e/ou Certiddo de Conclusado de Curso de P6s Graduagao

- . o : 9,00 9,00
a nivel de Doutorado, na area especifica do cargo pretendido.
d) Experiéncia Profissional em Servico Publico ou privado, estando

. . . ) 0,5 por ano 5,00

relacionado diretamente com a area afim do cargo a que concorre.
MAXIMO DE PONTOS A SER OBTIDO 25,00

5.5.6- NAO serdo aceitas DECLARACOES, em hipétese alguma.

5.5.7 — NAO serzo aceitas conclusdes de médulos de pds-graduacdo, apenas certificados de concluséo de
poés-graduacgao ou diploma.

5.5.8 — Os certificados ou diplomas de conclusdo de cursos de pds-graduacao deverdo ser expedidos por
instituicao oficial reconhecida e credenciada pelo MEC.

5.5.9- Na prova de titulos do subitem “d” sera aceita a comprovagdo do tempo de servigco mediante:
5.5.10 —Apresentagdo de cépia de CTPS, constando dados pessoais, 6rgéo contratante, periodo de inicio e
término do vinculo do emprego e da fungdo desempenhada.
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5.5.11 - Em se tratando de 6rgéos publicos, certiddo de tempo de servico, com firma reconhecida, constando
dados pessoais, 6rgdo contratante, periodo de inicio e término do vinculo do emprego e da funcéo
desempenhada, acompanhado do contrato de trabalho ou decreto de nomeagao.

5.5.12 - Nao sera computado como experiéncia profissional, o tempo de estagio ou monitor;

5.5.13— A apresentacado dos titulos se dara por fotocopia simples acompanhada do original (sendo o
original devolvido apdés confrontacdo com a fotocdpia) ou fotocdpia autenticada,e ndo poderado
apresentar rasuras, borrées, emendas ou entrelinhas.

6-DO RESULTADO FINAL
6.1— Os candidatos que somente prestarem a prova escrita serdo classificados em ordem decrescente, de
acordo com a média final obtida.
6.2— Os candidatos que prestarem prova escrita e prova pratica serao classificados em ordem decrescente,
de acordo com a média aritmética ponderada, obtida entre a prova escrita e a prova pratica, mediante a
seguinte férmula:

(nota da prova escrita) x 0,4 + (nota da prova de aptidao pratica) x 0,6 =Média de Classificagao.
6.3— Os candidatos que prestarem prova escrita e prova de titulos serdo classificados em ordem
decrescente, de acordo com a média final, resultante da soma algébrica obtida pela soma da nota da prova
escrita com a nota da prova de titulos.
6.4—  Serado considerados classificados, os candidatos com Média de Classificacdo Final igual ou superior a
60 (sessenta) pontos.
6.5- Na classificagdo final, dentre candidatos com igual nimero de pontos, serdo fatores de preferéncia, na
ordem de posicionamento:
a) idade igual ou superior a 60 anos, até o ultimo dia de inscricdo neste Concurso, de acordo com o previsto no
paragrafo unico do artigo 27 da Lei n°® 10.741, de 01/10/2003 (Estatuto do Idoso);
b) Candidato que obtiver maior nota na prova de Conhecimentos Especificos;
c) Candidato que obtiver maior nota na prova de Conhecimentos Gerais e Legislacao;
d) Candidato que obtiver maior nota na prova de Lingua Portuguesa;
e) Candidato mais idoso.

7. DOS PRAZOS PARA RECURSOS

7.1 — O candidato podera interpor recurso nos seguintes casos e prazos:

7.1.1 — Com relagdo a homologacéo das inscrigées, no prazo de 02 (dois) dias, a contar do primeiro dia util
subsequente ao da publicagdo do edital de homologacgéo das inscrigcdes.

7.1.2 — Com relacéo a prova escrita (questdes objetivas), no prazo de 02 (dois) dias uteis a contar do primeiro
dia util subsequente ao da publicagdo do gabarito.

7.1.3 — Com relacéo as provas praticas e titulos, no prazo de 02 (dois) dias uteis a contar do primeiro dia util da
publicagdo das notas das respectivas provas.

7.1.4 — Com relacao as incorre¢des ou irregularidades constatadas na execugéo do concurso, no prazo de 02
(dois) dias uteis, a contar da ocorréncia das mesmas.

7.2— O recurso devera ser individual com a indicagao da questdo que o candidato se julga prejudicado,
deixando claro sua solicitagdo de alteracdo de resposta ou anulacdo da questdo, e devidamente
fundamentado, comprovando as alegagdes com citagdo das fontes de pesquisa, paginas de livros, nome dos
autores, bibliografia especifica, entre outros, juntando cépia dos comprovantes, devendo o mesmo ser dirigido
a Comissao Especial de Concurso, entregue e protocolado no Consoércio Intermunicipal de Saude do Centro-
Oeste do Parana, Guarapuava, PR ou enviado via Sedex ao Instituto Saber, sito a Rua Maranhao, 1395,
centro, Cascavel, PR, CEP 85801-050.

7.3 — Sera indeferido liminarmente o recurso que nao estiver de acordo com o item 7.2, ou for interposto fora do
prazo, bem como os que contenham erro formal e ou material, em sua elaboracéo ou procedimentos que sejam
contrarios ao disposto nesse Edital.

7.4 — Se da analise de recursos resultar anulagéo de questbes, essas serdo consideradas como respondidas
corretamente por todos os candidatos. Se resultar alteragdo de gabarito, as provas de todos os candidatos
serao corrigidas conforme essa alteragéo e seu resultado final divulgado de acordo com esse novo gabarito.
7.5— Os recursos indeferidos liminarmente ndo estdo sujeitos a analise do mérito, mesmo que devidamente
fundamentados.

8. DA VALIDADE DO SELECAO COMPETITIVA PUBLICA
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8.1— O presente Selegdo Competitiva Publica tera validade por 02 (dois) anos a contar da data de
publicagdo da homologacao do resultado final, prorrogavel uma vez, por igual periodo, a critério do Conselho
de Prefeitos do Consorcio Intermunicipal de Saude do Centro Oeste do Parana

8.2— A aprovagido na Selegcao Competitiva Publica dentro do limite das vagas oferecidas assegurara ao
candidato o direito a nomeacao, ficando a concretizacao deste ato condicionada a observancia das disposicdes
legais pertinentes, da rigorosa ordem de classificacdo, do prazo de validade do concurso e a necessidade do
servigo publico.

9. DA COORDENAGCAO GERAL DO CONCURSO

9.1—- A Coordenacédo Geral do Concurso estara a cargo do Instituto Superior de Educagéo, Tecnologia e
Pesquisas SABER, vencedor da Licitagcdo na modalidade Tomada de Precos— tipo Técnica e Prego, através de
seus departamentos competentes, a quem cabera os trabalhos de recebimento e homologagéo das inscri¢des,
conferéncia de documentos, confecgao de editais, elaboracido das provas através de sua Banca Examinadora,
aplicagao, fiscalizagdo, coordenagcdo e demais atos pertinentes a aplicagdo das provas, durante todo o
processamento de Concurso.

9.2- Nao poderao participar da Selegcao Competitiva Publica, os membros da Comissdo Organizadora e os
profissionais responsaveis pela elaboragdo das provas escritas objetivas, assim como seus parentes
consanguineos ou por afinidade, em linha reta ou colateral, até terceiro grau.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 — Se aprovado e convocado, o candidato devera, por ocasido da posse, apresentar todos os documentos
exigidos pelo presente Edital bem como outros que lhe forem solicitados no Edital de Convocacéo,
acarretando, o descumprimento deste requisito, na perda do direito a vaga e consequente ndo nomeacéo.
10.2 — Para efeito de admissdo, fica o candidato convocado sujeito a aprovacdo em exame médico e
psicoldgico e apresentacao dos documentos legais que Ihe forem exigidos.

10.3— Os candidatos aprovados e convocados irdo prestar servicos na jurisdi¢cao territorial do municipio de
Guarapuava, podendo ser na sede do Consoércio Intermunicipal de Saude do Centro Oeste do Parana ou em
qual quer outro local onde funcionem outras de suas unidades e sub sedes, de acordo com as necessidades da
administragéo do Consorcio Intermunicipal de Saude do Centro Oeste do Parana

10.4 — A convocacdo para nomeacdo dar-se-a4 por Edital, publicado no jornal Orgdo Oficial do Consércio
Intermunicipal de Saude do Centro Oeste do Parana — CIS CENTRO OESTE, em mural e no site
http://www.ciscentrooeste.com.bre outra forma que se julgar necessaria.

10.4.1- Os aprovados serdo chamados Unica e exclusivamente para preenchimento de vagas existentes, de
acordo com a necessidade do servigo publico municipal.

10.5 - Caso venha a mudar de endereco e telefones mencionados no ato da inscricdo do concurso, o
candidato aprovado tera a responsabilidade de manter seus dados cadastrais (enderecos e telefone)
atualizados, protocolando no Consoércio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana.

10.6 — O candidato aprovado que ndo comparecer no prazo determinado no Edital de Convocagéo, para
assumir a vaga ofertada, sera automaticamente eliminado desta Selegcdo Competitiva Publica.

10.7 — O ato de inscrigdo implica na aceitagdo destas e demais condigbes do presente Edital, em caso de
classificagdo e nomeacgao, a observancia do Regime Juridico nele indicado.

10.8- A verificagdo em qualquer época, de declaragao falsa ou inexata de dados constantes da ficha de
inscricdo, bem como a apresentacdo de documentos falsos ou a pratica de atos dolosos pelo candidato,
importara na anulagcdo de sua inscricdo e de todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo de outros
procedimentos legais.

10.9- Os cartées resposta, provas e demais documentos desta Selecdo Competitiva Publica serao
arquivados pela instituicdo responsavel pela elaboragao e corregao das provas e serao mantidos pelo periodo
de seis (06) meses, findo o qual, serdo incinerados.

10.10 — O Instituto Saber nao se responsabiliza por quaisquer cursos, textos e apostilas referentes a este
CONCUrso.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1- A impugnagdo aos termos do presente edital podera ocorrer até 03 (trés) dias uteis, antes da
realizagdo da prova escrita objetiva, ndo sendo aceita nenhuma impugnagédo quanto as normas nele contidas,
apos esta data.
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11.2 — Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissado Especial de Concurso, com auxilio da
Assessoria Juridica do Consércio Intermunicipal de Saude do Centro Oeste do Parana

11.3— Fazem parte deste Edital o Anexo | — Dos Conteudos Programaticos, Anexo Il — Solicitagao de Isengéo
do pagamento da Inscricdo, Anexo Ill — Requerimento de Reserva de Vagas — PNE e/ou Provas Especiais,
Anexo IV - Requerimento de Recurso, Anexo V — Cronograma e Anexo VI - Atribuicées dos cargos.

11.4 — Este Edital entra em vigor na data de sua publicagao.

Guarapuava, Estado do Parana, em 27 de junho de 2016.

JOAO ELINTON DUTRA
Presidente do Conselho de Prefeitos
Consorcio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana

ANDERSON LUIZ BATISTA RIBEIRO
Presidente da Comissao Especial de Selegao Competitiva Publica
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SELEGAO COMPETITIVA PUBLICA N° 001/2016
Anexo | — Conteudos Programaticos

LINGUA PORTUGUESA
Para os cargos que exijam como escolaridade minima até o ensino fundamental completo:
Interpretacao de textos. Ortografia oficial. Divisdo silabica. Acentuagao grafica. Flexao do substantivo e adjetivo
(género e numero). Uso de conectivos. Emprego dos pronomes. Pontuagdo. Conhecimentos basicos de
concordancia nominal e verbal.
Obs. Serdo cobradas as alteragbes promovidas pelo novo Acordo Ortografico.

Para os cargos do ensino médio e superior:

Interpretacéo de textos. Ortografia oficial. Divisao silabica. Acentuagao grafica e crase. Flexdo do substantivo e
adjetivo (género e numero). Emprego das classes de palavras. Pontuagdo. Concordancia nominal e verbal.
Regéncia nominal e verbal. Significagdo das palavras: sinbnimos, anténimos, homdnimos e parénimos. Sintaxe
da oracéao e do periodo. Redacao de correspondéncias oficiais.

Obs. Serdo cobradas as alteragbes promovidas pelo novo Acordo Ortografico.

MATEMATICA

Para os cargos que exijam como escolaridade minima até o ensino fundamental completo:

Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos. Sistema legal de unidades de medida no
Brasil. Perimetro e area das principais figuras geométricas planas. Regra de trés simples. Razédo e Proporgao.
Porcentagem e juros simples. Analise e interpretacao de graficos e tabelas.

Para os cargos do ensino médio e superior:

Operagdes com numeros inteiros, fraciondrios e decimais. Conjuntos. Sistema legal de unidades de medida no
Brasil. Perimetro, area e volume das principais figuras geométricas. Regra de trés simples e composta. Razéo
e Proporcdo. Porcentagem e juros simples. Equagdo de 1° e 2° graus. Sistema de equagbes. Relagbes
métricas e trigonométricas no tridngulo retadngulo. Analise e interpretacao de graficos e tabelas.

CONHECIMENTOS GERAIS E LEGISLACAO PARA TODOS OS CARGOS

Fundamentos histéricos e geograficos do Brasil. Republica Velha (1889 e 1930). A Revolugdo de 1930 e a Era
Vargas. O Estado Novo (1937 a 1945). Republica Liberal-Conservadora (1946 a 1964). Governos militares. A
Nova Republica. Brasil Contemporéneo. Atualidades: Tépicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como
politica, economia, sociedade, educacdo, tecnologia, energia, relagbes internacionais, desenvolvimento
sustentavel, problemas ambientais. Interagdo entre o clima, a vegetacéo, o relevo, a hidrografia e o solo no
espaco natural brasileiro. Os recursos minerais e energéticos brasileiros, produ¢ado e consumo, conservagao e
esgotamento. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988 e suas atualizagbes. (arts. 1° a 14 e
arts. 37 a 43).

INFORMATICA

Para os cargos que exijam como escolaridade minima até o ensino médio e superior:

Sistema Operacional Windows 7 (Seven), Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office 2007 (Word, Excel,
PowerPoint e Access), Internet; Antivirus, Hardware - Componentes de microcomputadores. Nomenclatura e
funcéo dos hardwares do computador. Redes de computadores e a internet.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADVOGADO

Direito Constitucional: Constituicdo Federal de 1988, alteragbes e complementagbes. Direito Administrativo: Administracao
Publica Direta e Indireta, Regime Juridico Administrativo, Servigos Publicos, Poder de Policia, Restrigdes do Estado Sobre
a Propriedade Privada, Atos Administrativos, Contratos Administrativos, Entidades Paraestatais e Terceiro Setor, Orgéos
Publicos e Servidores Publicos, Processo Administrativo, Responsabilidade Extracontratual do Estado, Bens Publicos,
Controles da Administragao Publica, Improbidade Administrativa. Principais leis: 8.666/93, 10.520/02, 11.079/04, 8.429/92,
1.079/50, Lei Complementar 101/2000, Emendas Constitucionais n° 19, 20, 41 e 47. Direito Civil: Cédigo Civil — Parte
Geral, Parte Especial e Livro Complementar. Lei de Introdugdo ao Cdédigo Civil. Direito Processual Civil: Cédigo de
Processo Civil — Do Processo de Conhecimento, Do Processo de Execugdo, Do Processo Cautelar, Dos Procedimentos
Especiais, Das Disposigdes Finais e Transitorias. Direito do Trabalho e Processual do Trabalho: Consolidagao das Leis do
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Trabalho — Introdugdo, Das Normas Gerais de Tutela do Trabalho, Das Normas Especiais de Tutela do Trabalho, Do
Contrato Individual de Trabalho, Da Organizag¢ao Sindical, Das Convengdes Coletivas de Trabalho, Do Processo de Multas
Administrativas, Da Justica do Trabalho, Do Ministério Publico do Trabalho, Do Processo Judiciario do Trabalho, Das
Disposigbes Finais e Transitérias. Direito Penal: Cédigo Penal — Parte Geral e Parte Especial. Efeitos civis e trabalhistas da
sentenca penal. Principais Leis: Crimes de sonegacéo fiscal (lei n° 4.729/65), Crimes contra a Ordem Tributaria e a Ordem
Econdmica (lei n® 8.137/90 e lei n° 8.176/91). Crimes contra o Sistema Financeiro Nacional (Lei n°® 7.492/86). Crimes
falimentares (Lei n°® 11.101/05). Direito Tributario: Cédigo Tributério Nacional — Disposi¢ao Preliminar, Sistema Tributario
Nacional, Normas Gerais de Direito Tributario, Disposigdes Finais e Transitérias. Principios Constitucionais Gerais e
Tributarios. Tributos: Conceitos, espécies, classificagdo, fungao. Direito Constitucional Tributario. Direito Ambiental: Direitos
Coletivos e Interesses Difusos. Competéncias Legislativas, Executivas, Administrativas e Judiciais para a Protegéo
Ambiental e Cultural. Politica Nacional do Meio Ambiente (lei n°® 6.938/81). Sistema Nacional do Meio Ambiente (SISNAMA).
Codigo Florestal (Lei n° 12.651/2012). Codigo de Aguas (lei n° 9.433/97). Concessao Florestal (lei n° 11.284/06). Sistema
Nacional de Unidades de Conservacao (Lei no 9.985/00). A¢éo Popular. A¢édo Civil Publica. Acdo de Desapropriacao. Acao
Discriminatéria. Agbes Privadas auxiliares de protecdo ambiental. Espagos Ambientais Protegidos e Unidades de
Conservagdo. Tombamento e Limitagdes Ambientais. Bens Ambientais e Culturais. Patriménio Ambiental, Cultural,
Historico, Artistico, Arqueoldgico, Genético. Protegdo da Biodiversidade e da Sociodiversidade. Licenciamento Ambiental.
Estudos de Impacto Ambiental (EIA). Relatério de Impacto Ambiental (RIMA) e outros estudos e relatérios. Dano Publico
Ambiental e Cultural. Responsabilidade Civil dos particulares e do Estado. Responsabilidade Penal da Pessoa Juridica.
Estatuto da Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) (Lei n° 8.906/94). Cédigo de Etica e Disciplina da OAB.
Lei Complementar 123/2006.

AGENTE SOCIAL

Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA. Orientagdes Técnicas: Servicos de Acolhimento para Criangas e
Adolescentes. Constituicdo Federal de 1988 — Titulo VIII — da Ordem Social e alteragdes. Lei n° 7.644 de 18/12/1987 que
dispde a atividade de Mae Social; fazes do Desenvolvimento da Crianga; Portaria N° 130 de 26 de janeiro de 2012
(Redefine o Centro de Atencdo Psicossocial de Alcool e outras Drogas 24 h (CAPS AD Ill) e os respectivos incentivos
financeiros). Portaria N° 121 de 25 de janeiro de 2012 (Institui a Unidade de Acolhimento para pessoas com necessidades
decorrentes do uso de Crack, Alcool e Outras). Legislagdo e Politicas Publicas sobre Drogas no Brasil.

ANALISTA EM ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E CONTROLE

Auditoria: nogdes basicas de auditoria interna, natureza e campo de atuacéo da auditoria: auditoria governamental, campo
de atuagdo, classificagdo, aplicagdo, auditoria externa ou independente, normas CVM. Contabilidade Intermediaria:
conceitos, fungdes, aplicagdes. Contabilidade Publica: conceito, campo de atuagdo. Bens publicos, entidades publicas,
conceito e classificagdo. Orgamento: conceito, elaboragdo e regime orgcamentario. Créditos adicionais: conceito e
classificagdo. Receitas e despesas orgamentarias: estagios e classificagdo. Sistema de contas: conceito e classificagao;
demonstrativos contabeis: balango orgamentario, financeiro e patrimonial e demonstrativo das variagdes patrimoniais; SIAFI
(Sistema integrado de administragéo financeira), contabilidade orcamentéria, financeira e patrimonial: despesas e receitas
segundo as categorias econdmicas. Classificacdo funcional programatica: cédigo e estrutura. Programa de trabalho de
governo (demonstrativo de fungdes), LOA, LDO, Lei orcamentaria, orcamento-programa, programas e sub-programas por
projetos e atividades. Comparativo da receita orcada com a arrecadada. Comparativo da despesa autorizada com a
realizada. Demonstrativo da divida flutuante (restos a pagar). Controladoria no setor publico: conceito, classificagdo, forma
de atuagdo, objetivos. O controle no setor publico. controle interno e controle externo: o exercicio do controle na gestéao
publica: regulamentacao legal. Legislagdo: Lei 4.320/64; Lei 6.404/76. Lei 9.430/96. Lei 10.406/02. Lei complementar n°
101/00. Lei complementar n® 123/2006. Lei complementar n° 116/2003. Instru¢do Normativa SRF n°® 459/04. Instrugado
Normativa SRF n® 971/09. Instrucdo Normativa SRF n° 480/04. Resolugédo CFC 750/93. Demonstragédo do Resultado do
Exercicio, Despesas e Outros Resultados Operacionais, Demonstragdo das Mutagdes do Patrimbnio Liquido,
Demonstragdo dos Fluxos de Caixa, Demonstragcdo do Valor Adicionado, Consolidagédo das Demonstra¢gdes Contabeis,
Estrutura das Demonstragdes Contabeis, Andlise dos Balangos, Andlise da Liquidez e do Endividamento, Analise da
Rotatividade, Analise da Rentabilidade, Alavancagem Financeira, Grupos de Contas do Balango Patrimonial, Depreciagéo e
Exaustdo.Topicos contemporaneos de Contabilidade Geral. Constituicdo de 1988 e suas alteragdes (arts. 145 a 169).
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico — NBCASP. Normas Brasileiras de Contabilidade Técnica Aplicada ao Setor Publico (NBCASP-NBC T 16). Etica
profissional. Toda legislacédo citada anteriormente e suas respectivas alteracées e complementacdes até a publicacao deste
Edital.

Direito Constitucional: Nocdes de Direito Constitucional; Aplicabilidade das normas constitucionais; Principios
Fundamentais; Direitos e garantias fundamentais; Organizagao do Estado; Da Tributagdo e Orgamento; Da Ordem Social.
Direito Administrativo: Nogdes de Direito Administrativo: Origem, Objeto e Conceito do Direito Administrativo. Administracao
Publica Direta e Indireta: Orgdos e Entidades. Autarquias. Atos e fatos administrativos. Classificacdo dos Atos
Administrativos. Elementos do Ato Administrativo. Vinculagao e Discricionariedade do Ato Administrativo. Perfeigao,
Validade e Eficacia dos Atos Administrativos. Atributos do Ato Administrativo. Teoria dos Motivos Determinantes. Formas de
extingdo dos Atos Administrativos. Atos Administrativos Invalidos. Convalidagdo. Contratos Administrativos. Conceitos e
Caracteres Juridicos. As Diferentes Espécies de Contratos Administrativos. Os Convénios Administrativos. Formagédo dos
Contratos Administrativos. Licitagdo: conceito, principios, fundamentos, modalidades e procedimentos. Execugédo dos
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Contratos Administrativos. Inexecugdo sem culpa: teoria da imprevisao, caso fortuito e forga maior, fato da Administragéo,
extingdo dos contratos administrativos. Poderes Administrativos. Poder hierarquico, disciplinar e normativo. Poder de
Policia: conceito e setores de atuagao; policia administrativa e policia judiciaria; caracteristicas; liberdades publicas e o
poder de policia. Do controle da Administragdo Publica. Da improbidade administrativa; Servidores Publicos.

Teorias da Administragdo: Planejamento. Processo decisério. Estrutura organizacional. Visdo das principais areas
funcionais de uma organizacdo: marketing, finangas, recursos humanos e produgao. As teorias administrativas. Utilizagdo
dos conceitos na pratica administrativa. Organizagao, Sistemas e Métodos: Comparagéo critica das principais abordagens
aos estudos das organizagdes. Problemas basicos de concepgao das estruturas e processos organizacionais em diferentes
niveis: global, intermediario e operacional. Ligagdes da estrutura e do processo com a estratégia e o desempenho.
Administragdo de Recursos Humanos: Estratégias e desafios de RH. Administragdo da forga de trabalho. Clima
organizacional. Planejamento de pessoal e sistema de informagdo de RH. Gerenciamento de Desempenho. Recrutamento
e selecdo. Desenvolvimento de RH e treinamento. Administracdo de Recursos Materiais e Patrimoniais: Padronizagao,
normalizacéo, classificacéo e inspegédo de materiais. Compras, especificagcdes, selecdo de fornecedores e analise de valor.
Gestédo de Estoques. Logistica de suprimentos. Administracdo de Sistemas de Informacdo: Tipos e usos de informacéo.
Tratamento das informagdes. Conceitos e propriedades dos sistemas de informacdo. Elaboragdo de um sistema de
informagao. Custos e beneficios de um sistema de informagdes. Administragao financeira.

Lei 8.666/93 e alteragbes.Lei de micro empresa 123 e alteragdes. Legislagdo do SUS. Lei do Pregdo presencial e
alteragdes.

ARTESAO (A)

Técnicas pedagogicas. Processo de criagdo. Percepcdo. Cor, disco cromatico, espectro. Criatividade: conceito,
originalidade, criatividade e desenvolvimento, inibicdo, processo e produto. Percepgéo: o visual, o tatil. Aspectos formais da
arte/artesanato: linha, forma, superficie, volume, espaco, tempo, movimento. Integracdo através do trabalho artesanal.
Recursos materiais. Técnicas e manuseio de materiais diversos, para confec¢do de produtos artesanais. Confec¢do de
pecas artesanais decorativas. Tipos de materiais para artesanato; Artesanato regional brasileiro; Materiais reciclaveis para
artesanato; Legislagdo Municipal para exposigdo de Artesanato; Materiais Téxicos; Soma e subtragdo de cores; Tipos de
tintas para diferentes fins artesanais; Manipulagao e diferenciagédo de ferramentas basicas para artesanato. Relacionamento
interpessoal. Outros assuntos relacionados a area de atuagéo do cargo. Constituicdo Federal de 1988 (arts. 1° a 14, arts.
37 a43,arts. 205 a 217 e arts. 226 a 230.). Lei N° 8.082 (SUS).

ASSISTENTE SOCIAL

Legislagéo de Servigo Social. Etica profissional. Lei de Regulamentagéo da profissédo. Possibilidades e limites de atuagéo
do assistente social. O Servigo Social no Brasil. Histéria do Servigo Social. Politicas Sociais. Relagao Estado/Sociedade. A
Propriedade e a Renda no Brasil. Contexto histérico, atualidade e neoliberalismo. Desigualdade social. Politicas de
Seguridade e Previdéncia Social. Constituigdo Federal de 1988. Politicas de Assisténcia. Lei Organica de Assisténcia Social
(LOAS). Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) Politicas de Satde. O Servico Social junto aos estabelecimentos de
ensino e ao Conselho Tutelar. Legislagdo do Sistema Unico de Salde - SUS. Lei Organica da Saude (LOS). Politicas
Educacionais. Lei de Diretrizes e Bases da Educagédo. Politica Nacional do Idoso. Estatuto do Idoso. Estatuto da Crianga e
do Adolescente. Politica da Pessoa Portadora de Deficiéncia. Trabalho com comunidades. Atendimentos familiar e
individual. Possibilidades e limites da pratica do servico social em empresas. Papel do assistente social nas relagbes
intersetoriais.Servigos executados dentro do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS. Legislagao e Politicas
Publicas sobre Drogas no Brasil

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Relagbes interpessoais. Postura e atendimento ao publico. Nogbes Basicas de Relagbes Humanas no Trabalho. Cédigo de
Etica do Servidor Publico (Decreto 1171/94). Apresentagéo pessoal. Servigos publicos: conceitos, elementos de definigao,
principios, classificagdo. Redagao oficial: caracteristicas e tipos. Atos e contratos administrativos. Lei 8666/93 e suas
alteragdes e complementagdes. Lei Complementar N° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal. Informatica: Sistema
Operacional Windows XP, 7 (seven) e GNU/LINUX, Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office 2003 e 2007 (Word,
Excel, PowerPoint), Internet, Anti-virus.

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

Preenchimento de fichas clinica. Prevengéo. Cariologia. Placa bacteriana. Técnicas de escovagéo. Tipos de denticdo.
Anatomia dental. Esterilizagdo, Desinfecgdo, Assepsia, Antiasepsia. Ergonomia (trabalho a quatro maos). Métodos de
Prevencgéo (selantes, fluor, palestras). Materiais e Instrumentais utilizados na clinica odontologica (seqiiéncia, utilizagao).
Rotina de cuidados com equipamentos da clinica. Equipamentos de Protegdo Individual (EPI's). Sistema Unico de Satde
(SUS): seus principios e diretrizes. Leis (8.080/90 e 8.142/90). Normas e portarias atuais, Norma Operacional Basica
(NOB/SUS/96). Programa Saude da Familia (PSF). Informatica: Sistema Operacional Windows XP, 2007 e GNU/LINUX,
Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office 2003 e 2007 (Word, Excel, PowerPoint),Internet, Anti-virus.

CONTADOR
Contabilidade Geral: objetivo, finalidade, conceito, objeto e campo de atuagédo. Patrimbnio e suas variagbes. Contas
(conceito, tipo e plano de contas). Escrituragdo: métodos, diario, razéo e livros auxiliares. Registro de operagdes mercantis
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e de servigos. Provisbes: depreciagdo, amortizagdo e exaustdo. Ajustes e levantamento de demonstrativos financeiros
(balango Patrimonial, demonstracdo do resultado do exercicio, demonstragdo das mutagdes do patriménio liquido e
demonstracdo das origens e aplicagbes de recursos). Participacdes societarias (conceito, classificacdo e formas).
Contabilidade Societaria: Ciséo, Incorporacéo e Fuséo. Partes relacionadas, Contabilidade gerencial: nogbes preliminares
(caracteristicas da contabilidade gerencial). Analise de balangos como instrumento de avaliacdo de desempenho (analise
vertical, analise horizontal e analise por quocientes — liquidez, atividade e rentabilidade). Auditoria: nogdes basicas de
auditoria interna, natureza e campo de atuagdo da auditoria: auditoria governamental, campo de atuagao, classificacéo,
aplicacao, auditoria externa ou independente, normas CVM. Contabilidade Intermediaria: conceitos, fungdes, aplicagdes.
Contabilidade Publica: conceito, campo de atuagdo. Bens publicos, entidades publicas, conceito e classificagao.
Orgamento: conceito, elaboragao e regime orgamentario. Créditos adicionais: conceito e classificagdo. Receitas e despesas
orcamentarias: estagios e classificacdo. Sistema de contas: conceito e classificagdo; demonstrativos contabeis: balango
orgamentario, financeiro e patrimonial e demonstrativo das variacdes patrimoniais; SIAFI (Sistema integrado de
administracado financeira), contabilidade orgcamentaria, financeira e patrimonial: despesas e receitas segundo as categorias
econdmicas. Classificacao funcional programatica: codigo e estrutura. Programa de trabalho de governo (demonstrativo de
fungbes), LOA, LDO, Lei orgamentaria, orgamento-programa, programas e sub-programas por projetos e atividades.
Comparativo da receita orgada com a arrecadada. Comparativo da despesa autorizada com a realizada. Demonstrativo da
divida flutuante (restos a pagar). Controladoria no setor publico: conceito, classificagdo, forma de atuagdo, objetivos. O
controle no setor publico. controle interno e controle externo: o exercicio do controle na gestado publica: regulamentagéo
legal. Legislagéo: Lei 4.320/64; Lei 6.404/76. Lei 9.430/96. Lei 10.406/02. Lei complementar n® 101/00. Lei complementar n°
123/2006. Lei complementar n°® 116/2003. Instrugdo Normativa SRF n° 459/04. Instru¢do Normativa SRF n° 971/09.
Instrugdo Normativa SRF n°® 480/04. Resolugédo CFC 750/93. Demonstracédo do Resultado do Exercicio, Despesas e Outros
Resultados Operacionais, Demonstragao das Mutagdes do Patriménio Liquido, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa,
Demonstragdo do Valor Adicionado, Consolidacdo das Demonstragdes Contabeis, Estrutura das Demonstragoes
Contabeis, Anadlise dos Balangos, Analise da Liquidez e do Endividamento, Analise da Rotatividade, Analise da
Rentabilidade, Alavancagem Financeira, Grupos de Contas do Balango Patrimonial, Depreciagdo e Exaustdo.Tdpicos
contemporaneos de Contabilidade Geral. Lei 8.666/93. Constituicdo de 1988 e suas alteragdes (arts. 145 a 169). Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico —
NBCASP. Normas Brasileiras de Contabilidade Técnica Aplicada ao Setor Plblico (NBCASP-NBC T 16). Etica profissional.
Toda legislacédo citada anteriormente e suas respectivas alteracdes e complementacbes até a publicacdo deste Edital.

EDUCADOR FisICO

Histéria da Educacgéo Brasileira. Concepg¢des de Educacgao e Escola. Fungdo social da escola e compromisso social do
educador. O atual sistema educacional brasileiro: LDB; dever do estado em relagdo a educagéao infantil. Projeto politico-
pedagdgico: fundamentos para a orientagdo, planejamento e implementagdo de ag¢des voltadas ao desenvolvimento
humano pleno, tomando como foco o processo ensino-aprendizagem. Tendéncias educacionais na sala de aula: correntes
tedricas e alternativas metodoldgicas. A construgdo do conhecimento: papel do educador. A interdisciplinaridade e a
transdisciplinaridade no processo de ensinar a aprender. O planejamento em educag&o. Avaliagdo Escolar. Inclusdo
escolar. Educacao Etnico-racial: ensino de histéria e cultura afro-brasileira e africana. Nocdes de desenvolvimento infantil.
O ludico e os jogos na educacado infantil. Concepgdo de alfabetizagéo, leitura e escrita. Direitos da crianca e do
adolescente. Os direitos fundamentais da crianca: salde, protecdo, educacao, lazer e esporte. Etica no trabalho docente.
Doengas comuns no cotidiano escolar. Nog¢des de primeiros socorros. A Educagéo Fisica e a interdisciplinaridade no
contexto do Ensino Fundamental e Médio. Fundamentos da Educagéo Fisica;Historico da Educacgéo Fisica; Fungéo Social
da disciplina de Educagéo Fisica; Desenvolvimento Humano. Os elementos da pratica pedagogica na Educagéo fisica
(elementos metodologicos de trabalho). Voleibol: regras, sistema operacional, sistemas ofensivos, regulamento,
competicdo, histérico; Basquetebol: regras e regulamentos, competicbes, sistemas ofensivos, sistemas defensivos,
histérico;Handebol: regras, competicdes, sistemas de ataque e defesa, historico; Atletismo: regras, provas: corridas, saltos,
arremessos, competicdes: Jogos regionais - abertos - olimpiadas, materiais; Natacdo: regras, estilos, largadas, viradas,
indices técnicos, revezamento; Futebol de saldo: regras; regulamentos; competicbes; sistemas ofensivos; sistemas
defensivos; Futebol: regras, competi¢cdes, regulamentos, sistemas ofensivos, sistemas defensivos. Constituicdo Federal de
1988 (arts. 205 a 217). Legislagéo e Politicas Publicas sobre Drogas no Brasil.

EDUCADOR SOCIAL

Concepgbes de Educagdo e Escola. Fungdo social da escola e compromisso social do educador. O atual sistema
educacional brasileiro: LDB; dever do estado em relagédo a educagéo infantil. Projeto politico-pedagdégico: fundamentos para
a orientacdo, planejamento e implementagéo de agdes voltadas ao desenvolvimento humano pleno, tomando como foco o
processo ensino-aprendizagem. A interdisciplinaridade e a transdisciplinaridade no processo de ensinar a aprender. O
planejamento em educagdo. Avaliagdo Escolar. Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA — Lei n.° 8.069/90. Lei
Organica de Assisténcia Social — LOAS — Lei n.° 8.742/93. Politica Nacional da Assisténcia Social. Sistema Unico da
Assisténcia Social — SUAS. Noc¢des sobre o Plano Nacional de Enfrentamento da Violéncia Sexual Infanto Juvenil. No¢des
sobre o Plano Nacional de Convivéncia Familiar e Comunitaria. Nogbes sobre o SINASE - Sistema Nacional de
Atendimento Sécio Educativo. Politicas Educacionais. Estatuto do Idoso Lei n.° 10.741 de 01/10/2003. Lei Maria da Penha
— Lei n.° 11.340 de 07/08/2006. Declaragdo Universal dos Direitos Humanos. Declaragdo Universal dos Direitos das
Criancas (UNICEF). Nocdes basicas sobre a Pedagogia do Oprimido. A concepgéo de Protagonismo Juvenil. Projetos de
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trabalho na pratica educativa — Construgdo do Projeto Politico Pedagdgico. Teorias de Aprendizagem/Desenvolvimento
Humano. Politica da Pessoa Portadora de Deficiéncia. Lei n® 11.340 de 07/08/2006 (Lei Maria da Penha). Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, de 1988 e suas alteragdes. (arts205 a 217 e arts. 226 a 230). Legislagdo e Politicas
Publicas sobre Drogas no Brasil.

ENFERMEIRO

Enfermagem: conceito, objetivos, categorias e atribuicbes. Nogbes de Anatomia e Fisiologia. Esterilizagdo, desinfeccéo,
assepsia e antissepsia. Fontes de infecgGes: ambiente, paciente e equipe médica. Infecgdo hospitalar. Técnicas e
procedimentos: admissao do paciente, sistema de informagdo em enfermagem - prontuario, sinais vitais, afericdo de altura
e peso, lavagem das maos, arrumagao de cama, higiene oral, banhos, lavagem intestinal, curativos, sondagem
nasogastrica, sonda nasoenteral, nebulizagdo, inalagdo, aspiracdo, retirada de pontos. Posicbes para exames.
Administracdo de medicamentos. Assisténcia cirurgica: central de material de esterilizagdo, tipos,potencial de
contaminagdo, materiais e equipamentos dos centros. Enfermagem pré-operatério: prevengdo de complicacbes,
instrumentais e fios cirurgicos, cuidados pés operatérios. Atendimento de emergéncia: parada cardiorrespiratoria, obstrugéo
das vias aéreas superiores, hemorragias, traumatismos, desmaios, convulsdes, queimaduras, picadas de animais
peconhentos. Saude do profissional de enfermagem. Conhecimento sobre as principais doengas Infecciosas e
Parasitarias:AIDS, coqueluche, dengue, difteria, escarlatina, doenga de chagas, esquistossomose, febre amarela,
hanseniase, hepatites, leptospirose, malaria, meningite, parotidite, poliomielite, raiva, rubéola, sarampo, tétano, tiféide,
tuberculose, varicela e outras doengas do aparelho respiratorio e circulatério. Enfermagem materno-infantil: Assisténcia de
enfermagem a mulher no ciclo gravido-puerperal. Assisténcia de enfermagem as principais afecgdes ginecolégica.
Assisténcia de enfermagem ao recém-nascido e a parturiente (normal ou com complicagdes). Crescimento e
desenvolvimento infantil. Assisténcia de enfermagem ao aleitamento materno. Criancas com afec¢cbes dos aparelhos
respiratorios, renais, vias urinarias e do aparelho reprodutor. Disturbios metabdlicos, hematoldgicos, cardiovasculares e
digestivos, consideragbes pediatricas. Oncologia pediatrica e envenenamento infantil. Enfermagem de Saude Publica e
Coletiva: Nogdes gerais de Saude Publica e Coletiva: conceito de salude e saude publica e coletiva. Notificagdo
compulséria. Lixo hospitalar. Calendario de vacinagdo. Nogdes de trabalho em equipe. Sistema Unico de Saude (SUS):
Seus principios, diretrizes e Leis (8.080/90 e 8.142/90); Normas e Portarias atuais; Norma Operacional Basica
(NOB/SUS/96). Programa Saude da Familia (PSF). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988 e suas
alteragdes. (arts 196 a 200). Etica Profissional: Cédigo de ética profissional. Conselho Federal e Regional de Enfermagem
(COREN e COFEN). Portaria N° 130 de 26 de janeiro de 2012 (Redefine o Centro de Atengdo Psicossocial de Alcool e
outras Drogas 24 h (CAPS AD lIl) e os respectivos incentivos financeiros). Assisténcia Integral a Saude Mental.

FARMACEUTICO

Conceitos em farmacocinética, bioequivaléncia e biodisponibilidade. Farmacodinamica: Interagcdo medicamentosa,
mecanismo de agao das drogas e relagéo entre concentragdo da droga e efeito. Diluigdes; Extragcao, Formas farmacéuticas:
Liquidas (Solugdes, xaropes, colirios etc). Formas farmacéuticas solidas (pds,capsulas, pilulas, granulos, bolos, pastilhas,
granulados, comprimidos, drageas), Semi-solidos (pomadas, cremes, logées) e fatores que influenciam na estabilidade
destas formas farmacéuticas. Farmacologia da dor e da inflamacéo. Farmacologia do sistema respiratorio. Farmacologia do
sistema digestivo. Farmacologia do sistema nervoso central, periférico e autbnomo. Farmacologia do sistema
cardiovascular. Farmacologia dos processos infecciosos/ antimicrobianos / antiparasitarios. Farmacotécnica e formas
farmacéuticas solidas, liquidas, semissolidas. Legislagdo Farmacéutica. Politica de Medicamentos e de Assisténcia
Farmacéutica no SUS: Medicamentos disponibilizados, programas aos quais se destinam - Saude Mental, Excepcionais,
Hipertensdo e Diabetes, Estratégicos, AIDS. Relagdo Nacional de Medicamentos Essenciais - RENAME e suas
atualizagdes. Vigilancia Sanitaria. Legislagdo Sanitaria. No¢des sobre Atengdo Farmacéutica. Codigo de ética da profissdo
farmacéutica. Boas praticas de dispensacéo de medicamentos. Medicamentos genéricos. Medicamentos sujeitos a controle
especial. Atencdo primaria a saude e a farmacia basica. Farméacia Hospitalar: Conceitos, objetivos, estrutura fisica e
organizacional da farmécia hospitalar. Gerenciamento de medicamentos e de produtos farmacéuticos de uso hospitalar.
Selegcao de medicamentos. Sistema de distribuicdo e estoque de medicamentos. Comisséo de Farmacia e Terapéutica.
Papel da Farmacia no Controle das Infecgbes Hospitalares. Farmacovigilancia hospitalar. Farmacoepidemiologia.
Farmacoeconomia. Terapia antineoplasica (quimioterapia). Nutricdo Parenteral. Farmacia Clinica e Atengao Farmacéutica.
Farmacologia Clinica: Boas Praticas de Manipulagdo em Farmacia. Estabilidade de medicamentos e determinagao do prazo
de validade. Calculos relacionados ao preparo de formas farmacéuticas. Codigo de ética da profissdo farmacéutica
(Resolugéo do CFF n° 596 de 21 de fevereiro de 2014). Legislagédo pertinente ao exercicio profissional Farmacéutico em
unidades Hospitalares; Portaria n® 344/98 da Secretaria de Vigilancia Sanitaria do Min. da Saude; Lei Federal n° 5.991, de
17 de dezembro de 1973; Lei Federal n°® 6360, de 23 de setembro de 1976.

FISIOTERAPEUTA

Sinais vitais. Revisdo anatdmica e fisiolégica do Sistema Nervoso Central. Sistema respiratério. Sistema désseo e sistema
muscular. Tratamento fisioterapico nas deficiéncias citadas anteriormente. Biomecanica Basica dos sistemas citados.
Avaliagdo musculo-esquelética. Avaliagdo sensorial. Avaliagdo da coordenagdo. Avaliagdo da fungdo motora.
Eletromiografia e testes de velocidade de condugédo nervosa. Analise da marcha. Avaliagao funcional. Pré-deambulagao e
treino de marcha. Disfungdo pulmonar crénica. Artrite. Esclerose multipla. Doenga de Parkinson. Traumatismo cranio-
encefalico. Reabilitacdo vestibular. Queimaduras. Lesdo medular traumatica. Fisiotertapia na saude do trabalhador:
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conceito de ergonomia, doengas ocupacionais relacionadas ao trabalho, praticas preventivas no ambiente de trabalho.
Fisioterapia aplicada a geriatria; Fisioterapia Traumato-Ortopédica e Desportiva (lesdes mais comuns nos esportes e
tratamento). Fisioterapia do Exercicio. Satide do Trabalhador. Saide do Idoso. Sistema Unico de Saude (SUS): Seus
principios, Suas diretrizes, Leis n.°s 8.080/90 e 8.142/90; Normas e Portarias atuais, Constituicdo Federal de 1988 (secéao ||
Da Saude); Norma Operacional Basica (NOB/SUS/96). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988 e suas
alteracdes (arts196 a 200). Saude mental.

MEDICO AUDITOR/REGULADOR

Auditoria médica em perspectiva; Codigo de ética médica; Normas x auditoria médica; Auditoria e analise de contas
médicas hospitalares; Regulagdo x saude. Doengas do Sistema Nervoso: acidentes vasculares cerebrais, comas com e
sem sinais de localizagdo, convulsdes, epilepsia, infecgdes do sistema nervoso, disturbios do sistema nervoso periférico,
miastenia gravis, doenca de Parkinson, deméncia e depressdo. Doencas Endocrino-Metabdlicas e Disturbios
Hidroeletroliticos e Acidos-Basicos: distlrbios ipotalamohipofisarios, distirbios da tiredide, do cértex e medula da supra-
renal, diabete melito tipo | e Il, desidratacao hiper e hipoténica, hiper e hipocalemia, acidose e alcalose metabdlicas e
respiratorias, desnutricdo, hiper e hiponatremia, hiper e hipocalcemia, hiper e hipomagnesemia. Doengas do Aparelho
Respiratorio: doengas das vias aéreas superiores, asma, doenga pulmonar obstrutiva cronica, pneumonias, tuberculose,
doencgas da pleura, sarcoidose, cancer de pulmao, tromboembolia pulmonar, doengas pulmonares ocupacionais. doengas
do sistema cardiovascular: arritmias cardiacas, insuficiéncia cardiaca, corpulmonale, miocardiopatia dilatada, endocardite
infecciosa e pericardites, hipertensao arterial sistémica, dislipidemias, doenga isquémica coronariana. Doengas do Rim e
Trato-urinario: insuficiéncia renal aguda e crdnica, glomerulonefrites, nefrolitiase, infec¢des urinarias alta e baixa. Disturbios
Reumatologicos: artrite reumatéide, lupus eritematoso sistémico, esclerodermia, gota, artrite séptica, dermatomiosite,
osteoporose. Desordens do Sistema Gastrointestinal: esofagites e cancer do eséfago, ulcera péptica, cancer gastrico,
pancreatico e colbnico, colite ulcerativa, doenga de Crohn, apendicite aguda, pancreatites, obstrucao intestinal, hepatites,
cirrose hepatica, doenga diverticular do célon. Doengas Infecciosas e Parasitarias: febre de origem indeterminada,
septicemia, infecgbes bacterianas e virais, doengas sexualmente transmissiveis e AIDS, tétano, botulismo, leptospirose,
malaria, leishmaniose, toxoplasmose, parasitoses intestinais. Doengas Hematoldgicas: anemias, leucemias, linfomas,
discrasias sanguineas. Emergéncias Meédicas: parada cardio-respiratéria, insuficiéncia respiratéria aguda, choques,
hemorragia digestiva alta e baixa, queimaduras, afogamentos, intoxicacdes e envenenamentos, mordedura e picadas de
animais pegonhentos. Sistema Unico de Satde (SUS): seus principios e diretrizes. Leis (8.080/90 e 8.142/90). Normas e
portarias atuais. Norma Operacional Basica (NOB/SUS/96). Programa Saudeda Familia (PSF). Outros assuntos
relacionados diretamente com a area de atuagao do cargo.

MEDICO CLINICO GERAL

Clinica Cirargica: Choque. Queimaduras. Gangrenas. Fraturas em geral. Principais fraturas. Torgbes. Luxagoes.
Traumatismos. Lesbes traumaticas do cranio, coluna vertebral, térax, abdome e dos membros. Apendicite e hérnias
abdominais. Ocluséo intestinal. Osteomielite e tumores dos ossos. Afecg¢des cirurgicas do aparelho genital. Abdome agudo.
Feridas cirurgicas. Préoperatério. Pés-operatorio.

Conhecimento sobre as principaisdoencas Infecciosas e Parasitarias: DST/AIDS, célera, coqueluche, dengue, difteria,
doenca de chagas, escabiose, esquistossomose, febre amarela, filariose, hanseniase, hepatites, herpes, histoplasmose,
leishmaniose, leptospirose, malaria, meningite, peste, poliomielite, raiva, rubéola, sarampo, tétano, toxoplasmose,
tuberculose, gripes e outras doengas do aparelho respiratorio e circulatorio.

Medicina Interna: Doengas do Sistema Nervoso: acidentes vasculares cerebrais, comas com e sem sinais de localizagao,
convulsoes, epilepsia, infecgdes do sistema nervoso, disturbios do sistema nervoso periférico, miastenia gravis, doenca de
Parkinson, deméncia e depressdo. Doengas Enddcrino-Metabdlicas e Disturbios Hidroeletroliticos e Acidos-Basicos:
disturbios ipotalamohipofisarios, disturbios da tiredide, do coértex e medula da supra-renal, diabete melito tipo | e II,
desidratagao hiper e hipotbnica, hiper e hipocalemia, acidose e alcalose metabdlicas e respiratérias, desnutricao, hiper e
hiponatremia, hiper e hipocalcemia, hiper e hipomagnesemia. Doencas do Aparelho Respiratério: doencas das vias aéreas
superiores, asma, doenga pulmonar obstrutiva crénica, pneumonias, tuberculose, doengas da pleura, sarcoidose, cancer de
pulmao, tromboembolia pulmonar, doengas pulmonares ocupacionais. doengas do sistema cardiovascular: arritmias
cardiacas, insuficiéncia cardiaca, corpulmonale, miocardiopatia dilatada, endocardite infecciosa e pericardites, hipertensédo
arterial sistémica, dislipidemias, doenga isquémica coronariana. Doengas do Rim e Trato-urinario: insuficiéncia renal aguda
e crbnica, glomerulonefrites, nefrolitiase, infecgdes urinarias alta e baixa. Disturbios Reumatologicos: artrite reumatoéide,
lupus eritematoso sistémico, esclerodermia, gota, artrite séptica, dermatomiosite, osteoporose. Desordens do Sistema
Gastrointestinal: esofagites e cancer do es6fago, Ulcera péptica, cancer gastrico, pancreatico e colbnico, colite ulcerativa,
doenga de Crohn, apendicite aguda, pancreatites, obstrugéo intestinal, hepatites, cirrose hepatica, doenga diverticular do
célon. Doengas Infecciosas e Parasitarias: febre de origem indeterminada, septicemia, infecgbes bacterianas e virais,
doencas sexualmente transmissiveis e AIDS, tétano, botulismo, leptospirose, malaria, leishmaniose, toxoplasmose,
parasitoses intestinais. Doengas Hematologicas: anemias, leucemias, linfomas, discrasias sanguineas. Emergéncias
Médicas: parada cardio-respiratoria, insuficiéncia respiratéria aguda, choques, hemorragia digestiva alta e baixa,
queimaduras, afogamentos, intoxicagdes e envenenamentos, mordedura e picadas de animais pegonhentos.

Saude Publica: Sistema Unico de Satde (SUS): seus principios e diretrizes. Leis (8.080/90 e 8.142/90). Normas e portarias
atuais. Norma Operacional Basica (NOB/SUS/96). Programa Saudeda Familia (PSF).
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MEDICO PSIQUIATRA

Doengas Infecciosas e Parasitarias: febre de origem indeterminada, septicemia, infec¢gdes bacterianas e virais, doengas
sexualmente transmissiveis e AIDS, tétano, botulismo, leptospirose, malaria, leishmaniose, toxoplasmose, parasitoses
intestinais. Doencas Hematoldgicas: anemias, leucemias, linfomas, discrasias sanguineas. Emergéncias Médicas: parada
cardio-respiratéria, insuficiéncia respiratoria aguda, choques, hemorragia digestiva alta e baixa, queimaduras, afogamentos,
intoxicacdes e envenenamentos, mordedura e picadas de animais pegonhentos.

Salde Publica - Assunto: Sistema Unico de Saude (SUS): Seus principios, Suas diretrizes, Leis (8.080/90 e 8.142/90);
Normas e Portarias atuais, Constituicdo Federal de 1988 (secao Il Da Saude); Norma Operacional Basica (NOB/SUS/96).
Psicopatologia Conceito, Consciéncia, Orientagdo, Atengdo, Linguagem, Memoéria, Sensopercepg¢ao, Inteligéncia,
Consciéncia do Eu, Pensamento (forma, curso e contetdo), Humor, Afetividade, Vontade, Pragmatismo, Psicomotilidade. —
Psiquiatria Clinica Anamnese Psiquiatrica Métodos Diagndsticos, Transtornos mentais ditos organicos, Deméncias,
Transtornos mentais decorrentes do uso de substancias psicoativas, Esquizofrenias e outros Transtornos Delirantes,
Transtornos do Humor, Transtornos ansiosos, relacionados ao estresse e somatoformes, indromes comportamentais
associadas a perturbacdes fisiologicas e fatores fisicos, Transtornos de personalidade e de comportamentos em adultos,
Retardo Mental, Transtornos do desenvolvimento psicoldgico, Transtornos emocionais e de comportamento com inicio
usualmente ocorrendo na infancia e adolescéncia e Urgéncias Psiquiatricas. Psicofarmacologia Antipsicéticos, Ansioliticos,
Antidepressivos, Estabilizadores do Humor, Antiparkinsonianos, Inibidores de Colinesterases e outras drogas para
tratamento das deméncias; e Eletroconvulsoterapia. Psicoterapia - Técnicas, Indicagbes e Resultados. Psiquiatria
Forense.

Psicologia médica. Psiquiatria social e comunitéria. Interconsulta e psiquiatria de hospital geral. Epidemiologia psiquiatrica.
Transtornos mentais organicos. Transtornos mentais decorrentes do uso de alcool e drogas. Esquizofrenia. Transtornos do
humor. Transtornos ansiosos. Transtornos alimentares. Transtornos da personalidade. Transtornos mentais da infancia e
adolescéncia. Urgéncias psiquiatricas. Psicofarmacologia. Eletroconvulsoterapia. No¢des psicodindmicas de funcionamento
mental. Nogbes de técnica psicanalitica e psicoterapicas. Nog¢des de psicandlise e modalidades psicoterapicas
psicodinamicas. Desenvolvimento psiquico. Adolescéncia e conflito emocional. Equipe multidisciplinar € manejo
psicodinamico de pacientes internados e ambulatoriais. Lei Organica da Saude - Lei n°® 8080/90 e n° 8142/90. Etica e
legislagao profissional.

MUSICOTERAPEUTA

Histéria e principios da musicoterapia; Métodos musicoterapicos; A musicoterapia e as diferentes teorias da psicologia;
Psicoacustica; Regulamentacdo da pratica profissional em musicoterapia. Principios éticos da musicoterapia; Métodos e
técnicas de musicalizagdo; Conceituagdo e classificagdo de portadores de necessidades especiais; Teoria e harmonia
musical; Histéria da musica geral e musica popular brasileira; Sistema Unico de Satude (SUS); Programa de Saude da
Familia e sua relagdo com a Reabilitagdo e com a Musicoterapia; Saude Coletiva; Politicas de Saude do Brasil.Constituicao
Federal de 1988 e suas alteragdes posteriores (segéo Il Da Saude).

NUTRICIONISTA

Nutrientes energéticos, reguladores e construtores: Fungbes, necessidades diarias, fontes alimentares, fatores que
modificam a absorgéo. Finalidades e Leis da alimentagdo. Valor caldrico. Necessidades caldricas. Dietas terapéuticas.
Fisiopatologia e dietoterapia: Disturbio do aparelho digestivo, disturbios metabdlicos e hepatopatias, cardiopatias, ontologia,
disturbios renais, gota, doengas infantis, estados febris, doengas carenciais. Processos basicos de cocgao: pré-preparo,
preparo e cocgdo. Equivaléncia de pesos e medidas. Cereais: tipos, principios de cocgdo, massa alimenticias.
Leguminosas: variedades, valor nutritivo, fatores que interferem na cocgéo. Hortaligas: valor nutritivo, pigmentos, cuidados
no armazenamento € na cocgao. Frutas: valor nutritivo, pigmentos, cuidados no armazenamento e na cocg¢do. Carnes
(bovinos, suinos, aves, pescados, visceras): valor nutritivo, cortes, principio de cocgcédo. Gorduras: utilizagao culinaria,
decomposigao. Leite e derivados: processos de industrializagdo, utilizagdo culinaria, decomposi¢ao. Técnicas basicas de
congelamento. Aleitamento materno e artificial. Alimentacdo da crianga de 0 a 12 anos. Higiene alimentar. Controle do
desenvolvimento microbiano em alimentos. Doencas transmitidas por alimentos: agente biolégicos e quimicos,
epidemiologia, medidas preventivas. Lixo: acondicionamento e destino. Educacgdo alimentar: objetivos e importancia.
Custos: calculos, controle de estoque, custo operacional e de materiais. Estocagem de alimentos e combate a insetos e
roedores. Higiene e seguranca no trabalho. Etica profissional. Cédigo de defesa do consumidor. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, de 1988 e suas alteragdes(arts226 a 230).

PEDAGOGO

Histéria da Educacéo Brasileira. Concepgdes de Educacdo e Escola. Fungdo social da escola e compromisso social do
educador. O atual sistema educacional brasileiro: LDB; dever do estado em relagdo a educacao infantil. Projeto politico-
pedagdgico: fundamentos para a orientagdo, planejamento e implementagdo de agdes voltadas ao desenvolvimento
humano pleno, tomando como foco o processo ensino-aprendizagem. Tendéncias educacionais na sala de aula: correntes
tedricas e alternativas metodoldgicas. A construgdo do conhecimento: papel do educador. A interdisciplinaridade e a
transdisciplinaridade no processo de ensinar a aprender. O planejamento em educagéo. Avaliagao Escolar. Educagao
Etnico-racial: ensino de histéria e cultura afro-brasileira e africana. O conhecimento e o ltdico na pedagogia da Educagao
Infantil e séries iniciais. A questédo da alfabetizagdo e do letramento. Disturbios e transtornos de aprendizagem (discalculia,
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dislexia, disgrafia, disortografia, disartria e TDAH). Fundamentos e principios da Educacéo Inclusiva. A Educacéo de
Jovens e Adultos. Legislagéo Basica da Educacgao.

PSICOLOGO

Instituicbes e organizagdes: O papel do psicologo nas instituicdes organizacionais, na atualidade. Acompanhamento e
adaptacéo do trabalhador e sua saude mental em relagédo ao estresse. Conhecimento clinico: Psicopatologia: neuroses,
transtornos, perversdes, disturbio emocional, fatores intervenientes, técnicas terapéuticas e aspectos sociais. Psicologia
familiar: O trabalho com familia — orientagdo, aconselhamento e sua dindmica. Psicologia escolar: Avaliagao,
acompanhamento, orientagdo dos pais educadores, relagdo entre a dificuldade escolar e problemas emocionais. Disturbios
e transtornos de aprendizagem (discalculia, dislexia, disgrafia, disortografia, disartria e TDAH). Nogdes basicas de
psicanalise: Mecanismos de defesa, formagado do aparelho psiquico, fases da vida. Disturbios emocionais das criangas,
sociabilidade, escolaridade, alimentagédo, sono, manipulagdes e habitos e comportamento. Saude publica e cédigo de ética
do psicélogo: Sistema Unico de Saude (SUS): Seus principios, diretrizes e Leis (8.080/90 e 8.142/90); Normas e Portarias
atuais. Norma Operacional Basica (NOB/SUS/96).

TECNICO ADMINISTRATIVO

Relagbes interpessoais. Postura e atendimento ao publico. Nogdes Basicas de Relagdes Humanas no Trabalho. Cédigo de
Etica do Servidor Publico (Decreto 1171/94). Apresentacdo pessoal. Servicos publicos: conceitos, elementos de definicéo,
principios, classificagdo. Redacao oficial: caracteristicas e tipos. Atos e contratos administrativos. Lei 8666/93 e suas
alteragdes e complementacgdes. Lei Complementar N° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal. Informatica: Sistema
Operacional Windows XP, 2007 e GNU/LINUX, Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office 2003 e 2007 (Word, Excel,
PowerPoint),Internet, Anti-virus. Direito Constitucional: No¢des de Direito Constitucional; Direitos e garantias fundamentais,
direitos e deveres individuais e coletivos, direito social; da Unido, dos Estados, dos Municipios; da administracdo publica,
dos servidores publicos civis. Do poder executivo. Principios do Estado de direito, da legalidade, da igualdade. Da
organizagao politico administrativa. Da organizagdo dos Poderes. Direito Administrativo: Nogdes de Direito Administrativo.
Administracdo Publica Direta e Indireta: Orgdos e Entidades. Autarquias. Atos e fatos administrativos. Classificacdo dos
Atos Administrativos. Elementos do Ato Administrativo. Validade e Eficacia dos Atos Administrativos. Atributos do Ato
Administrativo. Formas de extingdo dos Atos Administrativos. Atos Administrativos Invalidos. Convalidagdo. Contratos
Administrativos. Conceitos e Caracteres Juridicos. As Diferentes Espécies de Contratos Administrativos. Os Convénios
Administrativos. Licitagdo: conceito, principios, fundamentos, modalidades e procedimentos. Execugcdo dos Contratos
Administrativos. Poderes Administrativos. Poder hierarquico, disciplinar e normativo. Do controle da Administragao Publica.
Da improbidade administrativa.Patrimonio Publico. Faturamento.

TECNICO EM CONTABILIDADE

Contabilidade Geral: objetivo, finalidade; conceito, objeto e campo de atuagéo; patrimbnio e suas variagdes; contas
(conceito, tipos e plano de contas); escrituragdo; métodos, diario, razdo e livros auxiliares; fatos contabeis; registro de
operagbes mercantis e de servicos; ajustes e levantamento de demonstrativos financeiros (Balango Patrimonial,
Demonstracdo do Resultado do Exercicio, Demonstracdo das Mutagdes do Patriménio Liquido). Débito e crédito.
Contabilidade Publica: conceito e campo de atuagdo. Bens Publicos: conceito e classificagdo. Orgamento: conceito,
elaboragdo e regime orcamentario. Créditos Adicionais: conceito e classificacdo; receitas e despesas orgcamentarias;
estagios e classificagédo; receitas e despesas extra-orgamentarias; variagdes independentes da execugao orgamentaria.
Sistema de Contas: conceito e classificagdo. Demonstrativos contabeis: balangos orgcamentarios, financeiro patrimonial e
demonstrativo das variagbes patrimoniais. Orcamento Publico: caracteristicas, técnicas de elaboragao; exercicio financeiro;
execugao orcamentaria. Legislacdo: Lei 4.320 de 17/03/64; Lei 8.666 de 21/06/93 com alteracdes da Lei 8.883/94 e suas
atualizagdes; Lei Complementar 101 de 04/05/2000; Lei 6.404 de 31/12/76 com alteragbes da Lei 10.303/01. Lei
complementar n°® 123/2006. Lei complementar n® 116/2003. Lei n°® 10.833/2003 e alteragdes. Instrugdo Normativa SRF n°
381/2003. Topicos contemporaneos de Contabilidade Geral. Constituiicdo de 1988 e suas alteracbes (arts. 145 a 169).
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico — NBCASP. Normas Brasileiras de Contabilidade Técnica Aplicada ao Setor Publico (NBCASP-NBC T 16). Etica
profissional. Toda legislagéo citada anteriormente e suas respectivas alteragdes e complementagdes até a publicagdo deste
Edital.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Enfermagem: conceito, objetivos, categorias e atribuicbes. Nogbes de Anatomia e Fisiologia. Esterilizagdo, desinfecgao,
assepsia e antissepsia. Fontes de infecgbes: ambiente, paciente e equipe médica. Infeccdo hospitalar. Técnicas e
procedimentos: admissdo do paciente, sistema de informagdo em enfermagem - prontuario, sinais vitais, afericdo de altura
e peso, lavagem das maos, arrumagdo de cama, higiene oral, banhos, lavagem intestinal, curativos, sondagem
nasogastrica, sonda nasoenteral, nebulizagdo, inalagdo, aspiracdo, retirada de pontos. Posicdes para exames.
Administragdo de medicamentos. Assisténcia cirurgica: central de material de esterilizagdo, tipos,potencial de
contaminagdo, materiais e equipamentos dos centros. Enfermagem pré-operatério: prevengdo de complicagbes,
instrumentais e fios cirdrgicos, cuidados pos operatérios. Atendimento de emergéncia: parada cardiorrespiratéria, obstrugéo
das vias aéreas superiores, hemorragias, traumatismos, desmaios, convulsdes, queimaduras, picadas de animais
peconhentos. Salde do profissional de enfermagem. Conhecimento sobre as principaisdoengas Infecciosas e
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Parasitarias:AIDS, coqueluche, dengue, difteria, escarlatina, doenga de chagas, esquistossomose, febre amarela,
hanseniase, hepatites, leptospirose, malaria, meningite, parotidite, poliomielite, raiva, rubéola, sarampo, tétano, tiféide,
tuberculose, varicela e outras doengas do aparelho respiratorio e circulatério. Enfermagem materno-infantil: Assisténcia de
enfermagem a mulher no ciclo gravido-puerperal. Assisténcia de enfermagem as principais afecgdes ginecolégica.
Assisténcia de enfermagem ao recém-nascido e a parturiente (normal ou com complicagdes). Crescimento e
desenvolvimento infantil. Assisténcia de enfermagem ao aleitamento materno. Criancas com afecgbes dos aparelhos
respiratorios, renais, vias urinarias e do aparelho reprodutor. Disturbios metabdlicos, hematoldgicos, cardiovasculares e
digestivos, consideragbes pediatricas. Oncologia pediatrica e envenenamento infantil. Enfermagem de Saude Publica e
Coletiva: Nogdes gerais de Saude Publica e Coletiva: conceito de salude e saude publica e coletiva. Notificagdo
compulséria. Lixo hospitalar. Calendario de vacinacdo. Nogdes de trabalho em equipe. Sistema Unico de Saude (SUS):
Seus principios, diretrizes e Leis (8.080/90 e 8.142/90); Normas e Portarias atuais; Norma Operacional Basica
(NOB/SUS/96). Programa Saude da Familia (PSF). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988 e suas
alteragbes. (arts 196 a 200). Etica Profissional: Cédigo de ética profissional. Conselho Federal e Regional de Enfermagem
(COREN e COFEN). Portaria N° 130 de 26 de janeiro de 2012 (Redefine o Centro de Atengédo Psicossocial de Alcool e
outras Drogas 24 h (CAPS AD lll) e os respectivos incentivos financeiros). Saude Mental.

TECNICO EM INFORMATICA

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Hardware - componentes de microcomputadores. Tipos de memérias. Dispositivos de
entrada e saida. Protocolos de comunicagao. Redes: LAN, MAN e WAN. Modelo OSI / ISO. Meios de transmissdo: cabo
coaxial, par trangado, fibra 6ptica e link de radio. Cabeamento estruturado. Topologias. Métodos de acesso. Tecnologias
Ethernet, Fast Ethernet, FDDI, Gigabit Ethernet, ATM e Wireless. Equipamentos para interconexdo de redes. Fundamentos
da arquitetura TCP/IP. Redes Publicas. RENPAC. Internet e Intranet. Equipamentos: hubs, switches e roteadores. No¢des
sobre instalacdo e operacado de redes de computadores. Uso de software de acesso e navegacao na Internet (browsers):
Internet Explorer e Netscape. Modalidades e técnicas de acesso: FTP, Telnet, Download, Navegagdo e Pesquisa.
Linguagens de programacgao: Java; Object Pascal, C, C++. Programagao Java em arquitetura J2EE. Desenvolvimento para
web: Linguagem PHP, HTML, xHTML, XML, CSS, JAVASCRIPT. Correio eletronico: Outlook Express e Netscape.
Seguranga e apoio ao usuario. Backup, prevencao e eliminagéo de virus, firewall. Direitos de Propriedades de Software -
Lei de Software. Banco de dados: Conceitos e arquitetura de um Sistema Gerenciador de banco de dados (SGBD);
Modelagem de dados e projeto logico de banco de dados relacional; a linguagem SQL; Controle de transacgbes; Indexacéo
e hashing; Processamento da consulta; Controle de concorréncia. Seguranga Computacional: criptografia simétrica e
assimétrica; assinatura digital, certificado digital, caracteristicas do DES, AES e RSA; fun¢des hash (MD5 e SHA-1).
Informatica: Sistema Operacional Windows XP, 7 (seven) e GNU/LINUX, Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office
2003 e 2007 (Word, Excel, PowerPoint), Internet, Anti-virus.

TECNICO EM RADIOLOGIA

Processo de Trabalho em Saude: Conceitos de saude e doenga. Vigilancia a saude. Carta dos Direitos do Paciente,
proposta no Manual da Comissao Conjunta de Acreditagdo de Hospitais para a América Latina e Caribe. Politicas de saude.
SUS - Sistema Unico de Saude. Etica e trabalho. Gestdo do Servico Radioldgico: Administragdo de servigos de
radiodiagndstico. Legislacéo do exercicio profissional: Lei n.° 7.394/85 e Decreto n.° 92.790/86. Recursos de informatica e
técnicas de arquivamento utilizados no servico de radiodiagnéstico. Rotinas de procedimentos em radiodiagndstico.
Tecnologia Radiolégica: Formagédo e caracterizagdo da imagem radiografica. Unidade radiografica basica. Unidades
radiograficas especiais. Prote¢do Radioldgica: Epistemiologia da protegdo radiolégica. Fundamentos de dosimetria e
radiobiologia. Portaria n.° 453/98 e legislagdo sanitaria do Ministério da Saude. Radiagdo ndo ionizante. Processamento
quimico de filmes: Composicao de filmes e écrans: relagdes entre ambos; fungdes dos écrans. Métodos de processamento
quimico de peliculas radiograficas por meios automaticos e manuais. Rotinas de limpeza e conservagéo dos sistemas de
processamento quimico de filmes. Anatomia/ Fisiologia: Osteologia. Artrologia. Miologia. Membros superiores e inferiores:
grupos musculares, inervagao, vascularizagdo, esqueleto e articulagdes. Torax. Abdome. Sistema neuroldgico. Patologia:
Patologia de doencas. Processos inflamatérios. Neoplasias e oncologia. Traumas. Processamento de Imagens Digitais:
Informatica aplicada ao diagndstico por imagem. Equipamentos utilizados no processamento de imagens digitais. Técnicas
de trabalho na produgao de imagens digitais. Constituigdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988 e suas alteragbes
(arts196 a 200).

TERAPEUTA OCUPACIONAL

Evolucéo histérica da ocupagédo, como forma de tratamento. Fundamentos e principios da ocupacao terapéutica. A terapia
ocupacional na paralisia cerebral: defini¢gdes, transtornos, avaliagdo, tratamento e trabalho de equipe. A terapiacupacional
na area neuropediatrica - habilidades motoras gerais, desenvolvimento normal e patoldgico, aspectos motores perspectivos
e cognitivos. Terapia ocupacional e saude mental: perspectiva histérica, fundamentos tedricos para a pratica. Terapia
ocupacional nas afecgbes tramatoortopédica, reumatoldgica e neuroldgica, tratamento, ortese, protese e adaptagdes. Os
modelos tedricos utilizados na pratica da terapia ocupacional. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988 e
suas alteragdes (arts 196 a 200).
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SELEGAO COMPETITIVA PUBLICA N° 001/2016

ANEXO Il

W7 CIS

Consdrcio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana

CENTRO
QESTE

REQUERIMENTO DE ISENGAO DO VALOR DA INSCRIGAO
OBS: Para solicitar a isencao da taxa, é necessario que efetue a sua inscrigdao no Concurso

Nome do candidato:

Registro Geral (RG): Orgao expedidor: CPF:
E-mail: ‘ Telefone: ( )
Cargo pretendido: N° de Inscri¢do no concurso:

Numero de Identificagdo Social — NIS (atribuido pelo CadUnico):

Solicito isengado da taxa de inscricdo na Selecdo Competitiva Publica aberto pelo Edital n® 001/2016 e

declaro que:

a) Estou inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), de que trata o

Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007.

b) Sou membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n.° 6.135, de 2007.

Declaro, sob as penas da lei, serem verdadeiras as informagbes prestadas. Estou ciente de que poderei ser
responsabilizado criminalmente, caso as informagdes aqui prestadas ndo correspondam a verdade.

de

de2016.

Assinatura

Para uso exclusivo da Comiss&o de Concurso

Guarapuava- PR, / / 2016( ) Deferido

Assinatura do Presidente da Comissdo de Concurso:

( ) Indeferido
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SELEGAO COMPETITIVA PUBLICA N° 001/2016

ANEXO Il
REQUERIMENTO DE RESERVA DE VAGAS PARA CANDIDATOS PORTADORES DE NECESSIDADES
ESPECIAIS E/OU CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DA PROVA

A COMISSAO ORGANIZADORA DE CONCURSOS
IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO

Nome:
Inscrigao: Documento:
Cargo Pretendido: Fone:

Deseja participar da reserva de vagas destinadas a candidatos portadores de deficiéncia, conforme previsto no
Decreto Federal n.° 3.298/1999

( )Nao ( )Sim

Tipo da Deficiéncia: () Fisica ( )Auditiva ( )Visual ( )Mental ( ) Mudltipla

Necessita condi¢gdes especiais para realizagdo da(s) prova(s)?
( )Nao ( )Sim

Em caso positivo, especificar:

Guarapuava, de de2016.

Assinatura do candidato
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SELEGAO COMPETITIVA PUBLICA N° 001/2016
Anexo IV

REQUERIMENTO DE RECURSO

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Nome:

Inscrigao: R.G.:
Cargo .
Pretendido: Fone:

A Comiss&o Organizadora da Selegdo Competitiva Publica / Instituto Saber

O PRESENTE RECURSO REFERE-SE A :

JUSTIFICATIVA DO CANDIDATO:

de de 2016.

Assinatura do Candidato

INSTRUCOES:
— Somente serdo analisados pela Comissdo Organizadora os recursos protocolados dentro dos prazos
previstos e formulados de acordo com as normas estabelecidas no Edital de Abertura;
— No caso de recurso as questdbes da prova escrita este devera apresentar argumentagao légica e
consistente, devendo, ainda, estar acompanhado de coépia da bibliografia pesquisada para
fundamentacéo.
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SELEGAO COMPETITIVA PUBLICA N° 001/2016

Anexo V
CRONOGRAMA

CENTRO
QESTE

ETAPA OU ATIVIDADE

DATAS

Publicagao do Edital

28/06/2016

Periodo de Inscricdo com isencao da taxa de inscrigao

29/06 a 08/07/2016

Publicagao dos pedidos de isengao da taxa de inscrigédo

22/07/2016

Periodo de Inscricéo

29/06 a 26/07/2016

Ultimo dia para pagamento do boleto bancario 27/07/2016
Publicacédo da relagéo das inscricbes homologadas e divulgagéo dos locais

s D 02/08/2016
para realizagao das provas objetivas.
Prazo para recurso quanto a homologacgéo das inscricdes 03 e 04/08/2016
Data Provavel da Prova Objetiva 14/08/2016

Publicagao do gabarito preliminar da prova objetiva

14/08/2016 as 21 horas

Recebimento de recurso contra gabarito preliminar

15 e 16/08/2016

Publicacédo do resultado final da prova objetiva, do gabarito oficial

31/08/2016

Recebimento de recurso contra a publicagao do resultado final da prova
objetiva

01 e 02/09/2016

Data Provavel da Prova Pratica e Titulos

10/09/2016

Publicagédo do resultado final da prova pratica e titulos

13/09/2016

Recebimento de recurso contra a publicagdo do resultado final da prova
pratica e titulos

14 e 15/09/2016

Homologacéao do resultado final

20/09/2016
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SELEGAO COMPETITIVA PUBLICA N° 001/2016

Anexo VI

ATRIBUIQOES DOS CARGOS
ADVOGADO
Descrigao sintética:
Prestar assisténcia e assessoria em assuntos de natureza juridica, representar judicialmente e extrajudicialmente o CIS
Centro Oeste, contribuir na elaboragao dos atos administrativos, postular, em nome do Consércio, em juizo ou fora dele,
propondo ou contestando agdes, solicitando providéncias junto ao poder judiciario ou Ministério Publico, avaliando provas
documentais e orais, realizando audiéncias trabalhistas, penais comuns e civeis, instruindo a parte e atuando no tribunal de
jari, e extrajudicialmente, mediando questbes,analisando sua atualizagdo e implementagdo, assessorando negociagdes
nacionais e internacionais, zelar pelos interesses do Consodrcio, na manutengéo e integridade dos seus bens, facilitando
negocios, preservando interesses individuais e coletivos, dentro dos principios éticos e de forma a fortalecer o estado
democratico de direito; Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.
Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:
Acompanhar as acgdes judiciais ordinarias, sumarissimas, trabalhistas, mandados de seguranga, recursos em geral,
peticdbes em processos e audiéncias;
Acompanhar inquéritos policiais nas delegacias, que digam respeito ao CIS Centro Oeste;
Assistir a autoridade assessorada no controle interno da legalidade administrativa dos atos a serem por ela praticados ou ja
efetivados e atuar na defesa perante os 6rgaos de fiscalizagéo financeira e orcamentaria e de auditoria externa;
Assistir o CIS Centro Oeste nas negocia¢des de contratos, convénios e acordos com outras entidades publicas ou privadas;
Atuar em comissbes e de processo administrativo disciplinar para apuragdo de responsabilidade de agentes
administrativos, por infragéo praticada no exercicio de suas atribuicdes;
Atuar em qualquer foro ou instancia em nome do CIS Centro Oeste, nos feitos em que este seja autor, réu, assistente ou
oponente, no sentido de resguardar seus interesses;
Efetuar a cobranga judicial e extrajudicial das dividas;
Elaborar correspondéncias e informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em agdes impetradas contra dirigentes ou
agentes administrativos no exercicio de suas fungoes;
Elaborar termos de contratos, convénios ou similares a serem firmados, bem como examinar editais ou termos de
convocacao de licitagbes e exarar pareceres em contratos, licitagées, convénios, e solicitagbes;
Estudar e redigir minutas de projetos, resolugbes e demais atos normativos, em conformidade com a legislagcéo vigente;
Estudar os processos de aquisigdo, transferéncia ou alienagdo de bens, em que for interessado do CIS Centro Oeste,
examinando toda a documentagao concernente a transagao;
Estudar questdes que apresentam aspectos juridicos especificos, emitindo pareceres;
Informar aos dirigentes superiores e aos agentes administrativos sobre a vigéncia de decisdo superior, administrativa ou
judicial ou qualquer ato cujo cumprimento exija providéncias, de seu interesse;
Interpretar normas legais e administrativas, para responder a consultas e executar as funcbes de consultoria e
assessoramento juridico, emitindo pareceres para fixar a interpretacdo de leis e normas juridicas para aplicagdo em
atividades afetas a area de atuacéo;
Levar ao conhecimento das Diretorias, informagées de interesse da administragao;
Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;
Orientar agentes publicos e unidades integrantes da estrutura do 6rgdo quanto ao cumprimento de decisdes judiciais e
prestagéo de informagdes em agdes judiciais;
Participar da elaboragéo, execugéo e avaliagao de politicas, programas, projetos e grupos de estudos e planejamento, no
ambito da administragao;
Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacao profissional do académico por meio da viabilizacdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios;
Participar em bancas examinadoras, nas selegbes publicas ou testes seletivos para contratagdo de pessoal técnico ou
auxiliar;
Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;
Prestar assessoramento juridico aos 6rgdos do CIS Centro Oeste e entidades associadas, emitindo pareceres sobre
assuntos de interesse da Administragéo, através de pesquisa da legislacao, jurisprudéncia, doutrina e demais dispositivos
legais;
Promover, por meio de técnicas préprias e através de entrevistas ou palestras, orientagéo juridica aos agentes integrantes
do CIS Centro Oeste;
Propor o cumprimento de providéncias juridicas indispensaveis ao resguardo dos interesses do CIS Centro Oeste;
Propor, na sua area de atuagdo, a declaracdo de nulidade ou anulagdo de atos normativos ou administrativos,
manifestamente ilegais;

WWW.pciconcursos.com.br



( : I SCENTRO
QESTE

Consdrcio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana
Rua Professora Leonidia, n® 1203 - Centro
Guarapuava — PR Telefone (042) 3623-5826

Requerer vista de processos e expedientes administrativos, sempre que relacionados com matéria em exame pela area
juridica;

Requisitar diligéncias, certiddes ou quaisquer esclarecimentos necessarios ao regular desempenho de suas atribuigdes;
Responsabilizar-se pelo sigilo de informagbes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagéo, solicitando reposi¢céo para dar continuidade dos
SEervicos;

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

AGENTE SOCIAL

Descrigao sintética:

Zelar pela integridade fisica e mental da pessoa portadora de sofrimento psiquico, assistindo-a e acompanhando em sua
rotina de atividades; Trabalhar para desenvolver agbes comunitarias, a organizagéo popular, para o desenvolvimento de
alternativas e solugdes possiveis, no processo de transformagéo da sua realidade visando a redugao de danos. Executar,
sob a coordenacgao de profissional de nivel superior, atividades socioeducativas e administrativas nas unidades, servigos e
programas da Protegdo Social Basica e da Protegdo Social Especial de Média e Alta Complexidade, as quais incluem
agbes afirmativas, mediadoras e formativas, que envolvam a acolhida, o atendimento e 0 acompanhamento ao usuario.
Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Acolher os pacientes/usuarios e seus familiares;

Acompanhar criangas, adolescentes, adultos e idosos em atendimento de saude;

Acompanhar e ou ajudar a transportar pacientes/usuarios para realizagéo de atividades fora das Unidades do CIS Centro
Oeste;

Acompanhar o acolhido em suas visitas a familia sob supervisao técnica.

Acompanhar o processo de desenvolvimento dos pacientes/usuarios, em colaboragdo com os familiares promovendo a
articulagao junto as familias;

Atualizar registros sob sua responsabilidade;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promocgao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagado diagnoéstica e na elaboracéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, se¢des ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Auxiliar na contencao das pessoas atendidas e dar os encaminhamentos necessarios;

Auxiliar, acompanhar e executar oficinas terapéuticas e atividades ministradas por outros profissionais;

Colaborar com a limpeza e organizagéo do local de trabalho.

Cuidar, controlar o uso adequado dos bens patrimoniais das unidades;

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades;

Executar e orientar atividades referentes a higiene pessoal e alimentacao, incentivando a aquisicdo de habitos saudaveis,
em unidades especificas sob supervisado técnica;

Executar outras atribuicdbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagao profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Manter atualizada a documentacao referente ao programa em que esta inserido;

Mapear as areas de concentracado de populagéo de rua, junto com a equipe técnica possibilitando a codificacdo de novas
areas que forem surgindo decorrente da permanéncia e frequiéncia no local;

Mediar os processos grupais, fomentando a participacdo democratica e a sua organizagéo, no sentido do alcance dos
objetivos propostos pela equipe;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;

Observar rigorosamente a populagéo atendida e na suspeita de porte de objetos estranhos a rotina do atendimento social
(armas, drogas, etc.), em conjunto com o técnico, acionar os 6rgaos competentes;

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizacao execucao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia entre outras normas que possam advir;

Participar de equipe multidisciplinar visando a programacao, execucao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar em encontros ou reunides de associagdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia das
unidades do CIS Centro Oeste;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Planejar e executar todas as atividades dentro da proposta de reducéo de danos;
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Realizar a abordagem da populagdo de/na rua em situagao de risco social;

Realizar busca ativa de pacientes/usuarios;

Realizar levantamento sécio territorial buscando identificar a dindmica relacional entre usuarios, locais de origem, estado de
saude fisica e mental, visando subsidiar a equipe técnica e atender as demandas emergenciais dos usuarios;

Recepcionar a populagéo, realizar o cadastramento da populagéo, identificando-a, realizando a pré-triagem e os
encaminhamentos necessarios;

Registrar informagbes a respeito dos problemas apresentados pelo paciente/usuario;

Respeitar as medidas basicas de prevencao de doengas infectocontagiosas.

Responsabilizar-se pelo sigilo de informagdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados;

Solicitar, receber, conferir, controlar material de consumo racionalizando a sua utilizagao, solicitando reposi¢do para dar
continuidade dos servigos, otimizando sua utilizagdo nas unidades;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Salde), conforme as politicas publicas de satde da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saiude Mental do Ministério da Saude, entre outras;

Zelar pela guarda, conservagao, manutencéao e limpeza dos equipamentos;

Desempenhar outras fungdes correlatas.

ANALISTA EM ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E CONTROLE

Descrigao sintética:

Prestar servigos administrativos e de controle nas areas de finangas, tributagao, licitagdo, Recursos Humanos, controle de
frotas, convénios, projetos planejamento e execugcdo orgamentaria. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extenséo.

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Controlar e emitir relatorios do Ponto Biométrico;

Desenvolver e/ou participar de pesquisas salariais, coordenar a elaboragao e manutengéo de planos de cargos e salarios,
acompanhar os programas de treinamento e controlar servigos prestados por terceiros;

Elaborar escala de férias, escala de horarios, notificagdes, adverténcias, avaliagdes e manter controle sobre as licengas,
dispensas e afastamento dos funcionarios lotados na instituicdo, solicitando pareceres técnicos quando houver
necessidade;

Elaborar o fechamento da folha de pagamento e o controle dos atos formais de pessoal, inclusive os cedidos por 6rgéos
Municipais, Estaduais, Federais e Estagiarios;

Manter controle de frequéncia, faltas e férias do quadro funcional, exames médicos pré admissionais, demissionais e
periddicos dos funcionarios;

Manter o controle de recolhimento das contribuigdes previdenciarias dos servidores e os patronais (INSS — FGTS);

Manter os registros funcionais do setor dos Recursos Humanos atualizadas e em ordem;

Elaborar e executar o fechamento do programa SIM-AP;

Coordenar o relacionamento do Consoércio com os 6rgaos representativos dos funcionarios;

Acompanhar a elaboragéo de orgamentos de qualquer tipo;

Acompanhar a formulagéo de contratos no aspecto contabil;

Acompanhar a movimentacéo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cumprimento de obrigacdes de pagamentos
a terceiros, saldos em caixa e contas bancarias;

Acompanhar a realizagdo de balangos de qualquer tipo ou natureza;

Acompanhar e elaborar calculos, andlises e interpretacdo de amostragens aleatérias ou probabilisticas;

Acompanhar os calculos de depreciagédo de veiculos, maquinas, equipamentos, utensilios, méveis e instalagdes, utilizando-
se de métodos e procedimentos legais;

Analisar o comportamento das receitas e despesas e propor as alteragdes orgcamentarias;

Analisar relatérios e demonstrativos contabeis e emitir parecer quando necessario;

Analisar, conferir ou assinar balangos e demonstrativos de despesas e empenhos, observando a sua correta classificagéo e
langamento, verificando a documentagao pertinente, para atender as exigéncias legais e formais de controle;

Analise e corre¢ao de possiveis erros;

Atuar em consonancia com o sistema de controle interno e com o sistema de controle patrimonial, inclusive quanto a
existéncia e localizagao fisica dos bens;

Auxiliar na feitura global de contabilidade dos diversos impostos, taxas e demais componentes de receita;

Classificar contabilmente todos os documentos comprobatérios das operagdes realizadas, de natureza orgamentaria ou
nao, de acordo com o plano de contas da Prefeitura;

Colaborar no encerramento do balango e relatério anual;

Auxiliar na conciliagdo de extratos bancarios, confrontando débitos e créditos, quando for detectado erro realizar ou
sugerira corregao;

Realizar calculos simples;

Auxiliar levantamento de contas para fins de elaboragéo de balancetes, balangos, boletins e outros demonstrativos contabil-
financeiros;

Conferir documentos de receita, despesa e outros;

Auxiliar no controle da Execugédo Orgamentaria.
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Atestar notas fiscais para empenhos de despesas;

Auxiliar no controle do desempenho e avaliagdo das leis orgamentarias, quais sejam: LDO, PLACIC;

Analise constante dos principais indicadores de Saude dos municipios associados;

Apontar os problemas prioritarios nas condigdes de Saude da populagéo atendida com a participagéo dos profissionais da
saude;

Aprimorar o relacionamento interinstitucional;

Realizar estudos para a simplificacdo de tarefas administrativas, na elaboragéo de manuais de servigos e outros projetos de
interesse administrativo, executando levantamento e tabulagdo de dados, coordenando tarefas de apoio administrativo e o
desenvolvimento de estudos organizacionais;

Elaborar e analisar projetos, inclusive quanto a viabilidade econémica;

Elaborar planejamento organizacional.

Estabelecer relagdes com o mercado fornecedor de bens, servigos e obras:

Estabelecer rotinas para o cadastramento dos profissionais e estabelecimentos que desejam realizar cadastramento no
Chamamento Publico;

Realizar o processo licitatério examinando com exatiddo os documentos,participando dos procedimentos e de comissdes
de licitagéo;

Emitir contratos e o controle de execugado dos mesmos.

Planejar e elaborar, em conjunto com a Diretoria Administrativa e Diretoria Financeira o cronograma de compras para
aquisicao de materiais, para reposigcao de estoque de acordo com politica de estoque minimo;

Arquivar processos, publicagdes e documentos diversos de interesse da unidade administrativa;

Atender fornecedores, clientes, pacientes/usuarios fornecendo e recebendo informagdes sobre produtos e servigos, tratar
de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos;

Atender o publico em geral, identificando e averiguando suas pretensbes para prestar-lhe informac¢des e/ou encaminha-lo
as pessoas ou unidades administrativas solicitadas;

Elaboracéo e controle de atos administrativos.

Controle das Frotas e langamentos de movimentagao por veiculo.

Alimentar o SICONV com projetos, acompanhamento e execug¢éo de convénios e a prestagdo de contas.

Elaboragéo e controle da execug¢ao dos Procedimentos Operacional Padrao Administrativos;

Coordenar a classificagado, o registro e a conservagao de processos, livros e outros documentos em arquivos especificos;
Coordenar e controlar o trabalho do pessoal do almoxarifado;

Compreensédo de portarias, leis, oficios e memorandos enviados pela Regional de Saude, Ministério de Saude demais
orgaos.

Elaborar e redigir atos, documentos, tabelas, quadros, estatisticas, planilhas, mapas, relatérios, demonstrativos, relagdes,
fluxogramas, organogramas, graficos e outros documentos administrativos, conferindo as informagdes e os originais;
Manter-se atualizado sobre as legislagbes e publicagdes no diario oficial;

Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacéo profissional do académico por meio da viabilizacdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios;
Participar do planejamento, elaboracdo, organizacdo,implantacdo,execucdo e avaliacdo de politicas administrativas,
programas e projetos, servicos e rotinas de trabalho da administragéo;

Redigir pareceres, relatérios e laudos em situagdes que requeiram conhecimentos e técnicas de administracéo, analisando
situagdes e propondo alternativas para decisao superior;

Analisar relatérios do controle do almoxarifado referente a estoques de materiais, prazos de solicitagdo e a entrega,
verificando os prazos de validade dos materiais pereciveis e a necessidade de ressuprimento dos estoques;

Auxiliar na organizagdo e o armazenamento de produtos e materiais, fazendo identificagdo e disposicdo adequadas,
visando uma estocagem racional;

Estudar processos referentes a assuntos de carater geral ou especificos da unidade administrativa, realizando a
interpretacéo de leis, regulamentos e instrugdes, propondo solugdes e realizando orientagao e assessoramento;
Supervisionar as tarefas relacionadas ao faturamento;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;

Organizar e coordenar programas de divulgagdo, de preparacdo de material publicitario e de sele¢cdo de veiculos de
comunicagao;

Participar de comissao e procedimentos administrativos e disciplinares por determinagéo superior;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Participar de estudos de politica organizacional, diagnosticando e efetuando analise situacional da estrutura da Instituicao,
propondo solugdes e mudangas;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragéo;

Responsabilizar-se pelo sigilo de informagdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados;

Supervisionar a preparagéo de publicagbes em geral;

Executar atividades compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagéo profissional ou solicitadas
pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;
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Prestar esclarecimentos e informacgdes ao Tribunal de Contas e aos Municipios consorciados;

Promover, por meio de técnicas préprias, através de entrevistas e palestras, esclarecimentos aos Municipios associados e
a grupos especificos de pessoas;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagéo, solicitando reposi¢céo para dar continuidade dos
SEervicos;

Zelar pela guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

ARTESAO (A)

Descrigao sintética:

Realizar atividades relacionadas ao manuseio de materiais expressivos e/ou artisticos; Orientar na pratica grupo de
pessoas, relacionado com o fazer; Ter conhecimento de Histéria da arte; Ter vivéncias nas areas de musica, danga e
folclore; Realizar Oficinas tendo conhecimento sobre os recursos a serem utilizados para o desenvolvimento das atividades
propostas.

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Acompanhar atividades educativas pertinentes a programagéao da Unidade;

Acompanhar e ou ajudar a transportar pacientes/usuarios para realizagéo de atividades fora das Unidades do CIS Centro
Oeste;

Acompanhar o paciente/usuario em trabalhos tedricos e praticos;

Acompanhar o processo de desenvolvimento dos pacientes/usuarios, em colaboragdo com os familiares promovendo a
articulagéo junto as familias dos pacientes/usuarios e a comunidade, facilitando o processo de integragéo da sociedade.
Adaptar os meios e materiais disponiveis, pessoais e ambientais para desempenho funcional do paciente/usuario;

Atualizar registros sob sua responsabilidade;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagnéstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, secgdes ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantadas;

Auxiliar o pedagogo para o planejamento, desenvolvimento, avaliacédo e aperfeicoamento de atividades educacionais.
Colaborar com a limpeza e organizagéo do local de trabalho.

Cuidar, controlar o uso adequado dos bens patrimoniais das unidades das unidades;

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades;

Executar e orientar atividades referentes a higiene pessoal e alimentagéo incentivando a aquisicao de habitos saudaveis,
em unidades especificas sob supervisao técnica;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos diversos e programas de informatica;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Manter atualizada a documentacéao referente ao programa em que esta inserido;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da institui¢ao;

Orientar a familia do paciente/usuario e a comunidade quanto as condutas terapéuticas ocupacionais a serem observadas
para aceitagdo do paciente/usuario em seu meio.

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizagao execugao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia entre outras normas que possam advir;

Participar de equipe multidisciplinar visando a programacgéao, execugao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar em encontros ou reunides de associagdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia do
CIS Centro Oeste e de suas Unidades, secgbes ou subsegdes;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Respeitar as medidas basicas de prevencao de doengas infectocontagiosas.

Responsabilizar-se pelo sigilo de informagdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados;

Solicitar, receber, conferir, controlar material de consumo racionalizando a sua utilizagdo, solicitando reposicdo para dar
continuidade dos servigos, otimizando sua utilizagdo nas unidades;

Executar outras atribuigbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagédo profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Sugerir parcerias que oportunizem aos educandos a pratica dos conhecimentos adquiridos nos cursos, participando dos
eventos sempre que necessario;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de saude da
Secretaria Estadual de Saulde e a Politica Nacional de Salude Mental do Ministério da Saude, entre outras;
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Elaborar e ensinar os pacientes/usuarios a fazer pronto cruz, vagonite, tricd, croché, pintura em tecido, pintura em MDF,
decoupagem, biscuit, macramé, trabalhos com argila, bordado no xadrez, costura, bordados com juta, tapetes amarrados,
artesanatos com material reciclado (jornais, garrafas pet, latas, vidros e outros).

Desenvolver atividades administrativas basicas

Executar oficinas de artesanato com atividades manuais e criativas para fins de recuperagéo do individuo;

Zelar pela guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéao.

ASSISTENTE SOCIAL

Descrigao sintética:

Prestar servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e instituicbes sobre direitos e deveres, servigos e
recursos sociais e programas de educagdo. Planejar, coordenar e avaliar planos, programas e projetos sociais em
diferentes areas de atuagao profissional seguridade, educacao, trabalho, juridica, habitagcao e outras objetivando através de
politicas sociais a plena insergéo do individuo na sociedade.Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.
Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Articular recursos financeiros para realizagdo de eventos intrinsecos ao servigo;

Orientar os servidores em assuntos de sua competéncia;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagndstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, sec¢des ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantadas;

Elaborar e implementar projetos na area social, baseados na identificacdo das necessidades individuais e coletivas, visando
o atendimento e a garantia dos direitos da populacdo usuaria dos servigos desenvolvidos pelo CIS Centro Oeste nas suas
Unidades, secg¢bes ou subsecoes;

Elaborar cadastro dos usuarios atendidos pela unidade, registrando informagdes a respeito dos problemas apresentados,
doengas, etc;

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades;

Elaborar, executar e avaliar pesquisas visando a analise da realidade social, para subsidiar agbes profissionais,
comunitarias e governamentais;

Elaborar, executar e avaliar planos e programas de natureza educativa em conjunto com a equipe multiprofissional, de
prevencédo e de biosseguranca, envolvendo grupos, comunidades e individuos;

Emissao de declaragao de comparecimento na unidade quando o atendimento for realizado por quaisquer profissionais;
Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao ou solicitadas pelo CIS Centro Oeste
através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Identificar a situagdo socioeconémica (habitacional, trabalhista e previdenciaria) e familiar dos pacientes/usuarios com
vistas a construgéo do perfil socioecondmico para possibilitar a formulacao de estratégias de intervengao;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacgées de interesse da administragao;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promocao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelo no CIS Centro Oeste;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;

Montagem de processo e preenchimento de formularios para viabilizagdo de Tratamento Fora de Domicilio (TFD),
medicagao de alto custo e fornecimento de equipamentos (6rteses, proteses e meios auxiliares de locomogao);

Organizar trabalhos preventivos, educativos, materiais educativos e recurso audio visuais;

Participar de comissdes técnicas e conselhos municipais, estaduais e federais de direitos e politicas publicas;

Participar de equipe multidisciplinar visando a programacéao, execucao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar do planejamento, coordenacdo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formagéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios;
Participar em encontros ou reuniées de associagdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia do
CIS Centro Oeste e de suas Unidades, secgbes ou subsecgoes;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizacao execugao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia;

Planejar e desenvolver pesquisas para analise da realidade social e para encaminhamento de acdes relacionadas a
questdes que emergem do ambito de agédo do servigo social;

Prestar assessoramento amplo aos movimentos sociais pacificos, no exercicio e defesa dos direitos civis, sociais e politicos
dos pacientes/usuarios atendidos e familiares;

Prestar atendimento individual;
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Promover a organizagdo de grupos de familias na comunidade para discussdo de problemas relativos asaude,
identificacdo, atendimento, encaminhamento e integragdo social das pessoas necessitadas;

Propor, coordenar, ministrar e avaliar treinamento na area social;

Realizar atividades de humanizagéo (cuidando do cuidador);

Realizar estudos s6cioecondmicos que visem o interesse individual ou coletivo, para fins de beneficios e servigos sociais
junto aos 6rgéos publicos e privados;

Realizar orientagéo social a familiares de pacientes/usuarios;

Realizar pericia, laudos e pareceres técnicos relacionados a matéria especifica do servigo social;

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Solugédo no atendimento facilitando marcagdo de consultas e exames, bem como solicitagdo de autorizagdo para tais
procedimentos aos setores competentes, solicitagcdo de internagao, alta e transferéncia;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagéo, solicitando reposi¢céo para dar continuidade dos
SEervicgos;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Salde), conforme as politicas publicas de saude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude.

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagao.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Descrigao sintética:

Executar tarefas de carater administrativo, financeiro, de apoio, logistico e rotinas que envolvem certo grau de
complexidade e esfor¢go mental.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Realizar o fechamento e a elaboragao de relatério das requisi¢des de consultas, das requisigdes de exames, procedimentos
e cirurgias prestadas por profissionais credenciados pelo prego da Tabela de Procedimentos do CIS Centro Oeste, para fins
de faturamento junto aos municipios, e empenhos dos créditos aos profissionais;

Elaborar relatérios e demonstrativos das atividades das unidades;

Alimentar com informagbes gerais o programa especifico para a autorizagdo exames e procedimentos, abrindo agendas
médicas e agendando consultas médicas e odontoldgicas quando solicitado;

Arquivar processos, publicagdes e documentos diversos de interesse da unidade administrativa;

Atender ao publico, interno e externo, prestando informagdes simples, atendendo e fazendo ligagbes telefonicas, anotando
e enviando recados, recebendo correspondéncias e efetuando encaminhamentos necessarios;

Auxiliar na organizagao de programas de divulgagéo, na preparagdo de material publicitario e na sele¢ao de veiculos de
comunicagao;

Colaborar com os técnicos e profissionais na elaboragdo de manuais de servico e outros projetos afins, auxiliando nas
tarefas de apoio administrativo;

Participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos para a organizagéo, racionalizagcéo, levantamentos,
planejamento e implantagéo de servicos e rotinas de trabalho nas unidades administrativas;

Controlar estoques, providenciar a distribuicéo e reposicao de materiais, de acordo com normas estabelecidas, procedendo
ao controle diario do fichario de entrada e saida, data de fabricagcdo e de validade e a verificagdo das especificagdes e
qualidade dos produtos com as notas fiscais e com a amostra envida pelo fornecedor;

Executar servigos de apoio nas areas de recursos humanos, administragao, finangas, licitagdo, compras e logistica;
Preencher fichas de registro de pacientes para formalizar processos, encaminhando-os as unidades ou aos superiores
competentes;

Recepcionar a populagéo, realizar o cadastramento, identificando-a, realizando a pré-triagem e os encaminhamentos
necessarios;

Executar tarefas de apoio as chefias em questbes técnico administrativas mais complexas, como realizar pesquisas sobre
um ou mais aspectos dos diversos setores da administragao em geral;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Organizar arquivo central, arquivar notas fiscais, resultados de exames conforme rotinas de trabalho administrativas;
Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizagao execugao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do ldoso e da Pessoa com Deficiéncia entre outras normas que possam advir;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Coletar informacgdes, dados para a pesquisa, dando subsidios para a tabulagdo, conforme orientagao;

Cuidar, controlar o uso adequado dos bens patrimoniais das unidades das unidades;

Operar e zelar pela manutengédo de terminais de computadores e equipamentos sob sua responsabilidade, mantendo em
ordem e conservagao suas dependéncias;

Realizar, sob orientacao especifica, coleta de precos e licitagdes para aquisicdo de material;

Redigir ou participar da redagdo de correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros significativos para o érgéo;
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Recepcionar, controlar visitantes, encaminhar visitantes para os setores solicitados, responder perguntas gerais sobre a
organizagao ou direcionar as perguntas para outros empregados qualificados a responder;

Solicitar, receber, conferir, controlar material de consumo racionalizando a sua utilizagao, solicitando reposigdo para dar
continuidade dos servicos, otimizando sua utilizagao nas unidades;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas puUblicas de satde da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude, entre outras;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacgdes de interesse da administragao;

Manter atualizada a documentacgao referente ao programa em que esta inserido;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;

Respeitar as medidas basicas de prevencao de doengas infectocontagiosas.

Responsabilizar-se pelo sigilo de informagdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados.

Acompanhar e ou ajudar a transportar pacientes para realizagéo de atividades fora das Unidades do CIS Centro Oeste;
Atualizar registros sob sua responsabilidade;

Receber, enviar conferir e registrar a tramitagéo de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes ao protocolo;
Colaborar com a limpeza e organizagéo do local de trabalho.

e receber correspondéncias ou produtos, processar a correspondéncia recebida, organiza-los e distribuir para o
destinatario,

Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posi¢cdes financeiras,
informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela chefia, adotar as providéncias necessarias;
Executar atividades compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo e com a formagéo profissional ou solicitadas
pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Preencher fichas e formularios e elaborar mapas, demonstrativos, relagbes, quadros, tabelas estatisticas, fluxogramas,
organogramas, graficos, relatérios e outros documentos administrativos, realizando os levantamentos necessarios,
conferindo informagdes e documentos originais;

Realizar controle, armazenamento e solicitagdo de medicamentos;

Realizar tarefas administrativas que forem solicitados;

Rever a redacao de minutas de documentos, relatorios, pareceres e de correspondéncias que exijam pesquisas especificas
que tratem de assuntos de maior complexidade;

Selecionar documentos para arquivos e que se destinem a microfilmagem ou incineracdo, de acordo com as normas que
regem a matéria;

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Desempenhar outras fungdes correlatas.

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

Descrigao sintética:

Compreende a execucdo de tarefas auxiliares e de carater geral, relativas ao atendimento de pacientes/usuéarios,
higienizacdo bucal, instrumentacdo e manipulagdo de materiais odontoldégicos e manutencdo de equipamentos dentarios,
tudo sob a superviséo de cirurgido-dentista ou do técnico de higiene dental.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Realizar a recepgdo, elaborar cadastro dos usuarios e o preparo de pacientes/usuarios destinados ao atendimento,
registrando informagdes a respeito dos problemas apresentados e etc;

Manter em ordem arquivo e fichario do CEO;

Orientar o paciente/usuario como realizar agendamentos de atendimentos odontolégicos e retornos;

Auxiliar no atendimento ao paciente/usuario e instrumentar o dentista junto a cadeira, durante a realizacdo de
procedimentos gerais;

Manipular substancias restauradoras;

Auxiliar na revelagdo e montagem de radiografia intra-oral;

Auxiliar a confecgdo dos modelos de gesso e selecionar moldeiras;

Elaborar protocolos e construgéo de fluxos;

Elaborar relatdrios demonstrativos das atividades das unidades do CEO;

Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcédo e com a formacgéo profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administracéo;

Orientar, individualmente ou em grupo, os familiares dos pacientes/usuarios, preparando-os adequadamente para situagdes
resultantes dos procedimentos odontoldgicos;

Participar das atividades administrativas, de controle e do apoio referentes a sua area de atuagao;

Participar de equipe multidisciplinar visando a programagéao, execugao e avaliagdo de atividades educativas permanentes e
preventivas na area da saude;
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Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oesteem geral;

Realizar atendimento de acordo com as diretrizes apresentadas pelos Protocolos do Ministério da Saude e pelo CIS Centro
Oeste;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de satde da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude.

Ampliar o vinculo com as familias, tornando-as como parceiras no tratamento e buscando constituir redes de apoio e
integracéo;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protecdo e
recuperagio da saude da populagéo assistida pelo CIS Centro Oeste;

Desenvolver acbes de prevengdo, promocgéo, protecdo e reabilitacdo da saude orientando o paciente/usuario sobre a
importancia da higiene bucal;

Manter a ordem, limpeza e conservagao do ambiente de trabalho e dos equipamentos e instrumentos odontolégicos;
Executar atividades de lavagem, desinfeccéo e esterilizagao de instrumentos de odontologia;

Preparar mapas, quadros, fichas de atendimento odontolégico, dentro dos programas implantados pelo Ministério da Saude
e do CIS Centro Oeste;

Realizar relatérios dos gastos de materiais utilizados nos atendimentos realizados;

Responsabilizar-se pelo sigilo de informagdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados.

Organizar e executar atividades de higiene bucal;

Proceder a limpeza e a antissepsia de campo operatério antes e apds ato cirurgico;

Zelar pela assepsia, conservacgao e recolhimento do material utilizado, utilizando estufas, autoclaves e armarios mantendo o
equipamento odontolégico em perfeito estado funcional, para assegurar os padrées de qualidade e funcionalidade
requeridos;

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS FEMININO:

Descrigao sintética:

Executar trabalhos de limpeza e conservagdo em geral, bem como servicos de entrega, recebimento, confeccdo e
atendimento utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente definidas. As atividades compreendem
a execugdo de tarefas manuais de carater simples que exigem esforgos fisicos, certos conhecimentos e habilidades
elementares.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Adotar medidas de higiene e seguranga adotando o uso do EPI'S, com vistas a evitar contaminagéo e a prevengao de
acidentes, utilizando vestuario adequados, atendendo as normas de biosseguranca

Atender ao telefone, anotar e transmitir informagdes e recados, bem como receber, separar e entregar correspondéncia,
papéis, jornais e outros materiais;

Coletar residuos de todos os setores, separar e deposita-lo nas lixeiras dispondo-os de acordo com as determinagbes
definidas;

Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a necessidade de consertos e reparos nas
dependéncias, moveis e utensilios, zelando pela manutengéo e conservagao dos bens do Consoércio;

Controlar o consumo do material utilizado para a limpeza,mantendo as condigbes de conservagdo e higiene requeridas,
bem como controlar o estoque de seus materiais para néo ocasionar imprevistos durante a execugao das atividades, e
sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de atuagéo;

Executar atividades de limpeza, cuidando sempre da segurangca do usuario que é atendido nas dependéncias do CIS
Centro Oeste e de suas Unidades, secgdes ou subsegdes;

Executar trabalhos de limpeza e conservagdo em geral, bem como servigos de entrega, recebimento, confecgdo e
atendimento utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente definidas.

Servir as pessoas em suas salas ou em eventos e conservar limpo o local de trabalho procedendo a limpeza e arrumagéo;
Lavar copos, xicaras, coador e demais utensilios utilizados na cozinha;

Executar servicos de jardinagem tais como: aparar grama, poda de arvores, retirada de ervas daninhas, realizar tratos
culturais em jardins, floreiras e canteiros; realizar a retirada de lixos em geral conservando os jardins e patios;

Executar tarefas inerentes ao servico de copa como preparo de lanches, sucos, café, cha e outros, lavando todos os
utensilios utilizados na cozinha, mantendo sempre limpas e higienizadas as areas da cozinha e da copa, equipamentos e
utensilios, evitando qualquer acumulo de sujeira, bem como o aparecimento de insetos e roedores;

Executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforgos fisicos, cuidando da limpeza nas dependéncias internas e
externas, bem como limpar escadas, pisos, calgadas, banheiros, copa, varrendo-os, lavando-os, encerando-os e remover o
p6 dos moveis, tetos, portas, janelas e equipamentos espanando-os ou limpando-os visando o bom funcionamento do
prédio;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragéo;

WWW.pciconcursos.com.br



( : I SCENTRO
QESTE

Consdrcio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana
Rua Professora Leonidia, n® 1203 - Centro
Guarapuava — PR Telefone (042) 3623-5826

Auxiliar quando necessario a equipe de enfermagem no transporte de pacientes em macas e cadeiras de rodas, desde a
entrada do CIS Centro Oeste ou em qualquer uma de suas unidades até as dependéncias das salas de atendimento, além
de deslocamentos internos de pacientes;

Percorrer as dependéncias do edificio, abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e desligando
pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, reunides, eventos, cursos, programas de treinamento,
encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro Oeste em geral;

Realizar a higienizagdo e desinfeccdo em areas internas e externas, moveis, objetos e equipamentos sob sua
responsabilidade;

Reabastecer todas as unidades com materiais solicitados, como papel higiénico, toalhas e sabonete, agua e etc.;

Realizar todos os tipos de movimentagdo de modveis, equipamentos em geral efetuando a limpeza, zelando pela guarda,
conservagao, manutencdo dos mesmos, bem como do local de trabalho;

Realizar, eventualmente, servigos externos para atender necessidades do setor e de entrega de documentos, encomendas
e mercadorias;

Responsabilizar-se pela guarda, manutengdo e conservacdo das maquinas, equipamentos, insumos e patrimonio,
colocados sob sua responsabilidade, evitando perdas, providenciando a manutengdo preventiva e o0s consertos
necessarios;

Transportar material de um local para outro, inclusive, carregando e descarregando veiculo;

Zelar pela manutencao da limpeza e ordem em seu ambiente de trabalho;

Executar outras atividades de apoio operacional ou correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior;

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS MASCULINO:

Descrigao sintética:

Executar trabalhos de limpeza e conservagdo em geral, bem como servigos de entrega, recebimento, de materiais em
geral, utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente definidas. As atividades compreendem a
execugdo de tarefas manuais de carater simples que exigem esforgos fisicos, certos conhecimentos e habilidades
elementares.

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Adotar medidas de higiene e seguranca adotando o uso do EPI'S, com vistas a evitar contaminacéo e a prevencéo de
acidentes, utilizando vestuario adequados, atendendo as normas de biosseguranca;

Atender ao telefone, anotar e transmitir informagdes e recados, bem como receber, separar e entregar correspondéncia,
papéis, jornais e outros materiais;

Coletar residuos de todos os setores, separar para descarte e deposita-lo nas lixeiras dispondo-os de acordo com as
determinagdes definidas;

Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a necessidade de consertos e reparos nas
dependéncias, moveis e utensilios, zelando pela manutengéo e conservagéo dos bens do Consoércio;

Controlar o consumo do material utilizado para a limpeza,mantendo as condi¢gbes de conservacéo e higiene requeridas,
bem como controlar o estoque de seus materiais para ndo ocasionar imprevistos durante a execugdo das atividades, e
sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de atuagao;

Executar atividades de limpeza, cuidando sempre da seguranca do usuario que é atendido nas dependéncias do CIS
Centro Oeste e de suas Unidades, secgdes ou subsecdes;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Executar servigos de jardinagem tais como: aparar grama, poda de arvores, retirada de ervas daninhas, realizar tratos
culturais em jardins, floreiras e canteiros, realizar a retirada de entulhos ou residuos em geral conservando os jardins e
patios,aplicar inseticidas por pulverizagdo para evitar ou erradicar pragas e moléstias;

Executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforcos fisicos, cuidando da limpeza nas dependéncias internas e
externas, bem como limpar escadas, pisos, calgadas, banheiros, copa, varrendo-os, lavando-os, encerando-os € remover o
p6 dos moveis, tetos, portas, janelas e equipamentos espanando-os ou limpando-os visando o bom funcionamento do
prédio;

Auxiliar quando necessario a equipe de enfermagem no transporte de pacientes em macas e cadeiras de rodas, desde a
entrada do CIS Centro Oeste ou em qualquer uma de suas unidades até as dependéncias das salas de atendimento, além
de deslocamentos internos de pacientes;

Percorrer as dependéncias do edificio, abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e desligando
pontos de iluminagédo, maquinas e aparelhos elétricos;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, reunides, eventos, cursos, programas de treinamento,
encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro Oesteem geral;

Realizar a higienizacdo e desinfeccdo em areas internas e externas, moveis, objetos e equipamentos sob sua
responsabilidade;

Reabastecer todas as unidades com materiais solicitados, como papel higiénico, toalhas e sabonete, agua e etc.;

Realizar todos os tipos de movimentagdo de modveis, equipamentos em geral efetuando a limpeza, zelando pela guarda,
conservagao, manutengcdo dos mesmos, bem como do local de trabalho;

Realizar, eventualmente, servigos externos para atender necessidades do setor e de entrega de documentos, encomendas
e mercadorias;
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Responsabilizar-se pela guarda, manutengdo e conservagédo das maquinas, equipamentos, insumos e patrimonio,
colocados sob sua responsabilidade, evitando perdas, providenciando a manutengdo preventiva e o0s consertos
necessarios;

Transportar material de um local para outro, inclusive, carregando e descarregando veiculo;

Executar trabalhos de limpeza e conservagdo em geral, bem como servicos de entrega, recebimento, confeccdo e
atendimento utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente definidas.

Servir as pessoas em suas salas ou em eventos e conservar limpo o local de trabalho procedendo a limpeza e arrumagéo;
Lavar copos, xicaras, coador e demais utensilios utilizados na cozinha;

Zelar pela manutencgao da limpeza e ordem em seu ambiente de trabalho;

Executar outras atividades de apoio operacional ou correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior;

CONTADOR

Descrigao sintética:

Coordenar, analisar e dirigir os trabalhos ligados a contabilidade, planejando, supervisionando, orientando e participando de
sua execugao, de acordo com as exigéncias legais e administrativas, para apurar os elementos necessarios a elaboracéo
da proposta orgamentaria anual e os controles das situagdes patrimonial e financeira, registrar atos e fatos contabeis,
controlar os valores ativos e passivos, elaborar relatérios, balancetes, demonstrativos contabeis, balangos, prestagdes de
contas, prestar consultoria, assessoramento e informacdes, realizar auditoria interna, atender solicitagdes de érgaos
fiscalizadores e realizar pericia, estabelecendo principios, normas, procedimentos e atender tempestivamente o Tribunal de
Contas, a legislacdo Estadual e Federal aplicaveis. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Acompanhar a formulagéo de contratos no aspecto contabil;

Analisar o comportamento das receitas e despesas e propor as alteragdes orgamentarias;

Analisar, acompanhar e fiscalizar a implantagéo e a execugao de sistemas financeiros contabeis;

Analisar, conferir ou assinar balangos e demonstrativos de despesas e empenhos, observando a sua correta classificagdo e
langamento, verificando a documentagao pertinente, para atender as exigéncias legais e formais de controle;

Atuar em consonancia com o sistema de controle interno e com o sistema de controle patrimonial, inclusive quanto a
existéncia e localizagao fisica dos bens;

Avaliar acervos patrimoniais e verificar haveres e obrigacdes;

Calcular e reavaliar ativos, fazer depreciagdo de veiculos, maquinas, equipamentos, utensilios, moveis e instalagbes,
utilizando-se de métodos e procedimentos legais;

Classificar os fatos para registro contabeis, por qualquer processo, inclusive por processo eletronico, e respectiva validagéo
dos registros e demonstragdes;

Controlar a execugao orgamentaria, analisando e elaborando relatérios e demonstrativos;

Controlar a formalizagéo, guarda, manutengao ou destruicdo de livros e outros meios de registro contabeis, bem como dos
documentos relativos a vida patrimonial;

Controlar a movimentacéo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cumprimento de obrigacdes de pagamentos a
terceiros, saldos em caixa e contas bancarias, para apoiar a administragdo dos recursos financeiros;

Controlar, avaliar e estudar as gestdes econémica, financeira e patrimonial;

Desenvolver e gerenciar controles auxiliares, quando necessario;

Determinar a capacidade econdmico-financeira da entidade, inclusive nos conflitos trabalhistas e de tarifa;

Elaborar balancetes e demonstragées do movimento por contas ou grupos de contas, de forma analitica e/ou sintética;
Elaborar calculos, analises e interpretagdo de amostragens aleatérias ou probabilisticas;

Elaborar e analisar projetos, inclusive quanto a viabilidade econémica;

Elaborar orgamentos de qualquer tipo, tais como econémicos, financeiros, patrimoniais e de investimentos;

Elaborar planos técnicos de financiamento e amortizagédo de empréstimos, incluidos no campo da matematica financeira;
Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos de informatica para a implantacao do
orgamento anual, no sistema de dados, inclusive sua execugao;

Levantar balangos de qualquer tipo ou natureza e para quaisquer finalidades, como balangos patrimoniais, balangos
financeiros e outros;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;

Organizar e controlar os trabalhos inerentes a contabilidade, tragando o plano de metas, o sistema de livros e documentos
e 0 método de escrituragéao,

Organizar os processos de prestacdo de contas a serem julgados pelos tribunais, conselhos de contas ou érgaos similares;
Participar do planejamento, coordenacdo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formagéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios;
Participar do planejamento, elaboragdo, execugado e avaliagdo de politicas administrativas, programas e projetos da
administragao;

Participar em bancas examinadoras, nas selegdes publicas ou testes seletivos para contratagdo de contador, controlador
interno e técnico em contabilidade, ou de pessoal técnico e auxiliar, nas areas administrativa e contabil;
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Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Planejar o sistema de registro e operagdes contabeis, atendendo as necessidades administrativas e as exigéncias legais,
possibilitando o controle contabil e orgamentario;

Preparar e assinar balancetes, balangos e demonstracédo de resultados, utilizando normas contabeis, a fim de apresentar
resultados parciais ou gerais da situagao patrimonial, econémica e financeira;

Preparar informagdes contabeis executadas no exercicio, a fim de atender a transmissdo dos dados ao Tribunal de Contas
do Estado;

Prestar assessoria fiscal e assisténcia aos érgdos administrativos da entidade;

Prestar assisténcia ao conselho fiscal da entidade;

Prestar esclarecimentos e informacdes ao Tribunal de Contas e aos Municipios consorciados;

Proceder a planificacdo das contas, com a descricdo das suas fungdes e do funcionamento dos servigcos contabeis,
orientando a classificacao e avaliagao das receitas e despesas;

Promover a prestagéo, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos, localizando e retificando possiveis
erros, para assegurar a corregao das operagdes contabeis;

Promover, por meio de técnicas préprias, através de entrevistas e palestras, esclarecimentos aos Municipios associados e
a grupos especificos de pessoas;

Realizar a escrituragéo regular, oficial ou ndo, de todos os fatos relativos aos patriménios e as variagdes patrimoniais, por
quaisquer métodos, técnicas ou processo;

Realizar a organizagdo dos servigcos contabeis quanto a concepcgao, planejamento e estrutura material, bem como o
estabelecimento de fluxogramas de processamento, cronogramas, organogramas, modelos de formularios e similares;
Realizar a programacéo orcamentaria e financeira, acompanhando a execugdo de orgcamentosprograma, tanto na parte
fisica, quanto na monetaria;

Realizar declaragédo de imposto de renda, pessoa juridica;

Realizar pericias contabeis, judiciais, extrajudiciais e auditoria interna operacional;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizag&o, solicitando reposigao para dar continuidade dos
SEervicgos;

Reavaliar e medir os efeitos das variagbes do poder aquisitivo da moeda sobre o patrimbnio e o resultado periodico da
entidade;

Redigir textos informativos sobre eventos, folders, catalogos, cartazes, relatorios, pareceres técnicos que tenham relagcéo
com a area contabil;

Responsabilizar-se pelo sigilo de informagdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados;

Revisar balangos, contas ou quaisquer demonstragdes ou registros contabeis;

Supervisionar a contabilizagdo de documentos, classificando e orientando o seu registro, a fim de dar cumprimento as
exigéncias legais e do plano de contas;

Zelar pela guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

EDUCADOR FiSICO

Descrigao sintética:

Coordenar e executar as agdes desenvolvidas na area da educagéo fisica; Participar no planejamento e desenvolvimento
de programas e projetos de promogéao da saude e prevengao de doengas; Atuar na mensuragéo e avaliagdo de parametros
morfoldgicos e fisioldégicos de individuos, de forma a possibilitar o planejamento e o monitoramento de atividades fisicas
especificas para as necessidades e possibilidades de cada individuo.

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Adaptar os meios e materiais disponiveis, pessoais € ambientais para desempenho funcional do paciente/usuario;

Apoiar e desenvolver técnicas de educagédo permanente e mobilizagdo em saude para todos os membros da equipe;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protegdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidadesdo CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagnoéstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, seg¢des ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Atuar, de forma integrada e planejada, nas atividades clinicas desenvolvidas pela equipe de APS (Atencdo Primaria a
Saude) dos municipios consorciados, acompanhando e atendendo a casos de acordo com os critérios previamente
estabelecidos;

Desenvolver atividades em conjunto com o fisioterapeuta no tratamento de portadores de deficiéncia fisica ou motora;
Capacitar, orientar e dar suporte técnico especializado as equipes multiprofissionais das APS (Aten¢do Primaria a Saude)
dos municipios consorciados e para o servigo de referéncia;

Colaborar com a limpeza e organizacéo do local de trabalho;
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Conhecer, identificar e compreender a realidade social, bem como a necessidade prépria de cada segmento, Direitos da
Crianga e do Adolescente, Pessoa com Deficiéncia e Idoso, programando e desenvolvendo atividades que respondam as
questdes sociais apresentadas;

Criar e desenvolver projetos e oficinas;

Desenvolver agdes intersetoriais;

Desenvolver trabalhos de prevengdo no que se refere aos programas ligados a doencas cronicas e/ou que,
comprovadamente, deixem sequelas funcionais;

Elaborar e acompanhar o Plano de Cuidado individual;

Elaborar protocolos e construgéo de fluxos;

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades;

Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagéao profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Formar grupos de atividade fisica com os usuarios acolhidos, usuarios em retorno de atendimento no CAPS Regional ADIII
24 horas Adulto e Infantojuvenil, e dos usuarios atendidos pelo CIS Centro Oeste;

Integrar-se na rede de servigos oferecidos, realizando referéncia e contra referéncia, seguindo fluxo pré-estabelecido,
mantendo vinculo com o paciente/usuario encaminhado;

Observar e compreender o processo de desenvolvimento fisico e motor do paciente/usuario;

Prescrever atividades fisicas para diferentes populagdes;

Orientar a respeito da importancia da pratica da atividade fisica;

Realizar avaliagéo fisica;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacgées de interesse da administragao;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da institui¢ao;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

Organizar as atividades individuais e coletivas de criangas, adolescentes, adultos e idosos;

Orientar, planejar, executar e avaliar a pratica da atividade fisica que exijam a pratica orientada, incentivando e repensando
as praticas e os conteudos da Educacao Fisica, refletindo sobre o movimento humano e realizando interveng¢des para os
diferentes publicos.

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizacao execugao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia;

Participar de equipe multidisciplinar visando a programacgao, execugao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacao profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio na institui¢cao;

Participar em encontros ou reuniées de associagdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia do
CIS Centro Oeste;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Prestar atendimento individual e ou coletivo;

Proporcionar educagdo permanente em atividade fisica/praticas corporais, nutricdo e saude juntamente com os demais
membros da equipe multiprofissional de saude, sob a forma de coparticipagdo, acompanhamento supervisionado,
discussao de casos e demais metodologias da aprendizagem, dentro de um processo de educagao permanente;

Realizar apoio matricial junto com a equipe multiprofissional de trabalho, auxiliando as equipes de Atengédo Primaria a
Saude — APS;

Realizar atendimento de acordo com as diretrizes apresentadas pelos Protocolos e Linhas Guias da Secretaria de Estado
da Saude do Parana e pelo CIS Centro Oeste;

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Registrar informagdes a respeito dos problemas apresentados pelo usuario;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de saude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude e outras normas que possam
advir.

Utilizar com emprego de atividades e métodos especificos para educagado e reeducagéo de fungdo de sistemas do corpo
humanao.

Utilizar os equipamentos de protegao individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuicdes;

Veicular informagdes que visem a prevengdo, a minimizagdo dos riscos e a protegdo a vulnerabilidade, buscando a
produgéo do autocuidado;

Zelar pela conservagéo dos equipamentos sob sua responsabilidade;

EDUCADOR SOCIAL
Descrigao sintética:
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Promover a atengao, defesa e protegcao a pessoas em situagdes de risco pessoal e social. Executar, sob a coordenagédo de
profissional de nivel superior, atividades socioeducativas e administrativas nas unidades, servigos e programas da Protegéo
Social Basica e da Protegdo Social Especial de Média e Alta Complexidade, as quais incluem agdes afirmativas,
mediadoras e formativas, que envolvam a acolhida, o atendimento e o acompanhamento ao usuario. Implementar
atividades socioeducativas de convivéncia, de promogéo social, com carater pedagogico e social. Realizar educagéo social
de rua.

Descrigao detalhada das atividades que compéde a fungao:

Acionar os érgdos competentes, em conjunto com o técnico, no caso de contengdo das pessoas atendidas e dar os
encaminhamentos necessarios;

Acompanhar as pessoas encaminhadas para recambio a outros Municipios e Estados quando necessario;

Acompanhar atividades educativas pertinentes a programagao da Unidade.

Acompanhar criangas, adolescentes, adultos e idosos em atendimento de saude;

Acompanhar e ou ajudar a transportar pacientes para realizagéo de atividades fora das Unidades do CIS Centro Oeste;
Acompanhar o acolhido em suas visitas a familia sob supervisao técnica.

Acompanhar o paciente/usuario em trabalhos tedricos e praticos;

Acompanhar o processo de desenvolvimento dos pacientes/usuarios, em colaboragdo com os familiares promover a
articulagao junto as familias dos usuarios e a comunidade, facilitando o processo de integragcao da sociedade.

Acompanhar o técnico em atendimento a vitimados em domicilios;

Acompanhar os cursos de profissionalizagdo de acordo com a programacgao definida.

Adaptar os meios e materiais disponiveis, pessoais e ambientais para desempenho funcional do paciente/usuario (incluindo
adaptagdes do ambiente doméstico ou de trabalho).

Atualizar registros sob sua responsabilidade;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promocgao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagnéstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, se¢des ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Auxiliar o pedagogo para o planejamento, desenvolvimento, avaliacédo e aperfeicoamento de atividades educacionais.
Aukxiliar os profissionais técnicos na conducéao de tarefas sociais, promovendo encontros e reunides com a comunidade.
Colaborar com a limpeza e organizagéo do local de trabalho.

Coletar informagdes, dados para a pesquisa, dando subsidios para a tabulagéo, conforme orientagao;

Cuidar, controlar o uso adequado dos bens patrimoniais das unidades;

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades;

Estabelecer contato com liderangas do entorno, conforme orientagédo técnica, para a divulgagéo dos servigos e/ou possiveis
parcerias.

Estabelecer dialogos e triagem inicial das situagdes, criando vinculos com a populagao alvo, visando a insergao na rede de
atendimento social.

Executar e orientar atividades referentes a higiene pessoal e alimentacao, incentivando a aquisicdo de habitos saudaveis,
em unidades especificas sob superviséo técnica;

Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcédo e com a formacgéo profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Manter atualizada a documentagao referente ao programa em que esta inserido;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da institui¢ao;

Observar rigorosamente a populagcéo atendida e na suspeita de porte de objetos estranhos a rotina do atendimento social
(armas, drogas, etc.), em conjunto com o técnico, acionar os 6rgaos competentes.

Operacionalizar, sob orientagéo técnica, tarefas em projetos e programas sociais.

Orientar a familia do paciente/usuario e a comunidade quanto as condutas terapéuticas ocupacionais a serem observadas
para aceitagao do paciente/usuario em seu meio.

Orientar as pessoas quanto aos seus direitos e deveres, motivando-as a transformar a sua condi¢do social, informando
sobre a rede de atendimento social;

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizacao execugao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia entre outras normas que possam advir;

Participar de equipe multidisciplinar visando a programacao, execucao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar em encontros ou reunides de associagdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia das
unidades do CIS Centro Oeste;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Prestar informacgdes e orientagdes a comunidade;
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Realizar a abordagem da populagdo de/na rua em situagao de risco social;

Realizar acompanhamento sobre o desenvolvimento de adolescentes inseridos em programas voltados a insercédo no
mercado de trabalho, efetuando registros de dados.

Realizar as inscrigdes dos cursos de profissionalizagédo e demais procedimentos necessarios ao cumprimento das normas
institucionais.

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Recepcionar a populagéo, realizar o cadastramento da populagéo, identificando-a, realizando a pré-triagem e os
encaminhamentos necessarios;

Registrar informagdes a respeito dos problemas apresentados pelo paciente/usuario;

Relatar as atividades desenvolvidas e/ou ocorréncias verificadas, efetuando registros relativos aos atendimentos;

Respeitar as medidas basicas de prevencao de doengas infectocontagiosas.

Responsabilizar-se pelo sigilo de informacdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados;

Solicitar, receber, conferir, controlar material de consumo racionalizando a sua utilizagao, solicitando reposicéo para dar
continuidade dos servigos, otimizando sua utilizagdo nas unidades;

Sugerir parcerias que oportunizem aos educandos a pratica dos conhecimentos adquiridos nos cursos, participando dos
eventos sempre que necessario;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de salude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saide Mental do Ministério da Saude, entre outras;

Utilizar e articular, sob supervisdo técnica, os recursos comunitarios propondo, organizando e acompanhando atividades
educativas, recreativas e/ou culturais.

Desempenhar outras fungdes correlatas.

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

ENFERMEIRO

Descrigao sintética:

Planejar, organizar, supervisionar e executar os servicos de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou especificos
possibilitando a protecéo e a recuperacdo da saude, participar da elaboragéo e execugao de programas de saude publica,
prestar assisténcia ao paciente/usuario, realizar consultas de enfermagem e procedimentos de maior complexidade
prescrevendo agdes, coordenar e auditar servigos de enfermagem, implementar agdes para a promogao da saude junto a
comunidade, assistir pessoas que necessitam do atendimento de enfermagem domiciliar,participar da programacao de
planejamento da area de saude do municipio consorciado,colaborar nas atividades de prevengéo e controle das doengas
transmissiveis em geral € nos programas de vigilancia epidemioldgicas; Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extenséo.

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Deontologia de Enfermagem;

Diagnosticar as necessidades de enfermagem, e elaborar plano de assisténcia a ser prestada pela equipe de enfermagem,
em servigo de protegao, recuperagao, preservagao e reabilitacao da saude.

Divulgar e discutir com a equipe de enfermagem as diretrizes e normas da Secretaria Estadual de Saude, e do Ministério da
Saude e Secretarias Municipais, bem como colaborar na supervisao quanto ao seu cumprimento;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS - Sistema Unico de Salde, conforme as politicas publicas de satde da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude entre outras;

Realizar atendimento de acordo com as diretrizes apresentadas pelos Protocolos e Linhas Guias da Secretaria de Estado
da Saude do Parana e pelo CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagado diagnoéstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, se¢cdes ou subsecbes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizagdo execugao de atividades do COMSUS, pautados nos
principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia;

Avaliar e interpretar resultados;

Coletar e analisar dados s6cio sanitarios da comunidade a ser atendida pelos programas especificos de saude;

Definir estratégias de promogéo da saude para situagdes e grupos especificos;

Manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuacdo e das necessidades do
setor;

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo
medidas para implantacédo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagao;

Participar da organizagao do arquivo central da unidade, bem como dos arquivos dos programas especificos;

Organizar prontuarios com registros das observagdes, tratamentos executados e ocorréncias verificadas em relagéo ao
paciente/usuario;

Participar da escolha e especificacdo de insumos e equipamentos necessarios para o adequado funcionamento do CIS
Centro Oeste e suas unidades;
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Executar outras atribuicdbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagéao profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Planejar, desenvolver e executar o treinamento e aperfeigopamento sistematico em servigo do pessoal técnico, avaliando as
necessidades e os niveis de assisténcia prestada, para aperfeicoar o trabalho, aprimorando ou introduzindo novas técnicas
de enfermagem e melhorar os padrdes de assisténcia;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, reunides, eventos, cursos, programas de
treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro Oeste em geral;

Elaborar material educativo e projetos de agéo;

Desenvolver programas com adolescentes, trabalhos de integragao familiar, educagéo sexual, prevengéo de drogas, etc.;
Realizar programas e campanhas educativas em saude, ministrando palestras e coordenando reunides, a fim de motivar e
desenvolver atitudes e habitos sadios;

Programar e coordenar a realizagdo de cirurgias, selecionando material, equipamentos, e tratando da provisdo dos mesmos
para a equipe cirurgica, para proporcionar maior seguranga e eficiéncia ao ato operatorio;

Supervisionar e controlar o padrdo de esterilizacdo de instrumentos, aparelhos e materiais, verificando sistematicamente o
funcionamento e a qualidade dos aparelhos utilizados na area de enfermagem, providenciando a reparagéo ou substituicdo
quando necessario, bem como supervisionar a desinfecgdo dos locais onde se desenvolvem os servigos médicos e de
enfermagem;

Manter os equipamentos e aparelhos em condi¢gdes de uso imediato, verificando periodicamente seu funcionamento e
providenciando o conserto dos mesmos, quando necessario, para possibilitar o atendimento das emergéncias;

Planejar, coordenar e supervisionar a dindmica de atendimento nas salas cirurgicas, de recuperagao pos- anestésica e na
central de material esterilizado, programando e organizando as diversas fases e orientando seu processamento, para
assegurar resultados satisfatorios;

Auxiliar em procedimentos cirurgicos ambulatoriais ou hospitalares;

Realizar primeiros socorros em situagdes de emergéncia;

Encaminhar o paciente/usuario ao banho ou promover o banho no leito;

Encaminhar para notificagao os pacientes/usuarios com suspeita de doengas de notificagdo compulséria;

Prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente/usuario e zelar por sua seguranga, inclusive alimentalllo ou auxilialllo
na alimentagao se necessario;

Avaliar o processo de enfermagem promovendo a longevidade e independéncia ao nivel mais alto possivel de
funcionalidade da pessoa idosa;

Desenvolver atividades administrativas de apoio a outros departamentos;

Efetuar e registrar todos os atendimentos, tratamentos executados e ocorréncias verificadas em relacdo ao
paciente/usuario, anotando em prontuarios, ficha de ambulatério, relatério de enfermagem da unidade, para documentar a
evolugdo da doenga e possibilitar o controle de saude a orientagao terapéutica e a pesquisa;

Elaborar plano de enfermagem, baseando-se nas necessidades identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada
pela equipe de enfermagem no periodo de trabalho;

Assistir a crianca, examinando-a periodicamente e proporcionando-lhe meios especiais, para assegurar-lhe o perfeito
desenvolvimento fisico, psiquico e social, proporcionando-lhe estimulos sensérios-motores no campo da linguagem, das
atividades mentais e sociais, e da disciplina, para ajuda-la a alcangar um grau mais avancado de crescimento e
desenvolvimento;

Orientar os familiares no reconhecimento das necessidades da crianga, entrevistando-os regularmente, para possibilitar a
manutengao ou recuperagao da saude da mesma;

Avaliar o estagio de crescimento e desenvolvimento da crianga, comparando-o com os padrées normais de crescimento, a
fim de proporcionar-lhe orientagédo para aquisigdo de habitos e atitudes de um grau mais regular de desenvolvimento;
Estimar as possibilidades de maturidade ou imaturidade emocional, de linguagem e de raciocinio da crianca, de percepcao,
entendimento e reacéo as experiéncias novas e dificeis, observando-a sistematicamente e dando-lhe apoio, para ajuda-la a
enfrentar a realidade em menos tempo e com menor sofrimento;

Controlar a medicagao, tratamento e alimentagéo das criangas, cooperando no plano médico, terapéutico e profilatico, para
solucionar caréncias alimentares, anorexias, desidratagdes, infecgbes, parasitoses e prevenir tuberculose, tétano, difteria,
coqueluche, sarampo, poliomielite, variola, rubéola, parotidite e outros doengas;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Assistir a mulher nas diferentes fases do seu ciclo biolégico vital com énfase na promog¢do da saude, incluindo o
planejamento familiar, a gestag&o, o puerpério, as agdes da clinica e do cuidado relacionados aos principais agravos de sua
saude, o climatério de forma integral e personalizada, considerando seu contexto social, cultural, econdmico e politico e
determinantes de saude;

Orientar gestantes, parturientes e puérperas, entrevistando-as, realizando palestras e cursos de preparagéo para o parto e
de puericultura neonatal, para proteger a saude da mée e do filho.

Planejar e executar assisténcia de enfermagem obstétrica, no periodo pré-natal, fazendo anamnese, preparando a gestante
e encaminhando-a a exames, para dinamizar o atendimento e possibilitar o controle adequado da gestagéo;

Planejar, organizar, supervisionar, executar e avaliar todas as atividades de enfermagem em gestantes e puérperas, e sua
familia de acordo com o modelo assistencial da Institui¢éo;
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Gerenciar e atuar na assisténcia direta e indireta ao idoso, a familia e cuidadores considerando questbes bioldgicas,
psicolégicas e sociais da saude do idoso, visando o envelhecimento saudavel;

Acompanhar e ou ajudar a transportar paciente/usuario para realizagdo de atividades fora das Unidades do CIS Centro
Oeste;

Aplicar principios e normas de higiene e saude pessoal, ambiental e de biosseguranca;

Orientar clientes, prestando informagbes relativas a higiene, alimentacdo, utilizacdo de medicamentos e cuidados
especificos em tratamento de saude;

Participar das medidas de biosseguranga, realizando treinamentos em procedimentos que venham assegurar e minimizar
os acidentes de trabalho.

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos diversos e equipamentos e programas de
informatica;

Executar tratamento e descarte de residuos de materiais de sua area de atuagao.

Informar ao cliente/paciente, ao sistema de salde e a outros profissionais sobre os servigos prestados;

Levantar necessidades e problemas;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Aplicar métodos para avaliagao de qualidadede servigos de enfermagem no CIS Centro Oestee nas suas unidades;
Orientar equipe para controle de infecgdo nas unidades de saude; participar de programas e campanhas de saude do
trabalhador;

Orientar os pacientes na pds-consulta, quanto ao cumprimento das prescrigdes de enfermagem e médicas;

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com os diversos setores e outras entidades publicas e particulares,
realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situacées e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos para fins de formulacao de diretrizes, planos e
programas de trabalho, e cumprimento de metas e prestagéo de servicos estabelecidos em convénios;

Participar do planejamento e na realizagdo de programas com atividades de assisténcia integral a saude individual e de
grupos, particularmente, aqueles prioritarios e de alto risco;

Participar em bancas examinadoras, em matérias especificas de enfermagem, nas selegdes publicas e testes seletivos
para contratagcao de enfermeiro ou pessoal técnico de enfermagem e na area de saude;

Participar em encontros ou reunides de associa¢gdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia das
unidades CIS Centro Oeste;

Participar na elaboragdo de medidas de prevengdo e controle sistematico de danos que possam ser causados aos
pacientes durante a assisténcia de enfermagem;

Participar na elaboragédo e na operacionalizagdo do sistema de referéncia e contra referéncia do paciente nos diferentes
niveis de atengéo a saude;

Preparar e orientar o paciente para consultas ou exames prestando esclarecimentos que se fizerem necessarios e
respeitando sempre seus direitos e sua integridade;

Prestar assisténcia aos médicos em atendimento;

Realizar procedimentos de enfermagem inclusive os de maior complexidade;

Proceder a elaboracao, execugéo ou supervisédo e avaliagado de planos de assisténcia a pacientes geriatricos, observando-
os sistematicamente, realizando entrevistas e prestando cuidados diretos aos mesmos, para auxilia-los nos processos de
adaptagao e reabilitagéo;

Providenciar o acondicionamento adequado a pegas e a sua remessa para exame anatomopatoldgico, observando as
técnicas de conservagao e encaminhando-as ao laboratério, de acordo com a rotina, para evitar extravios e deterioragao;
Realizar atendimento telefénico e ao publico, anotando ou enviando recados para obter ou fornecer informagdes;

Realizar atividades programadas e de atengdo a demanda espontanea;

Realizar consulta de enfermagem, cuidados diretos de enfermagem a pacientes de média e alta complexidade, e que
exijam conhecimentos cientificos adequados e capacidade de tomar decisdes imediatas;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagao, solicitando reposigao para dar continuidade dos
SEervigos;

Realizar exames da sua area técnica;

Realizar higienizagao de ambientes com a desinfecgédo dos locais contaminados, recolhendo roupas utilizadas, procedendo
a limpeza, assepsia de instrumentos, equipamentos e organizagdo de armarios e consultérios, mantendo organizado o
setor de trabalho;

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Registrar ocorréncias e servicos prestados de acordo com exigéncias do campo de atuagéo;

Responsabilizar-se pelo sigilo de informacdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados.

Supervisionar a montagem das salas de exames e procedimentos ambulatoriais, verificando a ordem e a disposigdo do
material e providenciando o atendimento de pedidos especiais, para assegurar o transcurso normal de trabalho;

Zelar pela manutengao, conservagao, limpeza, guarda e ordem do material, equipamentos e das dependéncias de unidades
de saude;

Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecéo apropriados (EPI), quando da execugéo dos
Servigos.
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FARMACEUTICO

Descrigao sintética:

Executar tarefas especificas com a aquisi¢ao, dispensacéo, controle, armazenamento, distribuicéo e transporte de produtos
da area farmacéutica e outros preparados, a analise de toxinas, de substancias de origem animal e vegetal, de matérias-
primas e de produtos acabados, valendo-se de técnicas e aparelhos especiais e baseando-se em férmulas estabelecidas,
para atender as receitas médicas, odontoldgicas. participar da elaboracdo, coordenacéo e implementacdo de politicas de
medicamentos, exercer a fiscalizagdo sobre estabelecimentos, produtos, servigos e exercicio profissional, orientar sobre
uso de medicamentos, prestar servigos farmacéuticos e de assisténcia farmacéutica. Elaborar relatérios em geral.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Ajudar a padronizar condutas, criar protocolos, garantir a qualidade e a seguranga dos medicamentos em todas as etapas
do processo, desde a selegdo (padronizagdo), aquisi¢do (licitagcdo e opgéo técnica), armazenamento e distribuicdo de
medicamentos e correlatos, até o descarte dos residuos;

Analisar a prescricdo de medicamentos quanto aos aspectos legais e técnicos, efetuando a dispensacéo de medicamentos,
seguindo receituario médico;

Assessorar o CIS Centro Oeste no processo de regulamentagao em 6rgaos profissionais e sanitarios competente;
Assessorar autoridades superiores, preparando informes e documentos sobre legislagao e assisténcia farmacéutica, a fim
de fornecer subsidio para a elaboragdo de ordem de servigo, portaria e outros;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promocao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagnoéstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, se¢cdes ou subsecbes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Atuar no controle de qualidade, inocuidade e eficacia dos medicamentos;

Avaliar resultados de exames clinicos laboratoriais do paciente/usuario, como instrumento para individualizagdo da
farmacoterapia;

Colaborar com as informagdes necessarias, conforme solicitacdo e/ou notificagdo compulséria, a vigilancia em saude;
Controlar a manutengdo de niveis de estoques dos materiais da farmacia, racionalizando a sua utilizagdo e solicitando
reposi¢ao para o desenvolvimento das atividades;

Desenvolver atividades de planejamento, manipulagédo, controle de qualidade, vigilancia epidemioldgica, farmacolégica e
sanitaria dos medicamentos e produtos farmacéuticos;

Elaborar e assinar laudos dos servigos executados sob responsabilidade técnica;

Elaborar e executar procedimentos operacionais e fluxos de atividades do servigo, atuando no controle e gerenciamento de
medicamentos e correlatos (politicas de saude e de medicamentos) do qual é responsavel, segundo a legislagédo cabivel ao
Servico;

Elaborar normas de biosseguranca, solicitar a viabilizacdo das normas através da geréncia do setor, bem como zelar pelo
cumprimento delas;

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades;

Elaborar relatérios para o Ministério da Saude;

Elaborar cadastro dos usuarios atendidos pela unidade, registrando informagdes a respeito dos problemas apresentados,
doengas, efc;

Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo, com a formagéo profissional
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Facilitar o acesso e participagdo do paciente/usuario e seus familiares no processo de tratamento, incentivando o
autocuidado e as praticas de educagao em saude;

Fazer a evolugéo farmacéutica e registrar no prontuario do paciente/usuario;

Identificar, avaliar e intervir nas interagées medicamentosas indesejadas e clinicamente significantes;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;

Orientar e auxiliar paciente/usuario, cuidadores e equipes de saude quanto a administragdo de formas farmacéuticas,
fazendo o registro destas agées, quando couber;

Participar de equipe multidisciplinar visando a programacao, execucao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar do planejamento e da avaliagdo da farmacoterapia, para que o paciente/usudrio utilize de forma segura os
medicamentos de que necessita nas doses, frequéncias, horarios, vias de administracdo e duragdo adequados,
contribuindo para que o mesmo consiga realizar o tratamento e alcangar os objetivos terapéuticos;

Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios
na instituicao;
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Participar, conforme a politica interna da Instituicado de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em Geral;

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizagcao execucao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Paranéa e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia, entre outras;

Permitir somente o transporte de produtos registrados e de empresas autorizadas junto ao 6rgéo sanitario competente;
Prestar atendimento individual através da anamnese farmacéutica, bem como a verificagdo dos sinais e sintomas, com o
propdsito de prover cuidado ao usuario;

Prestar informagdes sobre os medicamentos e problemas relacionados aos mesmos, propondo aos demais membros da
equipe de saude, as mudangas necessarias a obtengéo do resultado desejado;

Promover, no dmbito da farmacia, o registro, controle, guarda e a dispensacdo de medicamentos, e dos psicotrépicos que
requerem regime especial de controle;

Realizar capacitagéo e superviséo técnica, sobre profissionais assistentes que desempenhem fung¢des no setor em que é
responsavel técnico;

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Realizar, no ambito de sua competéncia profissional, administracdo de medicamentos aos pacientes/usuarios;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagéo, solicitando reposigao para dar continuidade dos
Servigos;

Recepcionar e identificar o paciente/usuario, apresentando e explicando os procedimentos a serem realizados;

Responder tecnicamente pelas atividades, pertinentes a profisséo, ao setor em que é registrado no CRF-PR;

Revisar a apresentagdo de mapas e balangos periodicos dos medicamentos utilizados e em estoque, verificando prazos de
validade;

Supervisionar e/ou definir a adequagéo da area fisica da farmacia na empresa;

Utilizar os equipamentos de protecao individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigdes;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de saude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude entre outras;

Zelar pela guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

FISIOTERAPEUTA

Descrigao sintética:

Executar métodos e técnicas fisioterapicos com a finalidade de restaurar, desenvolver e conservar a capacidade fisica ao
paciente/usuario. Atender o paciente/usuario para prevengdo, habilitagdo e reabilitagdo, utilizando protocolos e
procedimentos especificos de fisioterapia;Realizar diagndsticos especificos; Analisar condi¢des dos paciente/usuario;
Desenvolver programas de prevencao, promogdo de saude e qualidade de vida. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Atender os paciente/usuario do CIS Centro Oeste e suas;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagnéstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, se¢des ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Avaliar fungdes percepto-cognitivas, neuro-psicomotor, neuro-musculo-esqueléticas, sensibilidade, condi¢des dolorosas,
motricidade geral (postura, marcha, equilibrio), habilidades motoras, altera¢cdes posturais, manuais, orteses, proteses e
adaptacgdes, cardio-pulmonares e uroldgicas;

Desempenhar tarefas administrativas inerentes a funcéo;

Elaborar laudos técnicos e registrar dados em sua area de especialidade;

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades;

Elaborar cadastro dos pacientes/usuarios atendidos pela unidade, registrando informag¢des a respeito dos problemas
apresentados, doengas, etc.

Ensinar técnicas de autonomia e independéncia em atividades de vida diaria (AVD), de autonomia e independéncia em
atividades de vida pratica (AVP) de autonomia e independéncia em atividades de vida de trabalho (AVT), de autonomia e
independéncia em atividades de vida de lazer (AVL);

Estimular o desenvolvimento neuro-psicomotor (dnpm) normal e cognicao;

Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagao profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragéo;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da institui¢ao;

Orientar e executar técnicas ergonémicas;
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Participar de equipe multidisciplinar visando a programacéo, execugao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar do planejamento, coordenacédo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formagéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios
na instituicao;

Participar em encontros ou reunides de associagdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia das
unidades do CIS Centro Oeste;

Participar, conforme a politica interna da Instituicado de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oesteem geral;

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizagao execugao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Paranéa e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia entre outros;

Prestar atendimento individual realizando a anamnese, bem como a verificagdo dos sinais e sintomas, com o propésito de
prover cuidado ao paciente/usuario;

Promover campanhas educativas;

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagéo, solicitando reposigao para dar continuidade dos
Servigos;

Reeducar postura dos paciente/usuario e prescrever orteses, proteses e adaptagdes e acompanhar a evolugéo terapéutica;
Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de satde da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saide Mental do Ministério da Saude entre outros;

Tracar plano e preparar ambiente terapéutico, indicar conduta terapéutica, prescrever e adaptar atividades;

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

MEDICO AUDITOR/REGULADOR

Descrigao sintética:

Coordenar atividades médicas institucionais diagnosticando situacbes de saude, colaborando no desenvolvimento e
execucgdo de programas de saude em sua area de atuagéo.Realizar o controle, avaliagdo e auditoria e executar a revisdo
técnica e atuar na verificagdo da regularidade dos atos praticados por pessoas fisicas e juridicas, produzindo agbes
orientadoras e corretivas quanto a aplicagdo de recursos financeiros. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extenséo.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Apoiar e desenvolver técnicas de educagédo permanente e mobilizagdo em saude para os membros da equipe;

Capacitar, orientar e dar suporte técnico especializado as equipes multiprofissionais das APS- Atencéo Primaria da Saude
dos municipios consorciados e para o servigo de referéncia;

Desenvolver em conjunto com a equipe multidisciplinar a¢cdes que visem a promog¢do e recuperagao da saude da
populagéo;

Participar do planejamento, coordenacgéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formagéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios;
Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas puUblicas de satde da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude entre outras normativas que
possam ser implantadas.

Recomendar descredenciamento de profissionais que cometerem atos ilicitos ou atenderem tenha ferido a ética
profissional;

Regular as solicitagdes de exames de alto custo e complexidade;

Executar a revisdo técnica das faturas dos prestadores de servigos conveniados ao CIS Centro Oeste.

Auditar e atuar na verificacdo da regularidade dos atos praticados por pessoas fisicas e juridicas, produzindo agdes
orientadoras e corretivas quanto a aplicagao de recursos destinados as agdes e servigcos de saude, adequagéao, qualidade e
resolutividade dos produtos e servigos disponibilizados aos cidadaos;

Viabilizar o acesso do paciente/usuario ao servico adequado a sua necessidade, de forma célere e eficiente;

Emitir parecer conclusivo nos relatorios de gestéo;

Regular os encaminhamentos de tratamento de sadde para outras localidades viabilizados através do CIS Centro Oeste;
Solicitar ao médico assistente esclarecimentos necessarios ao desempenho de suas atividades;

Auditar os servigos de saude sob sua responsabilidade, sejam publicos ou privados, contratados e conveniados para
verificagdo "in loco" da qualidade da assisténcia prestada aos pacientes/usuarios, verificando a estrutura fisica, recursos
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humanos, fluxos, instrumentais e materiais necessarios para arealizagdo de procedimentos nas Unidades de Saude
prestadoras de servigo do CIS Centro Oeste.

Auditar, avaliar a qualidade, a propriedade, a eficiéncia, eficacia e a efetividade dos métodos, praticas, procedimentos
operativos e gerenciais dos servicos de saude prestados a populagdo, visando a melhoria progressiva da assisténcia de
saude;

Avaliar a adequacéo, a resolutividade e qualidade dos procedimentos e servigos de saude disponibilizados a populagdo no
ambito técnico e cientifico;

Controlar, acompanhar e atender, sob pena de responsabilizagdo, as requisicdes nos prazos préestabelecidos pelo Poder
Judiciario, Tribunal de contas do Estado, Tribunal de Contas da Unido, Sistema Estadual de Auditoria e Sistema Nacional
de Auditoria;

Analisar contratos, convénios e documentos congéneres que orientam repasse de recursos, verificando sua legalidade e
obediénciaas normas do SUS.

Analisar e deliberar imediatamente sobre os problemas de acesso do paciente/usuério aos servigos de saude, julgando e
discernindo o grau presumido de urgéncia e prioridade de cada caso, segundo as informagdes disponiveis, fazendo o
enlace entre os diversos niveis assistenciais do sistema estadual e regional de saude, com vistas ao atendimento
adequado;

Realizar a analise de processos, documentagbes e relatérios gerenciais do SUS, SIA-SUS (Sistema de Informagéao
Ambulatorial) e SIH-SUS (Sistema de Informacgao Hospitalar) e os demais que lhe venham substituir;

Examinar fichas clinicas, prontuarios médicos, exames e demais documentagdes do paciente/usuario e que comprovem a
necessidade e efetiva realizagdo do procedimento médico ou o procedimento executado consoante com as normas
vigentes do SUS.

Estabelecer com as equipes de supervisdo e auditoria mecanismo de controle e avaliagao da assisténcia prestada ao
paciente/usuario, tanto do ponto de vista da administragdo como do usuario do servigo;

Aferir a preservagao dos padroes estabelecidos e proceder ao levantamento de dados que permitam o Controle, Avaliagdo
e Auditoria conhecer a qualidade, a quantidade, os custos e os gastos municipais com aten¢do a saude da populagao;
Realizar auditorias especiais para apurar denuncias ou indicios de irregularidades junto aos gestores e/ou prestadores de
servigcos do CIS Centro Oeste;

Executar outras atividades pertinentes a profisséo, segundo a classe, ordem ou conselho profissional especifico.

Zelar pela guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Desempenhar outras fungdes correlatas.

MEDICO CLINICO GERAL

Descrigao sintética:

Atendimento e acompanhamento do paciente/usuario, devido a problemas clinicos, decorrentes de uso abusivo do alcool e
outras drogas; Atendimento e orientagdo em relagdo as medicagbes (usuarios/familiares). Prestar assisténcia médica em
clinica geral, elaborar, executar e avaliar planos, programas e subprogramas de saude publica, realizar consultas e
atendimentos médicos, tratar pacientes/usuarios, implementar acdes para promocéo da saude, coordenar programas e
servicos em saude, efetuar pericias de funcionarios, elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica,
administrar e dirigir 6rgédos e servicos.Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Acolher o usuario, identificando-o e explicando os procedimentos a serem realizados;

Apoiar e desenvolver técnicas de educagédo permanente e mobilizagdo em saude para os membros da equipe;

Capacitar, orientar e dar suporte técnico especializado as equipes multiprofissionais das APS- Atengao Primaria da Saude
dos municipios consorciados e para o servigo de referéncia;

Desenvolver em conjunto com a equipe multidisciplinar a¢cdes que visem a promog¢do e recuperagcao da saude da
populagéao;

Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragéo;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas puUblicas de satde da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude entre outras normativas que
possam ser implantadas.

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagnéstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, se¢cdes ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Realizar atendimento, triagem, avaliacdo e acompanhamento do paciente/usuario;

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;
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Emitir atestados e laudos;

Emitir diagnéstico, prescrever medicamentos relacionados a patologias especificas, aplicando recursos de medicina
preventiva ou terapéutica;

Realizar encaminhamentos quando n&o for da competéncia do CAPS;

Realizar orientagao familiar;

Realizar trabalhos visando a prevengao de recaida;

Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;

Realizar solicitagdo de exames-diagndsticos especializados relacionados a doengas infecciosas e/ou parasitarias causadas
por virus e/ou bactérias e efetuar acompanhamento clinico ambulatorial;

Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padrées normais para confirmar ou informar o
diagnostico;

Avaliar dados bioestatisticos e sdciosanitarios da comunidade, de forma a desenvolver indicadores de saude da populacéo;
Elaborar programas epidemioldgicos, educativos e de atendimento médico-preventivo, voltado para a comunidade em
geral;

Manter registros dos pacientes, examinando-os, anotando a concluséo diagndstica, o tratamento prescrito e evolugéo da
doenga;

Executar outras atividades pertinentes a profissdo, segundo conselho profissional especifico.

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Desempenhar outras fungdes correlatas.

MEDICO PSIQUIATRA

Descrigao sintética:

Prestar tratamento médico, coordenar atividades médicas institucionais diagnosticando situagdes de saude, executando
atividades médicas, colaborando no desenvolvimento e execugdo de programas de saude em sua area de atuagio.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Apoiar e desenvolver técnicas de educagao permanente e mobilizagdo em saude para os membros da equipe;

Capacitar, orientar e dar suporte técnico especializado as equipes multiprofissionais das APS- Atencao Primaria da Saude
dos municipios consorciados e para o servigo de referéncia;

Desenvolver em conjunto com a equipe multidisciplinar a¢cdes que visem a promog¢do e recuperagao da saude da
populagéo;

Elaborar e acompanhar o Plano de Cuidado individual;

Elaborar protocolos e construgéo de fluxos;

Elaborar, coordenar, supervisionar e executar planos e programas de saude publica, direcionando as atividades médico-
sanitarias conforme as necessidades diagnosticadas;

Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atencdo, respeitando fluxos locais, mantendo sua
responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

Executar outras atividades pertinentes a profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho profissional especifico.

Fornecer os elementos necessarios para que domine os principais métodos, diagnésticos utilizados na especialidade;
Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizagao execugao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia, entre outras;

Participar da formulagao de diagnosticos de saude publica realizando levantamentos da situagdo dos servigos de saude,
identificando prioridades, para determinagéo dos programas a serem desenvolvidos;

Participar de equipe multiprofissional na area instrumental e programatica da instituicdo, de planejamento, implantacdo e
acompanhamento de programas e projetos relacionados a familia;

Participar de juntas médicas, avaliando a capacidade laborativa de clientes, verificando as suas condicbes de saude,
emitindo laudos para admissao, concessao de licengas, aposentadoria por invalidez, readaptagéo, emissao de carteiras e
atestados de sanidade fisica e mental;

Participar do planejamento, coordenacgéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios;
Participar em encontros ou reunides de associa¢gdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia das
unidades do CIS Centro Oeste;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagnéstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, segbes ou sub segdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragéo;
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Prestar atendimento psiquiatrico aos usuarios atendidos no CAPS AD IIl Regional 24 horas Adulto e Infanto- Juvenil e nas
Unidades de Acolhimento Adulto e Infanto- Juvenil;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de saude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude entre outras normativas que
possam ser implantadas.

Realizar apoio matricial junto com a equipe multiprofissional de trabalho, auxiliando as equipes de Atencdo Primaria a
Saude — APS;

Realizar atendimento de acordo com as diretrizes apresentadas pelos Protocolos e Linhas Guias da Secretaria de Estado
da Saude do Parana e pelo CIS Centro Oeste;

Realizar atendimento individualizado, identificando as doengas mais importantes no dominio da Psiquiatria e trata-las
adequadamente;

Realizar atividades programadas e de atencdo a demanda;

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Salde), conforme as politicas publicas de saude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude.

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Desempenhar outras fungdes correlatas.

MOTORISTA CNH “D”

Descrigao sintética:

Dirigir e conduzir veiculos automotores para o transporte de passageiros e de carga, zelando pela manutencdo e
conservagao dos mesmos.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Auxiliar no carregamento e descarregamento de volumes, bem como na distribui¢do, de acordo com normas e roteiros pré-
estabelecidos;

Conduzir os empregados, em lugar e hora determinados, conforme itinerario estabelecido ou instrugdes especificas;
Controlar e orientar a carga e descarga de materiais e equipamentos para evitar acidentes e danos na carga;

Dirigir automoveis, 6nibus, ambulancias e demais veiculos de transporte de passageiros;

Executar outras atribuicdes compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcédo e com a formacgéo profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

Fazer pequenos reparos de urgéncia: ex: trocar pneu;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Manter atualizada a documentagéo propria de habilitagdo ao transporte, fazendo-se as atualizagdes e cursos necessarios
ao desenvolvimento de suas atividades;

Manter o veiculo limpo interna e externamente, e em condigbes de uso, levando-o a manutengao, sempre que necessario;
Obedecer toda a legislacéo referente ao transito de veiculos;

Observar a sinalizacao e zelar pela seguranga dos passageiros, transeuntes e demais meios de locomog¢ao;

Observar e controlar os periodos de revisdo e manutencédo recomendados preventivamente, para assegurar a plena
condicao de utilizagéo do veiculo;

Participar, conforme a politica interna da Instituicado de projetos, reunides, eventos, cursos, programas de treinamento,
encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro Oesteem geral;

Realizar anotagbes em diario de bordo da quilometragem rodada, viagens realizadas, pessoas e objetos transportados,
itinerarios percorridos e ocorréncias, a fim de manter a boa organizagéo e controle do uso do veiculo, fazendo relatdrios;
Realizar o transporte de pessoas doentes, migrantes e vulnerabilidade social;

Recolher o veiculo apés sua utilizacdo, em local previamente determinado, deixando-o corretamente estacionado e
fechado;

Requisitar a manutengéo dos veiculos quando apresentem qualquer irregularidade;

Responsabilizar-se pelo sigilo de informagdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados.

Transportar pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranga dos mesmos, verificando o
fechamento de portas e o uso dos cintos de seguranca;

Verificar se a documentagdo do veiculo a ser utilizado estd completa, bem como devolvé-la a chefia imediata quando ao
término da tarefa;

Vistoriar os veiculos, diariamente, antes e apds sua utilizagao, verificando o estado dos pneus, nivel de combustivel, éleo
do carter, bateria, freios, embreagem, farois, parte elétrica e outros, para certificar-se das condi¢des de uso;

MUSICOTERAPEUTA

Descrigao sintética:

Atender pacientes/usuarios para a prevengdo, habilitacdo e reabilitagdo, utilizando-se de protocolos e procedimentos
especificos da musicoterapia.Realizar diagnésticos especificos analisando as condi¢des individuais dos pacientes/usuarios.
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Desenvolver programas de prevengao, promogao de saude e qualidade de vida de todos os atendidos no CIS Centro Oeste
em suas Unidades de da equipe de trabalho. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséao.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Pesquisar a relacdo do ser humano com os sons para aplicar métodos terapéuticos.

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagado diagnoéstica e na elaboragcéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, sec¢des ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantadas;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelo no CIS Centro Oeste;

Restabelecer o equilibrio fisico, psicolégico e social do individuo.

Articular, teoricamente, elementos cientificos aos culturais, conhecimento cientifico a pratica sonoro-musical e as praticas
sociais.

Realizar tratamento grupal e individual utilizando-se de procedimentos musicoterapeutico.

Utilizar instrumentos musicais, cantos e ruidos para tratar de portadores de disturbios da fala e da audi¢do ou de deficientes
fisicos e mentais.

Trabalhar com cliente com dificuldades de aprendizagem e com dependéncia quimica, promover a inclusdo social de
adolescentes em situagao de risco e desenvolver potenciais criativos na area preventiva.

Elaborar laudos técnicos e registrar dados em sua area de especialidade;

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades elaboradas;

Elaborar cadastro dos pacientes/usuarios atendidos pela unidade, registrando informacdes a respeito dos problemas
apresentados, doengas, etc.

Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacgées de interesse da administragao;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;

Participar de equipe multidisciplinar visando a programacao, execugao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios
na instituicao;

Participar em encontros ou reunibes de associagbes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia
relacionados as atividades do CIS Centro Oeste em geral;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oesteem geral;

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizagao execugao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia entre outros;

Prestar atendimento individual realizando a anamnese, bem como a verificagao dos sinais e sintomas, com o propésito de
prover cuidado ao paciente/usuario;

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagao, solicitando reposigéo para dar continuidade dos
Servigos;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de saude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude entre outros;

Tragar plano e preparar ambiente terapéutico, indicar conduta terapéutica, prescrever e adaptar atividades;

Estimular a comunicacao (verbal e ndo verbal);

Estimular a expressao corporal, vocal e sonora (através de instrumentos musicais, danca e canto);

Utilizar técnicas para a melhora da autoestima;

Explorar as potencialidades e a conscientizagdo dos préprios limites;

Estimular a coordenagdo motora grossa e fina através de atividades musicais, utilizando instrumentos musicais de
percussao simples;

Melhora da orientagédo espacial e corporal através de vivéncias musicais;

Expandir a capacidade de atengao e concentragao;

Estimular a imaginacao e criatividade;

Promover um melhor relacionamento intra e interpessoal;

Atenuar a caréncia afetiva através de vivéncias grupais;

Realizar atividades nos ambulatérios em especial ao de geriatria, tendo por objetivo geral a alteragao do comportamento do
idoso e a ampliagdo de suas capacidades através do reforgo ou restabelecer o ritmo de marcha, com estimulo da forga
muscular e motricidade, estimulo da fala, da memdria, da Cogni¢ao ajudando a prevenir ou retardar doengas associadas a
deméncias e a depressao;

Utilizar técnicas da musicoterapia para a redugao do estresse da equipe de trabalho, sendo o suporte social que o permita a
enfrentar e aceitar situagdes de confronto em seu dia a dia (situagdes estressoras), visando alcangar uma melhor qualidade
de vida.
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Prestar atendimento especifico a Saude Mental, atuando como os diferentes tipos de atendimento acolhendo as
singularidades dos sujeitos em sofrimento.

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcédo e com a formacgéo profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

NUTRICIONISTA

Descrigao sintética:

Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades; Organizar, administrar e avaliar unidades de alimentagéo e
nutricdo; Efetuar controle higiénico e sanitario; Atuar em conformidade ao manual de boas praticas; Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Acompanhar o trabalho, supervisionando o recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem e distribuicdo, o
preparo e a distribuicdo de refei¢des;

Administrar unidades de alimentagéo e nutricéo;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagnoéstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, secbes ou sub segdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Conferir adeséo a orientagao dietético-nutricional;

Elaborar plano alimentar quando da realizagéo de atividades fisicas;

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades;

Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Elaborar cadastro dos usuarios atendidos pela unidade, registrando informagdes a respeito dos problemas apresentados,
doengas, etc;

Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcédo e com a formacgéo profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Identificar necessidades nutricionais dos funcionarios, paciente/usuario do CIS Centro Oeste e suas unidades;

Identificar populagdo-alvo dos municipios consorciados;

Interpretar indicadores nutricionais e calcular gasto energético;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;

Orientar familiares dos paciente/usuarios atendidos;

Participar de equipe multidisciplinar visando a programacao, execucao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios
na instituicao;

Participar em encontros ou reunides de associagées comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia das
unidades do CIS Centro Oeste;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizacao execugao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia entre outras;

Planejar cardapios baseando-se na observagdo da aceitagdo dos alimentos pelos comensais e no estudo dos meios e
técnicas de preparagdo dos mesmos;

Preparar listas de compras de produtos utilizados, baseando-se nos cardapios e no numero de refeigdes a serem servidas
e no estoque existente;

Prescrever complementos e suplementos nutricionais;

Prestar assisténcia nutricional a individuos e/ou coletividades;

Prestar atendimento individual através da anamnese nutricional, Coletando dados antropométricos, realizando inquérito
alimentar,bem como a verificagao dos sinais vitais, com o proposito de prover cuidado ao usuario;

Prover educagéo e orientagdo nutricional;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagao, solicitando reposigéo para dar continuidade dos
Servigos;

Realizar auditoria, consultoria, assessoria e palestras em nutrigdo e dietética;

Realizar diagnodstico dietético-nutricional;
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Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Realizar prescricdo dietética;

Registrar evolugéo dietoterapica em prontuario;

Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservagdo ambiental.

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de satde da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude entre outros;

Zelar pela conservacao dos alimentos estocados, providenciando as condi¢cdes necessarias para evitar deterioragcdo e
perdas.

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Zelar pela ordem e manutengéo de boas condigdes higiénicas, observando e analisando o ambiente interno, orientando e
supervisionando os funcionarios e providenciando medidas adequadas para solucionar os problemas pertinentes, para
oferecer alimentagéo sadia e o aproveitamento das sobras de alimento;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagao.

PEDAGOGO

Descrigao sintética:

Implementar a execugao, avaliar e coordenar a (re) constru¢do do projeto pedagdgico para insergdo dos acolhidos nas
unidades de tratamento do CAPS ADIIlI Regional 24 horas Adulto e Infantojuvenil e Unidades de Acolhimento Adulto ou
Infantjuvenilpara a educacao infantil, ensino médio ou ensino profissionalizante com a equipe interdisciplinar; viabilizar o
trabalho pedagdgico coletivo, facilitar o processo comunicativo da comunidade escolar e de associagcbes a ela vinculadas.
Realizar atividades com adolescentes, criangas com necessidades especiais e criangas com dificuldades de aprendizados
nos ambulatérios de Pediatria, Dermatologia Pediatrica e Neurologia Pediatrica. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Acompanhar o processo de desenvolvimento dos pacientes/usuarios, em colaboragdo com os familiares promover a
articulagao junto as familias dos usuarios e a comunidade, facilitando o processo de integragcao da sociedade.

Acompanhar o paciente/usuario em trabalhos tedricos e praticos.

Adaptar os meios e materiais disponiveis, pessoais e ambientais para desempenho funcional do paciente/usuario (incluindo
adaptacdes do ambiente doméstico ou de trabalho).

Assessorar técnica e pedagogicamente no planejamento, desenvolvimento, avaliacdo e aperfeicoamento de atividades
educacionais.

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protecdo e
recuperagao da saude da populagao assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagndstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, se¢des ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Avaliar o desenvolvimento do projeto pedagoégico para cada paciente/usuario atendido no servigo de Saude Mental;
Colaborar com a limpeza e organizagéo do local de trabalho.

Coordenar reunides pedagdgicas com pais, profissionais de outros segmentos e paciente/usuario, promovendo integragéo
entre familia, servigo de saude e comunidade;

Criar e desenvolver projetos pedagdgicos e de oficinas.

Desenvolver trabalhos de prevengdo no que se refere aos programas ligados a doengas cronicas e/ou que,
comprovadamente, deixem sequelas funcionais.

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades;

Elaborar testes para avaliar niveis de capacidade funcional e sua aplicagao.

Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcédo e com a formacgéo profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragéo;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;

Organizar as atividades individuais e coletivas dos usuarios do sistema;

Orientar a familia do paciente/usuario e a comunidade quanto as condutas terapéuticas ocupacionais a serem observadas
para aceitacdo do paciente/usuario em seu meio.

Participar de equipe multidisciplinar visando a programacao, execucao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios;
Participar em encontros ou reunides de associagdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia das
unidades do CIS Centro Oeste;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;
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Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizagcao execugéao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do ldoso e da Pessoa com Deficiéncia entre outras normas que possam advir;

Prestar atendimento individual e ou grupal;

Realizar diagnostico e intervir mediante a utilizagdo de instrumentos e técnicas proprias de pedagogia.

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Registrar informagbes a respeito dos problemas apresentados pelo paciente/usuario;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Satde), conforme as politicas publicas de salude da
Secretaria Estadual de Saulde e a Politica Nacional de Salude Mental do Ministério da Saude, entre outras;

Utilizar de atividades e métodos especificos para educagao e reeducagao de fungao de sistemas do corpo humano.

Utilizar métodos de diagndstico, técnicas e instrumentos pedagdgicos que tenham por finalidade a pesquisa, a prevengéo, a
avaliacao e a intervencéo relacionadas com a aprendizagem.

Responsabilizar-se pelo sigilo de informacdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagéo, solicitando reposi¢céo para dar continuidade dos
Servicos;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de salude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude.

Zelar pela guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

PSICOLOGO

Descrigao sintética:

Aplicar conhecimentos no campo da psicologia para o planejamento, atendimento, execugcao de atividades nas areas
clinica, de saude, social e do trabalho, estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e 0os processos mentais e
sociais de individuos, grupos e instituigdes, com a finalidade de analise, tratamento, orientagdo e educagdo; Diagnosticar e
avaliar disturbios emocionais e mentais e de adaptagéo social, elucidando conflitos e acompanhando o paciente/usuario
durante o processo de tratamento ou cura; Investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal,
tornando-os conscientes, desenvolver pesquisas experimentais, teéricas e clinicas e coordenar equipes e atividades da
area e afins. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Analisar a influéncia de fatores que atuam sobre o paciente/usuario, aplicando testes, em debates nas reunides clinicas e
utilizando outros métodos de verificagado para diagndstico e tratamento a ser dispensado;

Aplicar testes psicoldgicos e realizar entrevistas;

Articular-se com profissionais da saude para elaboragdo e execugdo de programas de assisténcia e apoio a grupos
especificos de pessoas;

Assessorar os profissionais da saude na andlise e interpretacdo de laudos e diagndstico, fornecendo dados
psicopatoldgicos para diagnosticar e tratar de enfermidades dopaciente/usuario;

Orientar os servidores em assuntos de sua competéncia;

Atender paciente/usuario, avaliando e empregando técnicas psicologicas adequadas para contribuir no processo de
tratamento médico;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagado diagndstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, se¢cdes ou subsecbes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Atuar na corregao e prevengao de disturbios psiquicos, utilizando-se de métodos e técnicas para restabelecer os padroes
normais de comportamento;

Atuar no planejamento, organizagdo e administracao de servigcos de psicologia nos setores administrativos do CIS Centro
Oeste;

Dar orientagbes quanto as formas mais adequadas de atendimento e disciplina, visando o ajustamento e a interagdo social
do individuo;

Desenvolver trabalhos psicoterapicos, a fim de contribuir para o ajustamento do individuo a vida comunitaria;

Efetuar atendimento individual, em grupo e a comunidade para conhecer, avaliar e elaborar diagnéstico de disturbios de
aprendizagem e psicomotores e para acompanhamento terapéutico dos casos inscritos;

Elaborar cadastro dos paciente/usuario atendidos pela unidade, registrando informagdes a respeito dos problemas
apresentados, doengas, etc.

Elaborar relatdrios demonstrativos das atividades das unidades;

Elaborar laudos técnicos e registrar dados em sua area de especialidade;

Estudar e avaliar individuos que apresentem disturbios psiquicos ou problemas de comportamento social, elaborando e
aplicando técnicas psicoldgicas apropriadas para orientar-se no diagnéstico e tratamento;
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Executar outras atribuicdbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagao profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Exercer atividades relacionadas com treinamento de pessoal, participando da elaboracdo, do acompanhamento e da
avaliagcao de programas;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacgdes de interesse da administragao;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigéo;

Orientar familiares quanto sua responsabilidade no desenvolvimento da saide mental do grupo ao qual pertencem;
Participar de equipe multidisciplinar visando a programacao, execugao e avaliagdo de atividades educativas e preventivas
na area da saude;

Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formagéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios
na instituicao;

Participar do processo de selegdo de pessoal, empregando métodos e técnicas da psicologia aplicada ao trabalho,
acompanhar a avaliagdo de desempenho de pessoal através de testes e entrevistas, a fim de fornecer dados utilizados pela
administracéo de pessoal;

Participar em encontros ou reunides de associagées comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia das
unidades do CIS Centro Oeste;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oesteem geral.

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizacao execugao de atividades realizadas através de convénios
com o Estado do Parana e Ministério da Saude, pautados nos principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos
do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia entre outras;

Planejar e executar planos e programas visando maior produtividade no trabalho e realizagao e satisfagdo dos individuos e
grupos;

Prestar assessoria e consultoria a érgdos da administragédo, entidades e movimentos sociais em matéria relacionada as
politicas publicas, em assuntos de psicologia;

Prestar atendimento individual através da consulta de psicologia, bem como a verificagdo dos sinais e sintomas, com o
proposito de prover cuidado ao paciente/usuario observando reagdes e comportamentos individuais;

Promover campanhas educativas;

Realizar atividades de Humanizagao (cuidando do cuidador);

Realizar conjuntamente com a equipe multiprofissional controle dos paciente/usuario e contatos com faltosos e adeséo aos
medicamentos;

Realizar diagnostico psicolégico em paciente/usuario, utilizando-se de entrevistas e técnicas psicoldgicas, para fins de
prevengao e/ou encaminhamento de problemas de ordem existencial, emocional e mental;

Realizar trabalhos de orientacdo aos pais ou responsaveis através de dindmicas de grupo;

Realizar trabalhos de orientagéo de adolescentes, individualmente, ou em grupos, sobre aspectos relacionados a fase da
vida em que se encontram;

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagao, solicitando reposigéo para dar continuidade dos
Servigos;

Redigir textos informativos sobre eventos, folders, catalogos, cartazes, relatérios, pareceres técnicos, etc afetos a sua
atividade profissional;

Registrar nos documentos que embasam as atividades em equipe multiprofissional as informag¢des necessarias para o
cumprimento dos objetivos do trabalho;

Responsabilizar-se pelo sigilo de informacdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados.

Selecionar, adaptar, elaborar e validar instrumentos de mensuragéo psicoldgica, visando o aprimoramento dos métodos
psicossociais;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de saude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude entre outros;

Zelar pela guarda, conservagao, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

TECNICO ADMINISTRATIVO

Descrigao sintética:

Compreende os servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administragdo, finangas e logistica, atender
fornecedores e clientes, fornecer e receber informagbes sobre produtos e servigos, tratar de documentos variados,
cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos, preparar relatérios e planilhas; Realizar Licitagéo;
Realizar Atividades na Ouvidoria.

Descricao detalhada das atividades que compde a fungéo:
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Acompanhar e ou ajudar a transportar pacientes para realizagao de atividades fora das Unidades do CIS Centro Oeste;
Alimentar o SIM AM — médulo de licitagbes e contratos;

Arquivar processos, publicagdes e documentos diversos de interesse da unidade administrativa;

Atender ao publico, interno e externo, prestando informacdes simples, atendendo e fazendo ligacdes telefonicas, anotando
e enviando recados;

Atendimento ao publico em geral preenchendo fichas, formularios e documentos administrativos;

Atualizar registros sob sua responsabilidade;

Auxiliar na organizagao de programas de divulgagéo, na preparagdo de material publicitario e na sele¢ao de veiculos de
comunicagao;

Auxiliar na organizagao de programas de divulgagéo, na preparagdo de material publicitario e na sele¢gao de veiculos de
comunicagao;

Auxiliar no controle, armazenamento e solicitagdo de medicamentos;

Auxiliar os técnicos e profissionais na realizacado de estudos de simplificagdo de tarefas administrativas, na elaboracéo de
manuais de servicos e outros projetos de interesse administrativo, executando levantamento e tabulacdo de dados,
coordenando tarefas de apoio administrativo e o desenvolvimento de estudos organizacionais;

Auxiliar os técnicos e profissionais na realizagao de estudos de simplificagdo de tarefas administrativas, na elaboragéo de
manuais de servigos e outros projetos de interesse administrativo, executando levantamento, coletando informagdes para
tabulagao de dados, coordenando tarefas de apoio administrativo e o desenvolvimento de estudos organizacionais;

Coletar informacgdes, dados para a pesquisa, dando subsidios para a tabulagdo, conforme orientagao;

Conferir o estoque, examinando periodicamente o volume de mercadorias e calculando necessidades futuras;

Controlar emissédo de autorizagédo e elaboragao do relatério mensal de produgéo de consultas, exames e procedimentos
gerados pelos profissionais credenciados no CIS, para fins de faturamento junto ao SUS e CIS;

Coordenar o trabalho da equipe do almoxarifado;

Desempenhar atividades junto a Ouvidoria;

Desempenhar outras fungdes correlatas.

Designar o fechamento e a elaboragdo de relatério das requisicbes de consultas, das requisicdes de exames,
procedimentos prestadas por profissionais credenciados pelo prego da Tabela de Procedimentos Médicos do CIS, para fins
de faturamento junto aos municipios, e empenhos dos créditos aos profissionais;

Elaborar e encaminhar as faturas dos municipios consorciados, e encaminhar ao departamento financeiro e contabil o valor
das faturas dos municipios;

Elaborar e redigir atos, documentos, tabelas, quadros, estatisticas, planilhas, mapas, relatérios, demonstrativos, relacdes,
fluxogramas, organogramas, graficos, laudos e outros documentos administrativos, conferindo as informagdes e os
originais, determinando a digitagdo dos mesmos;

Elaborar relatério das requisicbes de consultas, das requisicdes de exames, procedimentos prestadas por profissionais
credenciados pelo preco da Tabela de Procedimentos Médicos do CIS, para fins de faturamento junto SUS e aos
municipios, e empenhos dos créditos aos profissionais;

Entrar em contato telefénico ou via eletrénico para informar o valor da nota fiscal aos prestadores/fornecedores;

Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posi¢cdes financeiras,
informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela chefia, adotar as providéncias necessarias;
Executar atividades compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo e com a formacgéo profissional ou solicitadas
pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar atividades de apoio ao Recursos Humanos;

Executar atividades no setor Financeiro;

Executar tarefas de apoio as chefias em questdes técnico administrativas mais complexas, como realizar pesquisas sobre
um ou mais aspectos dos diversos setores da administracdo em geral;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Gerar o Boletim de Produgdo Ambulatorial - BPA mensalmente, acompanhando o pagamento e glosa, bem como informar
os valores ao departamento financeiro e contabil;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragéo;

Localizar prontuarios e fichas de atendimento para organizagao dos atendimentos diarios;

Operar e alimentar com informagdes gerais programa especifico do CIS Centro Oeste para o Agendamento de Consultas a
Autorizacdo de exames e procedimentos, abrindo agendas médicas e agendando exames ou consultas médicas e
odontoldgicas quando solicitado, incluindo novos credenciados para a execugao dos servigos;

Organizar arquivo central de documentos gerais administrativos, arquivos de notas fiscais, resultados de exames e
prontuarios;

Organizar o armazenamento de produtos e materiais, fazendo identificagdo e disposicao adequadas visando uma
estocagem racional;

Organizar prontuarios e fichas de atendimento para atendimento no dia seguinte;

Orientar, executar e controlar os servicos de almoxarifado como o controle de estoques, providenciando a distribuigéo e
reposi¢cao de materiais, de acordo com normas estabelecidas, procedendo ao controle diario de entrada e saida, data de
fabricagdo e de validade e a verificacdo das especificagdes e qualidade dos produtos com as notas fiscais e com a amostra
envida pelo fornecedor;

WWW.pciconcursos.com.br



( : I SCENTRO
QESTE

Consdrcio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana
Rua Professora Leonidia, n® 1203 - Centro
Guarapuava — PR Telefone (042) 3623-5826

Participar ou desenvolver estudos, levantamentos, planejamentos e implantagéo de servigos e rotinas de trabalho;
Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Realizar inventarios e balangos e registros dos materiais sob guarda no almoxarifado registrando os dados em terminais de
computador e em livros, fichas e mapas apropriados, dispondo diariamente dos registros atualizados para obter
informacbes exatas sobre a situacao real do almoxarifado facilitando consultas imediatas;

Realizar tarefas administrativas que forem solicitados;

Realizar, sob orientagdo especifica, coleta de pregos e licitagdes, participando dos procedimentos e de comissdes de
licitagao;

Receber material de fornecedores, conferindo as especificagbes dos produtos com os com as notas fiscais, verificando a
qualidade dos produtos adquiridos com a amostra enviada pelo fornecedor;

Receber, conferir e registrar a tramitacdo de papéis, realizando as normas referentes ao protocolo;

Receber, enviar, correspondéncias, conferir e registrar a tramitacéo de papéis, organizando-os e distribuir para o ao setor
destinatario, cumprimento das normas referentes ao protocolo;

Recepcionar a populagéo, realizar o cadastramento da populagéo, identificando-a, realizando a pré-triagem e os
encaminhamentos necessarios;

Recepcionar a populagéo, realizar o cadastramento da populagéo, identificando-a, realizando a pré-triagem e os
encaminhamentos necessarios, encaminhar visitantes para os setores solicitados, responder perguntas gerais sobre a
organizacao ou direcionar as perguntas para outros empregados qualificados a responder;

Respeitar as medidas basicas de prevencao de doengas infectocontagiosas;

Responsabilizar-se pelo sigilo de informacdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados;

Rever a redagdo de minutas de documentos legais, de relatérios, de pareceres e de correspondéncias que exijam
pesquisas especificas que tratem de assuntos de maior complexidade;

Solicitar, receber, conferir, controlar material de consumo racionalizando a sua utilizagao, solicitando reposi¢do para dar
continuidade dos servigos, otimizando sua utilizagdo nas unidades;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de satde da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saide Mental do Ministério da Saude, entre outras;

Zelar pela conservagao do material estocado em condigdes adequadas evitando deterioramento e perda;

Zelar pela guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;

TECNICO EM CONTABILIDADE

Descrigao sintética:

Compreende as atividades de auxiliar e executar a contabilidade geral e operacionalizar a contabilidade publica (financeira,
orcamentaria e patrimonial).

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Acompanhar a execugéo orgamentaria das diversas unidades administrativas, examinando empenhos de despesas em face
da existéncia de saldo nas dotagoes;

Atendimento telefénico e ao publico, anotando ou enviando recados para obter ou fornecer informagdes;

Auxiliar e também realizar a elaboragéo de balangos, balancetes, mapas e outros demonstrativos financeiros consolidados;
Auxiliar na montagem de processos e protocolados adicionar/registrar documentos contabeis;

Auxiliar na organizagao dos servigos de contabilidade, envolvendo plano de contas, o sistema de livros e documentos e o
método de escrituragao;

Auxiliar na realizagao da prestagéo de contas anual e prestagao de contas voluntarias;

Auxiliar o contador em todas as fases e processos contabeis;

Coletar dados diversos, revisando documentos, transcrigbes, publicacdes oficiais e fornecendo informagdes necessarias ao
cumprimento da rotina administrativa;

Controlar os trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conferindo saldos, localizando e retificando possiveis erros para
assegurar a corregdo das operagdes contabeis;

Controle dos materiais de expediente, ferramentas e servicos utilizados no setor;

Coordenar a andlise e a classificagdo contabil dos documentos comprobatérios das operagdes realizadas, de natureza
orgamentaria ou ndo, de acordo com o plano de contas;

Desenvolver atividades administrativas de apoio a outros departamentos;

Efetuar calculos simples e conferéncias numéricas atinentes ao servigo contabil;

Efetuar registros, preenchendo fichas, formularios, requisicdbes de materiais e outros, efetuando langamentos em livros,
consultando dados em tabelas, graficos e demais demonstrativos, a fim de atender a necessidade do setor;

Emitir, receber, selecionar, classificar, controlar e arquivar correspondéncias, relatérios e documentos em geral;

Executar a contabilizagdo de documentos, atos e fatos administrativos e juridicos;

Executar outras atribuigbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagéo profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Identificar documentos e informacgdes, separando-os e encaminhando-os para as providéncias necessarias;
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Informar processos, dentro de sua area de atuacao, e sugerir métodos e procedimentos que visem a melhor execugao dos
servigos contabeis;

Levar ao conhecimento das Diretoriais, informagdes de interesse da administragao;

Operar equipamentos diversos, como maquinas calculadoras, microcomputadores, processadoras de texto, terminais de
video e outros;

Organizar relatérios sobre a situagdo econdmica, financeira e patrimonial, transcrevendo dados, preparar planilhas,
graficos, ordens de servigos e outros documentos do género;

Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugao de tarefas tipicas da atividade;

Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios
na instituicao;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Proceder ao registro e classificacdo de dados, conferindo e agregando todos os elementos necessarios para o
encaminhamento técnico dos processos;

Realizar o registro e o controle patrimonial;

Receber e arquivar documentos contabeis, em ordem preestabelecida visando facilitar futuras consultas;

Redigir, seguindo orientagdo, e digitar oficios, atas, circulares, memorandos, quadros demonstrativos, boletins e outros
documentos;

Responsabilizar-se pelo sigilo de informacdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados.

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

Zelar pela guarda, conservagao, higiene e economia dos materiais € equipamentos a si confiados;

TECNICO EM ENFERMAGEM

Descrigao sintética:

Prestar assisténcia ao paciente/usuario, atuando sob supervisdo de enfermeiro, utilizando técnicas de enfermagem,
organizar o ambiente de trabalho, dar continuidade a plantbes, executar praticas, normas e procedimentos de
biosseguranca, realizar registros das atividades e elaborar relatérios técnicos, comunicar-se com pacientes e familiares e
com a equipe de saude.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Acompanhar e ou ajudar a transportar pacientes/usuarios para realizagdo de atividades fora das Unidades do CIS Centro
Oeste;

Aplicar principios e normas de higiene e saude pessoal, ambiental e de biosseguranga;

Assistir ao enfermeiro no planejamento, programagdo, orientagdo e supervisdo das atividades de assisténcia de
enfermagem;

Realizar atendimento telefénico e ao publico, anotando ou enviando recados para obter ou fornecer informagdes;

Atuar de forma integrada com profissionais de outras instituicbes;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promocao, protecdo e
recuperagao da saude da populagéo assistida pelo no CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagndstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, secgdes ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantadas;

Auxiliar em procedimentos cirurgicos ambulatoriais ou hospitalares;

Auxiliar nos atendimentos aos pacientes com feridas;

Auxiliar o enfermeiro na execucéo dos programas de educacao para a saude;

Colaborar na elaboracéo das escalas de servicos, de relatérios e em pesquisas ligadas a area de saude desenvolvidas nas
unidades de saude;

Coletar dados diversos, revisando documentos, transcrigdes, fornecendo informagdes necessarias ao cumprimento da
rotina da equipe de enfermagem e administrativa;

Coletar material para exames laboratoriais, segundo orientagdo médica, biomédica ou de enfermeiros;

Cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Deontologia de Enfermagem;

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem, em conformidade com as normas e procedimentos de biosseguranga;
Elaborar, executar e avaliar planos e programas de natureza educativa em conjunto com a equipe multiprofissional, de
prevencéao e de biosseguranga, envolvendo grupos, comunidades, individuos;

Encaminhar o paciente ao banho ou promover o banho no leito;

Encaminhar para notificagdo os pacientes com suspeita de doengas de notificagdo compulsoria;

Executar as atividades auxiliares de nivel médio na enfermagem, atribuidas a equipe de enfermagem, cabendo! Jlhe:
executar agoes de tratamento simples como: recepgao e triagem de pacientes, verificagao da temperatura, pressao, pulso,
respiragao e levantando dados biométricos;

preparar e orientar o paciente para consultas ou exames prestando esclarecimentos que se fizerem necessarios e
respeitando sempre seus direitos e sua integridade;
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realizar tratamentos especificamente prescritos ou de rotina, ministrar medicamentos por via oral e parenteral, realizar
controle hidrico, realizar curativos, aplicar oxigenoterapia, nebulizagéo, enteroclisma, enema e calor ou frio,

preparar e aplicar injegdes observando as dosagens indicadas e vacinas, além de outras atividades de enfermagem que se
fizerem necessarios;

Executar atividades de assisténcia de enfermagem atribuidas a equipe exceto as privativas de enfermeiro sob a superviséo
de enfermeiro;

Executar outras atividades inerentes ao seu campo de atuacéo.

Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagéo profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Fazer o controle dos prontuarios e registros dos pacientes;

Identificar e avaliar rotinas, protocolos de trabalho, instalacdes e equipamentos;

Identificar os determinantes e condicionantes do processo de saude-doenga e da estrutura e organizacéo do sistema de
saude vigente;

Integrar a equipe de saude e identificar as fungdes e responsabilidades de seus membros;

Integrar a equipe de saude, tendo em vista o modelo preventivo e a humanizagdo do relacionamento
profissional/paciente/usuario, buscando melhor qualidade de vida para todos;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragéo;

Operar equipamentos diversos ou proprios do campo de atuagdo, utilizando recursos e ferramentas de informatica
especificos da area, zelando pela sua manutencéo e conservacao;

Orientar pacientes/usuarios, prestando informacgbes relativas a higiene, alimentacdo, utilizacdo de medicamentos e
cuidados especificos em tratamento de saude;

Orientar o pacientes/usuarios a assumir, com autonomia, a prépria saude e organizar dados relativos ao campo de atuacéo;
Orientar os pacientes/usuarios na pés-consulta, quanto ao cumprimento das prescricdes de enfermagem e médicas;
Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizagdo execugao de atividades do COMSUS, pautados nos
principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia, entre outras;

Participar da escolha e especificagdo de insumos e equipamentos necessarios para o adequado funcionamento do CIS
Centro Oeste;

Participar da organizacao do arquivo central da unidade, bem como dos arquivos dos programas especificos;

Participar das atividades de educacéo e saude, e dos programas de assisténcia integral a saude individual e de grupos
especificos desenvolvidos na rede basica de saude, média e alta complexidade e de orientagcdo dos programas da equipe
de enfermagem, quanto as normas e rotinas;

Participar de equipe multiprofissional na area instrumental e programatica da instituicdo, de planejamento, implantagao e
acompanhamento de programas e projetos relacionados a familia;

Participar de levantamentos epidemioldgicos e executar tarefas afins, inclusive as campanhas de educagéo sanitaria;
Participar dos programas de higiene e seguranga do trabalho e de prevengéo de acidentes e de doengas profissionais e do
trabalho;

Participar dos programas de prevencéo de acidentes, de saude e de medidas reabilitativas;

Participar e realizar atividades educacionais para a prevencao e controle de doencas transmissiveis em geral;

Participar em encontros ou reunides de associa¢gdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia das
unidades do CIS Centro Oeste;

Participar, conforme a politica interna da Instituigdo de projetos, convénios, reunides, eventos, cursos, programas de
treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro Oesteem geral;

Planejar e organizar o trabalho na perspectiva do atendimento integral e de qualidade;

Prestar assisténcia aos médicos em atendimento;

Prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar por sua seguranga, inclusive alimentalllo ou auxilia”lo na
alimentagéo;

Proceder ao registro de dados e dos procedimentos realizados para fins estatisticos, juridicos, epidemioldgicos e de
controle do trabalho realizado, preenchendo relatérios de atividades, langando dados de produgédo, registrando tarefas
executadas para controle de atendimento;

Realizar a desinfecgdo, a lavagem e o preparo para esterilizagdo dos materiais, instrumentais e equipamentos, para
realizagcdo de exames, tratamentos, intervengbes cirlrgicas, imunizagbes, e outros, sob a orientagdo médica ou
enfermeiros;

Realizar anotagbes no prontuario;

Realizar atendimento de acordo com as diretrizes apresentadas pelos Protocolos e Linhas Guias da Secretaria de Estado
da Saude do Parana e pelo CIS Centro Oeste;

Realizar atividades programadas e de atengdo a demanda espontanea;

Realizar controle de material de consumo racionalizando a sua utilizagao, solicitando reposigéo para dar continuidade dos
Servigos;

Realizar exames da sua area técnica e testes especificos sob a supervisdo do enfermeiro;

Realizar higienizagdo de ambientes com a desinfec¢do dos locais contaminados, recolhendo roupas utilizadas, procedendo
a limpeza, assepsia de instrumentos, equipamentos e organizacdo de armarios e consultérios, mantendo organizado o
setor de trabalho;
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Realizar levantamento de dados para o planejamento das ac¢des de saude;

Realizar mudancga de decubito;

Realizar primeiros socorros em situagdes de emergéncia;

Realizar visitas domiciliares quando avaliada a necessidade pela equipe;

Registrar ocorréncias e servigos prestados de acordo com exigéncias do campo de atuagéao;

Registrar ocorréncias relativas ao cliente e comunicar ao médico ou enfermeiro-chefe;

Responsabilizar-se pelo sigilo de informagbes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados.

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de salude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude.

Utilizar os equipamentos de protecao individual (EPI), pertinentes ao exercicio de suas atribui¢des;

Verificar a temperatura dos equipamentos e salas conforme legislagao;

Zelar pela manutencao, conservacao, limpeza, guarda e ordem do material, equipamentos e das dependéncias de unidades
de saude;

Zelar pela preservacao do cliente em sua condigéo patoldgica, fisica, espiritual e social;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéao.

TECNICO EM INFORMATICA

Descrigao sintética:

Executar servigos de conserto e instalagdo de computadores e equipamentos de processamento de dados, dando suporte
técnico, orientando, fazendo a manutengao corretiva e preventiva e treinando os usuarios para utilizacdo dos softwares e
hardwares.

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Administrar copias de seguranga, impressao e seguranga dos equipamentos em sua area de atuagao;

Auxiliar na execugao de planos de manutencdo, dos equipamentos, dos programas, das redes de computadores e dos
sistemas operacionais;

Controlar e zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos;

Desenvolver trabalhos de natureza técnica na area de informatica, visando o atendimento das necessidades dos usuarios
da instituicdo, podendo atuar em uma ou mais especificagcdes que essa fungéo abrange;

Desenvolver, implantar e dar manutencao nos sistemas de informag&o, organizar e controlar os materiais necessarios para
a execucéo das tarefas de operacao, ordem de servico, resultados dos processamentos, suprimentos, bibliografias etc.;
Elaborar, atualizar e manter a documentagdo técnica necessaria para a operagdo e manutengdo das redes de
computadores;

Executar e controlar os servigos de processamento de dados nos equipamentos que opera.

Executar o controle dos fluxos de atividades, preparagcao e acompanhamento da fase de processamento dos servigos e/ou
monitoramento do funcionamento de redes de computadores;

Executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com substituicao,
configuracdo e instalagdo de mdédulos, partes e componentes;

Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuérios nas especificacdes e comandos necessarios para a sua
utilizagao;

Interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessarias, sugerindo mudangas, criando e
implementando dispositivos de automagao;

Ministrar treinamento em sua area de conhecimento;

Notificar e informar aos usuarios do sistema ou ao analista de informatica, sobre qualquer falha ocorrida, orientando e
avaliando o desempenho dos operadores;

Operar equipamentos de processamento automatizado de dados, mantendo ativa toda a malha de dispositivos conectados;
Organizar e controlar os materiais necessarios para a execucéo das tarefas de operacéo, ordem de servico, resultados dos
processamentos, suprimentos, bibliografias etc.

Atendimento telefénico e ao publico, anotando ou enviando recados para obter ou fornecer informagdes;

Controle dos materiais de expediente, ferramentas e servicos utilizados no setor;

Desenvolver atividades administrativas de apoio a outros departamentos;

Levar ao conhecimento das Diretoriais, informagdes de interesse da administragao;

Participar do planejamento, coordenacdo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formacao profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios
na instituicao;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Responsabilizar-se pelo sigilo de informagdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados. Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

Zelar pela guarda, conservacao, higiene e economia dos materiais e equipamentos a si confiados;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

WWW.pciconcursos.com.br



( : I SCENTRO
QESTE

Consdrcio Intermunicipal de Saude do Centro-Oeste do Parana
Rua Professora Leonidia, n® 1203 - Centro
Guarapuava — PR Telefone (042) 3623-5826

TECNICO EM RADIOLOGIA

Descrigao sintética:

Preparar materiais e equipamentos para exames de radioterapia, operar aparelhos de raios-x utilizados para produzir
imagens como recurso auxiliar ao diagndstico e terapia.

Descrigao detalhada das atividades que compée a fungao:

Acondicionar materiais radioativos para transporte ou descarte;

Ajustar o aparelho conforme o paciente e tipo de exame, adequando a posicédo do paciente, limitando o campo a ser
irradiado com placas de chumbo, descrevendo as condigdes e reagdes do paciente durante o exame;

Avaliar a qualidade do exame analisando a necessidade de repetir ou ndo o procedimento e encaminhar o exame a
apreciagao médica;

Calibrar o aparelho no seu padrao;

Controlar as radiografias realizadas, registrando numeros, discriminando tipos de exames e requisitantes;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Preparar o paciente para exame, obedecendo as normas e procedimentos de biosseguranga e ética, instruindo sobre a
preparacgéao e realizagdo buscando minimizar o tempo de exposicéo a radiacao;

Oferecer recursos de protegéo a outros profissionais presentes e acompanhantes;

Operar equipamentos e aparelhos médicos com o escopo de produzir imagens e graficos funcionais como apoio ao
diagnostico e tratamento;

Organizar camara escura € clara;

Manter equipamentos e o local de trabalho limpo e organizado;

Orientar o acompanhante ou profissionais da saude sobre os procedimentos durante o exame;

Paramentar-se e adequadamente e fazer o uso do EPI;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, programas de ensino, reunides, eventos, cursos,
programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro Oesteem geral;

Planejar e direcionar o atendimento adaptar agenda para atendimento de pacientes prioritarios ordenando a sequéncia de
exames;

Preparar materiais e equipamentos para exames e radiologia, averiguando condigbes técnicas e acessorias necessarias;
Realizar exames somente com autorizagao;

Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

Realizar outras tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Elaborar cadastro dos usuarios atendidos pela unidade, registrando informacdes a respeito dos problemas apresentados,
doengas, etc;

Elaborar protocolos e construgéo de fluxos;

Elaborar relatdrios demonstrativos das atividades das unidades;

Executar outras atribuicbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagéao profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacgées de interesse da administragao;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da institui¢ao;

Redigir, seguindo orientagéo, e digitar oficios, memorandos, quadros demonstrativos, boletins e outros documentos;
Realizar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagao.

Responsabilizar-se pelo sigilo de informagdes relacionadas as suas atividades funcionais, pelo uso de senhas e usuarios
dos sistemas informatizados utilizados.

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas publicas de saude da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude.

Zelar pela conservagcéo e manutencéo do aparelho de raio-x, processadora e componentes, averiguar condicbes técnicas
de equipamentos e acessorios, informando aos Diretores eventuais problemas ou manutengao do equipamento;

TERAPEUTA OCUPACIONAL

Descrigao sintética:

Executar atividades de terapia visando adequar e reintegrar o individuo no meio social; desenvolver programas de
prevengdo, promogéo de saude e qualidade de vida. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Descrigcao detalhada das atividades que compée a fungao:

Ampliar o vinculo com as familias, tornando-as como parceiras no tratamento e buscando constituir redes de apoio e
integracéo;

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promocao, protecdo e
recuperacao da saude da populagéo assistida pelas unidades do CIS Centro Oeste;

Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos e avaliagao diagnéstica e na elaboragéo do
plano de cuidado do paciente/usuario no CIS Centro Oeste e nas suas Unidades, se¢cdes ou subsegdes, projetos em
andamento e outras atividades/projetos que venham a ser implantados;

Capacitar, orientar e dar suporte técnico especializado as equipes multiprofissionais das APS (Atencdo Primaria a Saude)
dos treze municipios consorciados e para o servigo de referéncia;
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Coordenar, planejar, executar e avaliar as atividades de assisténcia em saude ligadas a problematicas especificas,
motoras, sensoriais;

Desenvolver agdes de prevengéo, promogao, protegcio e reabilitagcdo da saude;

Elaboragéo de diagnostico e avaliagéo terapéutica ocupacional;

Elaborar cadastro dos usuarios atendidos pela unidade, registrando informacdes a respeito dos problemas apresentados,
doengas, etc;

Elaborar protocolos e construgéo de fluxos;

Elaborar relatérios demonstrativos das atividades;

Examinar pacientes, efetuando diagnésticos, prescrever e realizar tratamentos relativos a terapia ocupacional, requisitar,
realizar e interpretar exames, orientar a coleta de dados estatisticos relativos a sua area e proceder a sua interpretagéo,
estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica;

Executar outras atribuigbes compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e com a formagéo profissional ou
solicitadas pelo CIS Centro Oeste através de suas Diretorias;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

Intervir terapeuticamente, utilizando-se de técnicas especificas, em atividades individuais e /ou coletivas, nos niveis
preventivo, curativo, reabilitagdo e inclusao social;

Levar ao conhecimento das Diretorias, informacdes de interesse da administragao;

Ministrar seminarios e palestras sobre os assuntos relacionados as atividades da instituigao;

Orientar, individualmente ou em grupo, os familiares dos pacientes, preparando-os adequadamente para situagdes
resultantes de enfermidades, de modo a ampliar o vinculo com essas familias, tornando-as parceiras no tratamento e
buscando constituir redes de apoio a integragéo;

Orientar e supervisionar a execugado de trabalhos terapéuticos, supervisionando os pacientes na execug¢do das tarefas
prescritas, para ajudar o desenvolvimento dos programas e apressar a reabilitacao;

Participar da equipe multidisciplinar do planejamento, organizagdo execugao de atividades do COMSUS, pautados nos
principios do ECA, LOAS, e da Politica Nacional dos Direitos do Idoso e da Pessoa com Deficiéncia entre outras;

Participar das atividades administrativas, de controle e do apoio referentes a sua area de atuagao;

Participar de equipe multidisciplinar visando a programagéao, execugao e avaliagdo de atividades educativas permanentes e
preventivas na area da saude;

Participar do planejamento, coordenacéo, supervisdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas e no processo de
formagéo profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio remunerado ou por estagios voluntarios
na instituicao;

Participar em encontros ou reunides de associagdes comunitarias dos municipios associados ou grupos de convivéncia do
CIS Centro Oeste e unidades do CAPS Regional ADIIl 24 horas Adulto e Infanto juvenil e Unidades de Acolhimento
Regional 24 horas e outras unidades que vierem a ser implantadas;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo de projetos, convénios, programas de ensino, pesquisa e extensao,
reunides, eventos, cursos, programas de treinamento, encontros, e seminarios relacionados as atividades do CIS Centro
Oeste em geral;

Planejar trabalhos criativos, manuais, de mecanografia, horticultura e outros, estabelecendo as tarefas de acordo com as
prescricdes médicas, para possibilitar a redugédo ou a cura das deficiéncias do paciente, desenvolver as capacidades
remanescentes e melhorar seu estado psicolégico;

Realizar apoio matricial junto com a equipe multiprofissional de trabalho, auxiliando as equipes de Atengédo Primaria a
Saude — APS;

Realizar atendimento de acordo com as diretrizes apresentadas pelos Protocolos e Linhas Guias da Secretaria de Estado
da Saude do Parana e pelo CIS Centro Oeste;

Realizar atividades clinicas pertinentes a sua responsabilidade profissional;

Realizar oficinas terapéuticas em Saude Mental, redes sociais na reabilitagdo psicossocial de adultos, criangcas e
adolescentes.

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude), conforme as politicas puUblicas de satde da
Secretaria Estadual de Saude e a Politica Nacional de Saude Mental do Ministério da Saude.

Zelar pela guarda, conservagdo, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho;
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