www.ubammusicoterapia.com.br \ U BA M

ubam.musicoterapia@gmail.com T T .
Adesde 1995
EDITAL N° 002/2026 Retificado

PROCESSO SELETIVO PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE COORDENAGAO
PEDAGOGICA E SECRETARIA DO CURSO DE COMPLEMENTAGAO DA UBAM

A UNIAO BRASILEIRA DAS ASSOCIAGOES DE MUSICOTERAPIA - UBAM, pessoa
juridica de direito privado, sem fins econémicos, torna publica a abertura de processo
seletivo para contratacdo de prestadores de servicos para atuagdao nas funcbes de
Coordenagao Pedagégica e Secretaria do Curso de Complementacdo da UBAM, conforme
as condigdes estabelecidas neste Edital.
1. DO OBJETO E DA CONTRATAGAO

1.1. O presente processo seletivo destina-se a selecado de profissionais para prestacao de
servigos nas fungoes de:

| — Coordenacgao Pedagégica;
Il — Secretaria.

1.2. A prestacao dos servicos tera duragao de 8 (oito) meses, contados da formalizagao do
respectivo instrumento contratual.

1.3. Os profissionais selecionados serdo contratados mediante instrumento préprio de
prestacdo de servigos, no qual serao estabelecidas as atribuicoes, responsabilidades,
condi¢bes de execucgao, forma de pagamento e demais obrigacbes das partes.

1.4. A execucgao dos servigcos devera preservar a autonomia técnica e organizacional propria
da prestacéao de servigos, sem prejuizo do cumprimento das atividades, reunides, entregas e
responsabilidades previamente pactuadas.

2. DA COORDENAGAO PEDAGOGICA

2.1. Requisitos

Sao requisitos para participacao na selegcao para Coordenagao Pedagdgica:

| — ser musicoterapeuta com formacgao concluida ha mais de 5 (cinco) anos;

Il — possuir experiéncia comprovada em gestao de equipes;

[l — ndo possuir vinculo de prestagao de servigos com empresa educacional que configure
conflito de interesses com as atividades objeto deste Edital;

IV — possuir experiéncia comprovada de, no minimo, 3 (trés) anos de docéncia em
Musicoterapia;

V — possuir habilidade de lideranga;
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VI — possuir habilidade de comunicacéo; — desde /1995
VIl — demonstrar capacidade de analise e resolugao de problemas;

VIII — possuir disponibilidade de 30 (trinta) horas mensais, inclusive para atividades
previamente programadas aos finais de semana.

2.2. Atribuicdes do Cargo

As fungdes do Coordenador Pedagdgico sao:

| - abrir sala de aula pela plataforma Zoom, impreterivelmente, 15 minutos antes do horario
de inicio das aulas;

Il - organizar a turma;

Ill- estabelecer contato com os professores;

IV -mediar e resolver problemas relativos ao curso e que ocorram antes e durante 0 mesmo;
V -responder duvidas dos alunos;

VI -reportar quaisquer questdes referentes ao curso a Diretoria da UBAM.

2.3 Remuneracéao

A remuneracdo pela prestacdo dos servicos de Coordenacao Pedagdgica sera de
R$1606;860-(mitreats) R$1.650,00 (hum mil seiscentos e cinquenta reais) mensais, durante o
periodo da contratagao.

2.4. Documentacao

O candidato devera apresentar:

| — documento oficial de identificacao;

[l — curriculo atualizado;

[l — comprovante de formagdo em Musicoterapia;

IV — documentagdo comprobatoéria da experiéncia minima exigida em docéncia;

V — documentagao comprobatoria da experiéncia em gestao de equipes;

VI — declaracdo de disponibilidade para atendimento das atividades previstas; Baixar o
arquivo por este link:

https://docs.google.com/document/d/1wLsyRvikDd3-KXFv7kp5Ix8elLZ qyPOsFt6CZIWyQY/
edit?tab=t.0
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VIl — declaragdo de inexisténcia de conflito de desde 1995
interesses nos termos deste Edital. Baixar o arquivo
por este link:

https://docs.google.com/document/d/1NGEtI3sRbLLxSz3fispbV1hEZakj6vcbwV-ESRjQuoE/e
dit?tab=t.0

3. DA SECRETARIA
3.1. Requisitos
Sao requisitos para participacao na selecao para Secretaria:

| — possuir formagao completa ou estar regularmente matriculado em curso de Musicoterapia
ou Administracao;

Il — possuir capacidade de organizagao;
[l — possuir habilidade para trabalho em equipe;

IV — possuir habilidade para gerenciamento de comunica¢des por midias digitais, e-mail e
WhatsApp;

V — possuir conhecimento e manejo de Excel;
VI — possuir conhecimento e manejo da plataforma Zoom;
VII — possuir conhecimento e manejo da plataforma Canvas;

VIII — possuir disponibilidade de 30 (trinta) horas mensais, inclusive para atividades
previamente programadas aos finais de semana.

3.2. Atribui¢cdes ao Cargo

| - gerenciar as matriculas dos alunos e comunicar com 0s mesmos por e-mail;
II - conferir a documentacgéo e a aptidao dos alunos para ingressar no curso;

[l - organizar dados dos alunos em planilhas do Excel;

IV - atuar como co-host na plataforma Zoom, aceitando o ingresso de alunos e zelando pela
fluidez dos trabalhos;

V - responder duvidas dos alunos, referentes aos servicos de secretaria do curso;
VI - reportar quaisquer eventualidades a coordenag¢ao pedagogica e/ou a diretoria da UBAM,;

VIl - confeccionar os certificados de conclusdo de cada moédulo e do curso completo para os
alunos concluintes;
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VIII - confeccionar os certificados de prestacao de
servigo dos professores, da coordenagao pedagodgica e da secretaria do curso.

3.3. Remuneracao

A remuneragao pela prestagdo dos servicos de Secretaria sera de R$966;060{revecentes
reats} R$1.350,00 (hum mil trezentos e cinquenta reais) mensais, durante o periodo da

contratagdo.

3.4. Documentacgéao

O candidato devera apresentar:

| — documento oficial de identificacao;
[l — curriculo atualizado;

Il — diploma, certificado ou comprovante de matricula em curso de Musicoterapia ou
Administragao;

IV — documentacdo que permita verificar experiéncia e conhecimentos relacionados as
atividades da fung¢ao, quando houver;

V — declaragdo de disponibilidade para atendimento das atividades previstas. Baixar a
declaragao por meio deste link:

https://docs.google.com/document/d/1wLsyRvikDd3-KXFv7kp5Ix8elLZ qyPOsFt6CZIWyQY/
edit?tab=t.0

VI — declaracdo de inexisténcia de conflito de interesses nos termos deste Edital. Baixar o
arquivo por este link:
https://docs.google.com/document/d/1NGEtI3sRbLLxSz3fispbV1hEZakj6vcbwV-ESRjQuoE/e
dit?tab=t.0

4. DAS INSCRIGOES

4.1. As inscri¢cdes estarao abertas a partir de 18 de agosto de 2026 e serao encerradas as
12h00 do dia 28 de agosto de 2026, horario de Brasilia.

4.2. A inscricao sera realizada mediante envio da documentacéo exigida por meio do canal
eletrénico disponibilizado pela UBAM para o processo seletivo e descrito aqui:
https://forms.gle/FrWDCfxkpxtp7Mvz5

4.3. Nao serao consideradas inscri¢gdes recebidas apods o prazo previsto neste Edital.

4.4. O candidato é responsavel pela veracidade das informacdes e pela autenticidade dos
documentos apresentados.
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4.5. A inscrigao implica ciéncia e concordancia com Aesde 1995
as condicdes estabelecidas neste Edital.

5. DO PROCESSO DE SELEGCAO

5.1. A selecgao sera realizada por Comissao designada pela Diretoria da UBAM.

5.2. O processo compreendera:

| — verificacdo da documentagao e do cumprimento dos requisitos obrigatorios;

Il — analise curricular e da experiéncia profissional;

Il — avaliacao das competéncias relacionadas a funcao pretendida.

5.3. Caso seja necessaria entrevista ou outra etapa complementar de avaliagao, todos os
candidatos que se encontrem na mesma situacdo dentro da respectiva funcéo deverao ser
submetidos a critérios equivalentes.

5.4. Para a Coordenacao Pedagdgica seréo especialmente consideradas a experiéncia em
gestdo de equipes, experiéncia docente e competéncias de lideranga, comunicagdo e

resolucéo de problemas.

5.5. Para a Secretaria serdo especialmente consideradas a organizagado, capacidade de
trabalho em equipe, comunicacao e conhecimento das ferramentas indicadas neste Edital.

5.6. O candidato que ndo comprovar requisito obrigatério sera desclassificado.
6. DO RESULTADO E DOS RECURSOS
6.1. O resultado preliminar sera divulgado em 30 de agosto de 2026.

6.2. Poderao ser apresentados recursos nos dias 30 e 31 de agosto de 2026, pelo canal
indicado pela UBAM.

6.3. O recurso devera indicar objetivamente o ponto questionado e os fundamentos do
pedido de revisao.

6.4. Nao sera admitida, em sede de recurso, a apresentacdo de documento obrigatério que
deveria ter acompanhado a inscricdo, salvo para esclarecimento de documento
tempestivamente apresentado.

6.5. O resultado final sera divulgado em 01 de setembro de 2026.

7. DO CRONOGRAMA

- Publicacao e abertura do processo seletivo: 18/08/2026;

- Inscrigbes e entrega da documentacao: 18/08/2026 a 28/08/2026, até as 12h00, horario

de Brasilia;
- Anadlise das inscri¢cdes: 28/08/2026 a 29/08/2026;
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- Resultado preliminar: 30/08/2026: — desde /795
- Periodo de recursos: 30/08/2026 e 31/08/2026;

- Resultado final: 01/09/2026;

- Prazo da prestagéo de servigos: 8 (oito) meses.

8. DA PROTEGAO DOS DADOS PESSOAIS

8.1. Os dados pessoais e documentos apresentados pelos candidatos serdo utilizados
exclusivamente para as finalidades relacionadas ao presente processo seletivo e, quanto
aos selecionados, para os atos necessarios a formalizagao e execugao da contratagao.

8.2. O acesso a documentacao devera ser restrito as pessoas responsaveis pela condugao
do processo seletivo e pelos procedimentos administrativos decorrentes.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1. A participagéo no processo seletivo ndo gera direito automatico a contratagao.

9.2. A contratacao ficara condicionada ao cumprimento dos requisitos previstos neste Edital
e a formalizacao do respectivo contrato de prestacéo de servigos.

9.3. Informagbes ou documentos falsos poderdo resultar na desclassificacao do candidato
ou, caso ja formalizada a contratagéo, na adogado das medidas contratualmente cabiveis.

9.4. Eventual situacao de conflito de interesses identificada no curso do processo seletivo
devera ser analisada pela Diretoria da UBAM antes da contratacgao.

9.5. Os casos omissos serdao analisados pela Diretoria da UBAM, observadas as normas
institucionais aplicaveis.

9.6. Este Edital entra em vigor na data de sua publicacéo.

Brasilia/DF, 18 de agosto de 2026.
Documento assinado digitalmente
LUIZ CARLOS BELIZARIO FILHO
g “b Data: 25/08/2026 08:23:54-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

LUIZ CARLOS BELIZARIO FILHO
Presidente
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